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Ei julkinen 

1. Tietosuojaselosteen nimi  Kotouttamisen asiakastietojärjestelmän (KOTO-AJ) tietosuojaseloste 

2. Yhteisrekisterinpitäjät  Kehittämis- ja hallintokeskus (KEHA-keskus) ja kunnat, jotka vastaavat rekisterinpitäjän 
tehtävistä asiakkaidensa osalta (Laki kotouttamisen edistämisestä 681/2023, § 78) 
Hyvinkään kaupunki  
Kankurinkatu 4–6 
05800 Hyvinkää  
p. 019 459 11 (Hyvinkään kaupungin vaihde) 

3. Yhteyshenkilöhenkilö rekis-
teriä koskevissa asioissa  

Miina Pyylehto, kotouttamisohjaaja, Hyvinkään kaupunki, Palvelutori 

4. Tietosuojavastaava tietosuojavastaava@hyvinkaa.fi 
p. 019 459 11 

5. Henkilötietojen käsittelyn 
tarkoitukset  

Asiakastietojen käsittelytarkoitukset (Laki kotouttamisen edistämisestä, § 72): 
- lainsäädännössä tarkoitettujen palvelujen ja tehtävien järjestäminen ja tuottami-

nen 
- edellä mainittujen tehtävien valvontaan, kehittämiseen, seurantaan, arviointiin, 

ennakointiin ja ohjaukseen liittyvät tehtävät  
- tilastointiin liittyvät tehtävät 
 

6. Henkilötietojen käsittelyn oi-
keusperuste  

Käsittelyn perusteena on lakisääteisten tehtävien hoitaminen (Laki kotouttamisen edistä-
misestä 681/2023) 

7. Käsiteltävät henkilötietoryh-
mät ja käsiteltävät henkilö-
tiedot  

Henkilötietoryhmä: Kotouttamisen asiakkaat 
Käsiteltävät henkilötiedot (Laki kotouttamisen edistämisestä, § 73):  

- henkilötunnus 
- nimi ja yhteystiedot  
- oleskelulupahakemusta ja -päätöstä koskevat tiedot 
- asiointikieli, tulkin järjestämistarve ja muut asioinnin järjestämistä koskevat tiedot  
- tiedot koulutuksesta, työhistoriasta ja ammatillisesta osaamisesta sekä muut 

osaamisen ja kotouttamisen palvelutarpeen arvioinnin pohjaksi selvitettävät tie-
dot 

- osaamisen ja kotoutumisen palvelutarpeen arviointia koskevat tiedot, kotoutu-
missuunnitelman sekä muiden suunnitelmien palvelusisältö ja kesto sekä suunni-
telmien toteuttamista koskevat tiedot 

- tiedot kotouttamista edistävistä palveluista ja kielitaidon päättötestauksesta sekä 
jatko-ohjauksesta muihin palveluihin 

- sellaiset terveydentilaa sekä työ- ja toimintakykyä koskevat tiedot ja arviot, joilla 
on vaikutusta henkilön kotoutumiseen ja jotka ovat välttämättömiä palvelujen tar-
joamiseksi hänelle 

- kuntaan ohjaamista koskevat tiedot (Laki kotouttamisen edistämisestä, § 43) 
- korvauksia koskevat tiedot (laki kotouttamisen edistämisestä, 8. luku) 

 
8. Käsiteltävien henkilötietojen 

lähteet  
Tietoja saadaan henkilöiltä itseltään, toisilta viranomaisilta kuten sosiaalihuollosta, Kan-
saneläkelaitokselta ja TE-palveluista (työ- ja elinkeinopalvelut). Jos henkilötieto on saatu 
muualta kuin rekisteröidyltä itseltään, henkilön tietoihin tulee merkitä, mistä tieto on 
saatu ja kuka tiedon on merkinnyt. 
 

9. Henkilötietojen siirrot ja luo-
vutukset  

Tietoja voidaan antaa muiden viranomaisten käyttöön, mikäli he tarvitsevat niitä lakisää-
teisten tehtäviensä hoitamisessa. 

10. Tietojen siirto EU:n tai 
ETA:n ulkopuolelle 

Tietoja ei siirretä EU/ETA-alueen ulkopuolelle 

11. Tietojen säilytysaika  KEHA-keskuksen tiedonohjaussuunnitelma, Hyvinkään kaupungin tiedonohjaussuunni-
telma 
Laki kotouttamisen edistämisestä, § 77: Valtakunnalliseen tietovarantoon tallennettujen 
tietojen poistaminen: Kehittämis- ja hallintokeskuksen on poistettava valtakunnallisesta 
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tietovarannosta kaikki asiakasta tai tässä laissa tarkoitettua palveluntuottajaa koskevat tie-
dot, kun asiakkuuden tai sopimussuhteen päättymisestä on kulunut neljä vuotta. Tietoa ei 
kuitenkaan tarvitse poistaa, jos se on tarpeen lakiin perustuvan tehtävän hoitamiseksi tai 
vireillä olevan asian johdosta. 
 

12. Rekisteröidyn oikeudet Oikeus tarkistaa tiedot  
Sinulla on oikeus saada tieto siitä, käsittelemmekö henkilötietojasi. Sinulla on oikeus tar-
kastaa, mitä tietoja olemme sinusta keränneet. 
 
Oikeus tiedon oikaisemiseen tai poistamiseen  
Sinulla on oikeus pyytää sinua koskeva virheellisesti merkitty tieto oikaistavaksi.  
 
Sinulla on myös oikeus pyytää henkilötietosi poistamista rekisteristä. Tietosi poistetaan, 
jos käsittelylle ei enää ole olemassa laillista perustetta. Otathan huomioon, että emme voi 
poistaa sinua koskevia henkilötietoja, jos henkilötietojesi käsittely perustuu edelleen käsit-
telyä edellyttävän lakisääteisen velvoitteen noudattamiseen, tai jos tietoja käsitellään oi-
keudellisen vaateen laatimiseksi, esittämiseksi tai puolustamiseksi. 
 
Rajoittamis- ja vastustamisoikeus  
Mikäli koet, että tietosi ovat joiltain osin virheellisiä, sinulla on oikeus vaatia käsittelyn väli-
aikaista rajoittamista, kunnes olemme varmistaneet tietojen paikkansapitävyyden. Jos tie-
toja tarvitaan oikeusvaateen laatimiseksi, esittämiseksi tai puolustamiseksi, tietojen käsit-
telyä on kuitenkin sallittua jatkaa.  
Aina kun tietojesi käsittely perustuu rekisterinpitäjän oikeutettuun etuun, sinulla on oikeus 
vastustaa sinua koskevien tietojen käsittelyä, mikäli sinulla on tähän perusteltu syy. Tällöin 
emme saa enää käsitellä henkilötietojasi, ellemme voi perustellusti osoittaa, että käsittelyn 
jatkamiseen on olemassa huomattavan tärkeä ja perusteltu syy, jonka voidaan katsoa ole-
van riittävän painava syrjäyttääkseen rekisteröidyn edut oikeudet ja vapaudet. 
 
Oikeus siirtää tiedot järjestelmästä toiseen  
Sinulla voi olla oikeus saada itseäsi koskevat henkilötiedot jäsennellyssä ja yleisesti konelu-
ettavassa muodossa ja oikeus siirtää nämä tiedot toiselle rekisterinpitäjälle (jos se on tek-
nisesti mahdollista). Oikeus koskee tilanteita, joissa henkilötietojasi käsitellään antamasi 
suostumukseen perustuen tai sopimuksen perusteella. 
 
Valitusoikeus  
Mikäli koet, että olemme käsitelleet henkilötietojasi lainvastaisesti, on sinulla oikeus tehdä 
valitus tietosuojavaltuutetun toimistoon:  
 
Tietosuojavaltuutetun toimisto  
Käyntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki  
Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki  
Puhelinvaihde: 029 566 6700  
Kirjaamo: 029 566 6768 
https://tietosuoja.fi/etusivu 
 
 
*** 
Kuinka voit käyttää oikeuksiasi rekisteröitynä?  
Voit käydä jättämässä tietopyynnön Hyvinkään kaupungintalolla, osoitteessa Kankurinkatu 
4-6. Varauduthan todistamaan henkilöllisyytesi.  
 
Määräaika tietojen toimittamiseksi tai tietopyyntöön liittyvien lisätietojen antamiseksi on 
kuukausi pyynnön vastaanottamisesta. Mikäli tietopyyntö on poikkeuksellisen monimut-
kainen ja laaja, määräaikaa voidaan jatkaa kahdella kuukaudella.  
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Huomioithan, että yllä mainitut oikeudet eivät ole ehdottomia ja niihin sisältyy poikkeuk-
sia. Oikeuksien soveltuvuuteen vaikuttaa esimerkiksi henkilötietojen käsittelyn oikeuspe-
ruste. Arvoimme jokaisen yllä mainittuihin oikeuksiin liittyvän pyynnön tapauskohtaisesti. 
 

13.  Ei automaattista päätöksentekoa tai profilointia  
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