TIETOSUOJASELOSTE
HenkilGtietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §
Laatimispadiva: 11.4.2018

1 Hyvinkdan kaupunginkirjasto
Rekisterinpitdja Torikatu 5, 05800 Hyvinkaa
019 459 2422
2 Ira Palvanen, p. 019 459 2431
Yhteyshenkilo Maija Tusa, p. 019 459 2462
rekisteria
koskevissa
asioissa
3 Kirjaston asiakastietokoneiden ajanvaraus- ja valvontajarjestelman kayttajarekisteri (e-

Rekisterin nimi

Booking).

4 Kirjaston asiakastietokoneiden varaaminen ja niiden kdyton valvonta. Varaus- ja

Henkilotietojen valvontajarjestelma varmistaa kadyttdjatunnuksen ja salasanan avulla, etta

kasittelyn asiakastietokoneen saa kayttoonsa varauksen tehnyt henkil6 varauksensa mukaisesti ja

tarkoitus kdyttomaararajoitusten puitteissa. Mahdollisissa vaarinkadyttotilanteissa henkilotietojen
avulla voidaan selvittda tietokoneen kayttaja.

5 EBooking-jarjestelman asiakasrekisteriin tallennetaan kayttajista seuraavat tiedot:

Rekisterin

tietosisalto Kayttajatunnus, joka on asiakkaan etunimi ja sukunimi yhteen kirjoitettuna

Kirjastokorttinumero tai syntymaaika muodossa ppkkvv, jos kirjastokorttia ei ole
Syntymaaika (muotoa pp.kk.vvwv)

Salasana (asiakas voi myéhemmin itse vaihtaa)

Asiakkaan valitsema jarjestelman kayttokieli

Asiakas voi halutessaan tallentaa eBookingiin myos sahkdpostiosoitteen.

Edella mainittujen henkil6tietojen lisdksi jarjestelméan tietokantaan tallennetaan seuraavia
tietoja tietokoneiden kaytosta ja kayttdjista:

Tietokoneen nimi ja osasto
Kirjastokorttinumero

Kayttajatunnus

Onko aika varattu etukadteen vai onko kyseessa vapaan koneen kayttédnotto
Suunniteltu varausajan kesto
Suunniteltu alkamisaika

Suunnitellut tulevat varaukset
Suunniteltu paattymisaika

Toteutunut istunnon kesto

Toteutunut alkamisaika

Toteutunut paattymisaika
Kayttajakohtaiset kayttotilastot
Kayttamattomat varaukset kayttajittain

Tiedot tallennetaan jarjestelman tietokantaan. Rekisterinpitdja voi tietojen avulla jaljittaa
yksittdisen asiakkaan, jos epaillaan jonkun syyllistyneen jarjestelman tai tietokoneen
vaarinkayttoon.




6

Tietojen
sailytysaika ja
sdilytyskriteerit

Kayttajan tiedot poistuvat automaattisesti, kun tunnusta ei ole kaytetty 3 vuoteen.

7
Saannonmukaiset
tietolahteet

Tiedot saadaan kadyttdjatunnusta luotaessa kirjastojarjestelmasta ja osin asiakkaalta. Asiakas
voi itse pyytaa henkilokuntaa muuttamaan tietoja. Asiakas voi kirjastokorttinumeroa ja
syntymadaikaa lukuun ottamatta muuttaa myos itse tietojaan jarjestelman kautta.

8

Tietojen
sdadanndonmukaiset
luovutukset

Rekisterin tietoja ei luovuteta sadannoéllisesti minnekaan.

9

Tietojen siirto
EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

10
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto

IImoittautumisen yhteydessa paperille kirjoitettu kdyttajatunnus ja salasana annetaan
asiakkaalle tai tuhotaan.

B ATK:lla kasiteltava aineisto

Kayttoliittyma ja tietokanta on suojattu kayttajatunnuksella ja salasanalla.
Henkilokunnalla on eri tasoiset pdasyt tietoihin.

11
Tarkastusoikeus

Rekisterdidylla on henkiltietolain 26 §:n mukaan oikeus tarkastaa itsedaan koskevat tiedot.
Rekisterdidyn henkilollisyys tarkastetaan ennen tietojen antamista. Rekisterdidylla on oikeus
tutustua ja ndhda itsedan koskevat tiedot ja pyynnosta saada kopiot niista kirjallisena Hetil
28 8.

12

Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisteréidyn
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkil6tieto.

Rekisterinpitdjan on myos estettava tallaisen tiedon levidminen, jos tieto voi vaarantaa
rekisterdidyn yksityisyyden suojaa tai hdanen oikeuksiaan Hetil 29 §. Tarkastusoikeuden
toteuttamiseksi ja tiedon korjaamiseksi tulee ottaa yhteytta rekisteria hoitavaan henkil66n.

13

Muut
henkilotietojen
kasittelyyn
liittyvat oikeudet

Tietoja ei luovuteta suoramainontaan, markkinointia, mielipidetutkimusta tai muuta
vastaavaa tietoa varten (Henkilotietolaki 30 §).




