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HYVINKÄÄN KAUPUNGIN SIVISTYSTOIMEN TOIMINTASÄÄNTÖ 
 
 
1 § Johdanto 
 
Kaupungin hallintosäännössä määrätään mm. kaupungin hallinnosta, päätöksenteosta ja 
kokousmenettelystä sekä annetaan virkasuhdetta koskevat toimivaltamääräykset. Hallinto-
säännön ohella kaupungin toimintaa ohjataan valtuuston hyväksymillä toimintaohjeilla, ta-
lousarviolla ja taloussuunnitelmalla sekä tarvittaessa lautakuntien vahvistamilla toiminta-
säännöillä.  
 
Hallintosäännön mukaan opetuslainsäädännössä tarkoitettuna opetuksen ja koulutuksen 
järjestäjänä sekä varhaiskasvatuslaissa tarkoitettuna toimielimenä toimii opetuslautakunta, 
joka voi tällä toimintasäännöllä siirtää toimivaltaa edelleen alaisilleen viranhaltijoille.   
 
 
2 § Lainsäädäntöön ja hallintosääntöön perustuva toimivalta ja sen edelleen siirtämi-
nen viranhaltijalle 

 
Alla olevaan taulukkoon on selvyyden vuoksi sisällytetty delegoinnin lisäksi myös opetuslau-
takunnan lakiin perustuvia tehtäviä. 

 

Käytetyt lyhenteet:  
Opela = opetuslautakunta 
SiTJ = sivistystoimenjohtaja 
KOJ = koulutusjohtaja 
HKP = sivistystoimen hallinto- ja kehittämispäällikkö 
VKJ = varhaiskasvatuksen johtaja 
VE = varhaiskasvatuksen erityisasiantuntija 
VA= varhaiskasvatuksen asiantuntija 
VAS= varhaiskasvatuksen asiakassihteeri 
OTE = oppimisen tuen erityisasiantuntija 
 

 
Perusopetuslaki (628/1998)  

 
Säännös 

 
Päätös 

 
Ratkaisuvalta 

6 § Päätös perusopetuksen oppilaan koulupaikasta KOJ 

18 § Oppilaan opiskelun järjestäminen poikkeuksellisesti 
Lisärahoitusta edellyttävät päätökset 

Rehtori  
KOJ                  

19 § Opetuksen julkisuuden rajoittaminen Rehtori 

20c § Oppilaskohtaisena tukitoimena annettava erityisopet-
tajan antama opetus osittain pienryhmässä ja muun 
opetuksen yhteydessä  

OTE 

20c § Oppilaskohtaisena tukitoimena annettava erityisopet-
tajan tai erityisluokanopettajan opetus pienryhmässä 
tai erityisluokanopettajan antama opetus erityisluo-
kassa, kun siirtäminen edellyttää koulupaikan vaihtoa 

KOJ 

20c § Oppilaskohtaisena tukitoimena annettava erityisopet-
tajan tai erityisluokanopettajan opetus pienryhmässä 
tai erityisluokanopettajan antama opetus erityisluo-
kassa, kun siirtäminen ei edellytä koulupaikan vaihtoa 

OTE 
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20c § Oppilaskohtaisena tukitoimena annettavat opetuk-
seen osallistumisen edellyttämät tulkitsemis- ja avus-
tajapalvelut sekä erityiset apuvälineet 

KOJ 

20h § Perusopetuksen oppimäärästä tai paikallisen  
opetussuunnitelman tavoitteista poikkeaminen, kun 
oppilaan oppiaineen oppimäärää rajataan ja oppilaan 
koulupaikka vaihtuu tai oppilas vapautetaan tervey-
dellisistä syistä määräajaksi oppiaineen oppimäärän 
suorittamisesta 

KOJ 

20h § Perusopetuksen oppimäärästä tai paikallisen  
opetussuunnitelman tavoitteista poikkeaminen, kun 
oppilaan oppiaineen oppimäärää rajataan ilman, että 
oppilaan koulupaikka vaihtuu 

OTE 

20h § Perusopetuksen oppimäärästä tai paikallisen  
opetussuunnitelman tavoitteista poikkeaminen, kun 
oppilas etenee tavoitekokonaisuuksittain  

- vuosiluokkaansa nopeammin 
- vuosiluokkaansa hitaammin 

 
 
 
rehtori 
OTE 

20i § Perusopetuksen järjestäminen oppilaalle oppimisky-
kyyn vaikuttavan vamman, sairauden tai toimintaky-
vyn rajoitteen perusteella 

KOJ 

26 § 3 Ns. kotiopetuksessa olevan oppivelvollisen edistymi-
sen valvonta (järjestämisestä päättäminen) 

KOJ 
 

27 § Lupa opetuksen aloittamiseen vuotta aikaisemmin tai 
myöhemmin 

KOJ 

32 § Koulukuljetus HKP 

33 § Majoitusetu KOJ 

36 a § 7 
momentti  
ja perus-
opetus-
asetus 
18 § 

Oppilaalle annettava kirjallinen varoitus 
 
 
 
 

Rehtori 
 

46 a § Oppilaan ja opiskelijan eronneeksi katsominen KOJ 

48 b § Paikan myöntäminen aamu- ja iltapäivätoimintaan KOJ 

 
Perusopetuslaki (628/1998) – varhaiskasvatuksen alaiset esiopetuksen oppilaat 
 

20 c §  Oppilaskohtaiset tukitoimet  VE 
 

Perusopetusasetus (852/1998) 

 
Säännös 

 
Päätös  

 
Ratkaisuvalta 

23 a §
  

Esiopetuspaikan osoittaminen perusopetuksen alai-
selle oppilaalle 

KOJ 

23 a §  Esiopetuspaikan osoittaminen varhaiskasvatuksen 
alaiselle oppilaalle 

VA 

 
Lukiolaki (629/1998) 
 

Säännös Päätös Ratkaisuvalta 
 

8 § Koulutuspalvelujen hankkiminen ulkopuolelta    
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- yli 200.000 €  
- enintään 200.000 € 
- enintään 100.000 €  
- enintään 10.000 €  

Opela 
SiTJ 
KOJ 
Rehtori 

34 § Opiskelijoilta perittävät maksut SiTJ 

29 § Opiskelun poikkeuksellinen järjestäminen  Rehtori 

17 § Opiskelun julkisuuden rajoittaminen Rehtori 

20 §  Opiskelijaksi ottaminen Rehtori 

34 § 2 Aineopiskelijalta perittävä maksu SiTJ 

27 § Päätös osaamisen tunnustamisesta Rehtori 

23 §  Lisäajan myöntäminen opintojen loppuun saattami-
seen 

Rehtori 

24 §  Opiskelijan eronneeksi katsominen Rehtori 

23 § Opiskeluoikeuden väliaikainen keskeyttäminen Rehtori 

42.4 §  Opiskelijalle annettava kirjallinen varoitus 
 
Opiskelijan erottaminen enintään vuodeksi 

Rehtori  
 
Opela 
 

 
Oppivelvollisuuslaki (1214/2020) 

Säännös Päätös  Ratkaisuvalta 

2 § Päätös varhennetusta oppivelvollisuudesta VE 

7 § Koulutuksen järjestäjän päätös oppivelvollisuuden 
suorittamisen keskeyttämisestä määräajaksi 

Rehtori 

7 § Koulutuksen järjestäjän päätös oppivelvollisuuden 
suorittamisen keskeyttämisestä toistaiseksi 

KOJ 

13 § Oppivelvollisen eronneeksi katsominen Rehtori 

15 § Päätös ilman opiskelupaikkaa olevan oppivelvollisen 
opiskelupaikan osoittamisesta 

KOJ 

16 § Maksuttomuuden pidentäminen Rehtori 

 
Laki tutkintokoulutukseen valmentavasta koulutuksesta (1215/2020) 

Säännös Päätös  Ratkaisuvalta 

10 § Päätös opiskelijaksi ottamisesta Rehtori 

17 § Opiskeluoikeuden väliaikainen keskeyttäminen Rehtori 

18 § Opiskelijan eronneeksi katsominen Rehtori 

22 § Erityisestä tuesta päättäminen Rehtori 

 
Varhaiskasvatuslaki (540/2018) 

Säännös Päätös Ratkaisuvalta 

5 ja 6 § Lapsen varhaiskasvatuksen järjestäminen  VA 

15 e § Tehostetun tuen, erityisen tuen ja tukipalveluiden an-
taminen 

VE 

52 § Toimii yksityisen palveluntuottajan järjestämän ja tuot-
taman varhaiskasvatuksen osalta kunnan valvontavi-
ranomaisena varhaiskasvatuslain 9 ja 10 luvun tar-
koittamissa asioissa, lukuun ottamatta opetuslauta-
kunnan toimivaltaan kuuluvaa hallintopakon käyttä-

VA 



 5 

 

mistä 

 
Laki varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista (1503/2016) 

Säännös Päätös Ratkaisuvalta 

1 § Asiakasmaksut  VAS 

 
Laki varhaiskasvatuksen palvelusetelistä (1048/2025) 

Säännös Päätös Ratkaisuvalta 

4 § Palveluntuottajan tai toimipaikan hyväksyminen ja 
hyväksymisen peruuttaminen 

VKJ 

7 § Tulosidonnaisen palvelusetelin arvon määrittäminen 
palvelunkäyttäjälle 

VAS 

8 § Palvelunkäyttäjän palvelusetelin arvon korottaminen VKJ 

  

 
Laki vapaasta sivistystyöstä (632/1998) 
 

 

Säännös Päätös Ratkaisuvalta 

24 § Opiskelijalta perittävistä maksuista päättäminen SiTJ 

 
Hallintosääntö 

Säännös Päätös  Ratkaisuvalta 

6 luku 3§ Päätös helpotuksen tai vapautuksen myöntämisestä 
yksittäistapauksessa kaupungille tulevan julkisoikeu-
dellisen tai yksityisoikeudellisen maksun suorittami-
sesta, kun helpotuksen tai vapautuksen määrä on 
enintään 3000 euroa 

KOJ 

6 luku 6§ Toimintavuosittain varhaiskasvatuksen ja esiopetuk-
sen yksikkötasoisten toimintasuunnitelmien ja -
kertomusten hyväksyminen 

VKJ 

Hyväksytty:
kulttuuri- ja hyvinvointilautakunta 29.2.24 § 5,
opetuslautakunta
17.6.2026 § 66


