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1. Tietosuojaselosteen nimi

Perusopetuksen tietosuojaseloste

2.Rekisterinpitaja

Hyvinkaan Kaupunki / perusopetus, lukiot, lasten ja nuorten
kuvataidekoulu

Kankurinkatu 4-6

05800 Hyvinkaa

3. Yhteyshenkilorekisteria
koskevissa asioissa

Hilkka-Liisa Léhdetniemi, Rehtori
hilkka-liisa.lahdethiemi@hyvinkaa.fi

Laura Niemonen, Koulutoiminnan suunnittelija
laura.niemonen@hyvinkaa.fi

4. Tietosuojavastaava

Privaon Oy / tietosuojavastaava@hyvinkaa.fi

5.Henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitukset

Perusopetuksessa henkilotietojen kasittelytarkoitukset ovat:

e perusopetuslain ja lukiolain mukaisen opetuksen jarjestaminen ja
toteuttaminen, seka oppivelvollisuusrekisterin yllapitdminen;

e peruskoulujen, lukioiden seka lasten ja nuorten kuvataidekoulun
oppilaiden/opiskelijoiden ja opettajien sekad henkilokunnan
hallinnoiminen;

e koulukuljetuksien suunnittelu ja jarjestdaminen;

e perusopetuksen aamu- ja iltapdivatoiminnan seka loma-
aikatoiminnan jarjestaminen.

Asiakasrekisteriin sisdltyvat myos kaikki ne tiedot, jotka syntyvat niiden
yritysten, yhdistysten jne. toiminnassa, joiden kanssa Hyvinkaan kaupunki
on tehnyt toimeksiantosopimuksen perusopetuksenlain mukaisen
toiminnan toteuttamisessa.

6. Henkilotietojen
kasittelyn oikeusperuste

Kasittelyn oikeusperusteena on lakivelvoite perusopetuksen ja
lukiokoulutuksen jarjestamiseen ja oppivelvollisuuden
suorittamisen valvontaan.

Perusopetuslaki (628/1998), Perusopetusasetus (852/1988),
Lukiolaki (714/2018), Tietosuojalaki (1050/2018)

7. Kasiteltavat
henkilotietoryhmat

Rekisteria kaytetaan esi- ja perusopetuksen, lukiokoulutuksen seka lasten
ja nuorten kuvataidekoulun jarjestamiselle valttamattomien seka
toiminnassa syntyvien tietojen hallintaan.

Oppilaan/opiskelijan
e Yksilointi — ja yhteystiedot, valokuvat, uskontokunta
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Huoltajien yhteystiedot seka huoltajuussuhde
oppilaaseen/opiskelijaan

Koulunkayntiin liittyvat tiedot ja oppilas/opiskelija kohtaiset
muistiot

Tiedot oppiaineita ja oppimaaria koskevista valinnoista
Arviointitiedot

Paatokset

Poissaoloja koskevat tiedot seka tuntimerkinnat

Koulunkaynnin historia

Tukeen liittyvat tiedot

Muut opetuksen toteuttamiseen liittyvat tiedot

Aamu- ja iltapdivatoimintaan ilmoittautumisen, jarjestamisen seka
laskutuksen tiedot

Valmistavaan opetukseen osallistumisen tiedot ja
maahanmuuttotiedot

Koulun yhteydessa toimivaan esiopetukseen osallistumisen tiedot
kuvien, materiaalien kayttoluvat, TVT-luvat, verkostoyhteisty6luvat
seka luovutus- ja julkaisuluvat

Koulukuljetuksiin liittyvat tiedot

Oppilaan/opiskelijan Wilma-kayttoliittyméan kayttdjatunnus
Huoltajien Wilma-kayttoliittyman kadyttajatunnus

Lukion opiskelijoiden /huoltajien pankkiyhteystiedot kaupungin
kannettavan tietokonetuen maksamista varten

Lasten ja nuorten kuvataidekoulun oppilaiden laskutustiedot seka
vapaaoppilashakemukset

8. Kasiteltavien
henkilotietojen lahteet

Hyvinkaan kaupungin vdestotiedot

Oppilaan/ opiskelijan huoltajat
Oppilas/opiskelija

Oppilaan/opiskelijan edellinen koulu/oppilaitos
Kouluterveydenhuolto/oppilashuolto
Varhaiskasvatus

Henkilokunta

Factaweb-ohjelmasta laskutustietojen taydennys

Turvakiellon omaavat oppilaat:

Hyvinkdan kaupungin perusopetuksessa on nimetty kyselykayttdja, jolle on
haettu turvakieltorooli vdestotietojarjestelmaan. Turvakieltoroolin
haltijalla on oikeus hakea turvakiellon alaisia tietoja esim. oppilaan
lahikoulupaikan maarittamista.

luovutukset

9. Henkilotietojen siirrot ja | Oppilaiden tietoja voidaan siirtaa seuraavista syista

Palveluntarjoajat

Primus -oppilastietojarjestelma
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e Reittigis -reittisuunnitteluohjelma
e Sekd muut palveluntarjoajat, joita hyodynnetdan perusopetuksen
jarjestamiseksi

Henkilotietojen luovutukset

e Lakiperusteisesti viranomaiselle tai terveydenhuoltoon

e Toiselle opetuksen tai koulutuksen jarjestajalle oppilaan siirtyessa
heidan opetuksensa alaisuuteen

o Jatkokoulutukseen hakeutumistiedot kansalliseen Opintopolku.fi
palveluun

e Koski: Opetushallinnon kansallinen opintosuoritus- ja
opiskelurekisteri

Henkilotietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin.

10. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Henkilotietoja ei luovuteta EU- tai ETA-alueen ulkopuolelle.

11. Tietojen sailytysaika

Opiskelijarekisteri

Oppilaiden/opiskelijoiden tiedot ovat aktiivisina kaytettavissa Primuksessa
koko oppivelvollisuuden ajan. Perusopetuksen, lukiokoulutuksen seka
lasten ja nuorten kuvataidekoulun paatyttya tai oppilaan/opiskelijan
vaihtaessa koulua tiedot arkistoidaan ohjelman omaan arkistoon.

Tiedot sdilyvat Primuksen arkistossa passiivisina erillisen
arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti. Talloin tiedot eivat ole enada
luettavissa tai kasiteltavissa. Perustelluista syista arkistoituja tietoja
voidaan palauttaa luettaviksi tai kasiteltaviksi. Aika ajoin vanhempaa tietoa
poistetaan arkistosta kokonaan, jolloin tietoa ei voida enda palauttaa.

12. Rekisterdidyn
oikeuksien
kuvaaminen

Oikeus tarkastaa tiedot
Sinulla on oikeus saada tieto siitd, kasittelemmeko henkildtietojasi, ja
tarkastaa mita tietoja olemme sinusta keranneet.

Oikeus tiedon oikaisemiseen tai poistamiseen
Sinulla on oikeus pyytda sinua koskeva virheellisesti merkitty tieto
oikaistavaksi.

Sinulla on my6s oikeus pyytaa henkilotietosi poistamista rekisterista.
Tietosi poistetaan, jos kasittelylle ei enda ole olemassa laillista perustetta.
Otathan huomioon, ettd emme voi poistaa sinua koskevia henkil6tietoja,
jos henkilotietojesi kasittely perustuu edelleen kasittelya edellyttavan
lakisaateisen velvoitteen noudattamiseen, tai jos tietoja kasitelldan
oikeudellisen vaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi.

Rajoittamis- ja vastustamisoikeus

Mikali koet, etta tietosi ovat joiltain osin virheellisia, sinulla on oikeus
vaatia kasittelyn valiaikaista rajoittamista, kunnes olemme varmistaneet
tietojen paikkansapitdvyyden. Jos tietoja tarvitaan oikeusvaateen
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laatimiseksi, esittdmiseksi tai puolustamiseksi, tietojen kasittelya on
kuitenkin sallittua jatkaa.

Aina kun tietojesi kasittely perustuu rekisterinpitdjan oikeutettuun etuun,
sinulla on oikeus vastustaa sinua koskevien tietojen kasittelyd, mikali
sinulla on tdhan perusteltu syy. Talléin emme saa enaa kasitella
henkilotietojasi, ellemme voi perustellusti osoittaa, etta kasittelyn
jatkamiseen on olemassa huomattavan tarkea ja perusteltu syy, jonka
voidaan katsoa olevan riittdvan painava syrjayttaakseen rekisterdidyn edut
oikeudet ja vapaudet.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Sinulla voi olla oikeus saada itsedsi koskevat henkilotiedot jasennellyssa ja
yleisesti koneluettavassa muodossa ja oikeus siirtda nama tiedot toiselle
rekisterinpitajalle (jos se on teknisesti mahdollista). Oikeus koskee
tilanteita, joissa henkilotietojasi kasitelldaan antamasi suostumukseen
perustuen tai sopimuksen perusteella.

Valitusoikeus
Mikali koet, etta olemme kasitelleet henkilotietojasi lainvastaisesti, on
sinulla oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

* % %

Kuinka voit kdyttada oikeuksiasi rekisterdityna?

Voit kdyda jattamassa tietopyynnodn Hyvinkaan kaupungintalolla,
osoitteessa Kankurinkatu 4-6. Varauduthan todistamaan henkil6llisyytesi.

Madraaika tietojen toimittamiseksi tai tietopyyntdon liittyvien lisatietojen
antamiseksi on kuukausi pyynnon vastaanottamisesta. Mikali tietopyynto
on poikkeuksellisen monimutkainen ja laaja, maaraaikaa voidaan jatkaa
kahdella kuukaudella.

Huomioithan, etta ylla mainitut oikeudet eivat ole ehdottomia ja niihin
sisaltyy poikkeuksia. Oikeuksien soveltuvuuteen vaikuttaa esimerkiksi
henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste. Arvoimme jokaisen ylla
mainittuihin oikeuksiin liittyvan pyynnon tapauskohtaisesti.

13. Automaattinen
paatdksenteko ja profilointi

Automatisoituja paatoksia ei tehda.




