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1 Johdanto 

Tämä käsikirja kokoaa yhteen Hyvinkään esi- ja perusopetuksen kasvun ja oppimisen tuen asia-

kirjoja. Käsikirjassa on myös käsitelty niitä kysymyksiä, joita opiskeluhuoltotyöstä ja perusope-

tuksen tukimuodoista on usein käytännön työssä kysytty. Käsikirjassa käytetään käsitteitä koulu 

ja oppilas myös tarkoitettaessa esiopetusta. Käsikirjan toimintaohjeet koskevat kaikkia kouluja. 

Käsikirjan päivityksestä vastaa oppimisen tuen erityisasiantuntija. Mahdolliset päivitykset käsi-

kirjan tehdään vuosittain, ennen uuden lukuvuoden alkamista.  

2 Kodin ja koulun yhteistyö 

Opettajan on oltava aina ensin itse yhteydessä oppilaaseen ja huoltajaan, kun hänellä on huoli 

oppilaasta. Huoltajiin on oltava yhteydessä mahdollisimman aikaisessa vaiheessa. Opiskelu-

huollon psykologeja ja kuraattoreja on mahdollista konsultoida, mutta asia etenee vasta kun 

oppilaan ja huoltajan kanssa on keskusteltu. Mikäli on tarpeen tehdä yhteistyötä oppilaan asi-

assa koulun ulkopuolisten tahojen kanssa, pyydetään aina kirjallinen lupa. Tällaisia tahoja ovat 

esim. perheneuvola, nuorisoasema, erikoissairaanhoito, lastensuojelu.  

2.1 Yhteis- ja yksinhuoltajuus 

Kun koulun työntekijät hoitavat oppilaan asioita, heidän tulee olla tietoisia siitä, kuka tai ketkä 

ovat lapsen virallisia huoltajia ja huomioida se yhteistyössä. Jos koululla ei ole tarkkaa tietoa 

lapsen huoltajuuskysymyksestä ja asian riitaisuus edellyttää asian varmistamista, voidaan lap-

sen huoltajuus tarkistaa väestörekisteristä. Tuolloin ollaan yhteydessä sivistystoimen hallin-

toon p. 019–459 2070. 

  

Lain mukaan huoltajat vastaavat yhdessä lapsen huoltoon kuuluvista tehtävistä ja tekevät yh-

dessä lasta koskevat päätökset, jollei toisin ole säädetty tai määrätty. Jos joku huoltajista ei mat-

kan, sairauden tai muun syyn vuoksi voi osallistua lasta koskevan päätöksen tekemiseen ja rat-

kaisun viivästymisestä aiheutuisi haittaa, ei hänen suostumuksensa ole tarpeen. Asiasta, jolla 

on huomattava merkitys lapsen tulevaisuuden kannalta, voivat huoltajat päättää vain yhdessä, 

jollei lapsen etu ilmeisesti muuta vaadi. (Laki lapsen tapaamisesta ja huollosta 5 §) Lähtökohtai-

nen tilanne siis on, että molempia vanhempia tulisi informoida koulussa tapahtuvista muutok-

sista. 

2.2 Oppilas on huostaanotettu ja sijoitettu (sijoitus on pitkäaikai-

nen ja toistaiseksi voimassa) 

Kun lapsi on huostaanotettu ja sijoitettu, huoltajan asema lapsen edunvalvojana ja huoltajana 

säilyy ennallaan. Huoltajalla säilyy oikeus päättää lapsen nimestä, uskonnosta ja kansallisuutta 

koskevista asioista. Huostaanoton myötä lapsi on Keski-Uudenmaan hyvinvointialueen huos-

tassa, jolloin sosiaalihuollosta vastaavalla toimielimellä on oikeus päättää lapsen olinpaikasta 

sekä hoidosta, kasvatuksesta, valvonnasta ja muusta huolenpidosta sekä näiden toteutta-

miseksi tarpeellisesta opetuksesta ja terveydenhuollosta.  

Käytännössä lapsen hoitoa koskevista asioista päättää lapsen asioista vastaava sosiaalityönte-

kijä. Lapsen asioista vastaavan sosiaalityöntekijän on pyrittävä sopimaan lapsen, vanhempien 
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ja huoltajien kanssa lapsen asioista. Käytännössä sijaishuoltopaikka huolehtii lapsen arkipäiväi-

sestä hoidosta ja huolenpidosta, jolloin sijaishuoltopaikalla on oikeus allekirjoittaa lapsen päi-

vittäiseen koulunkäyntiin liittyviä papereita, esim. poissaolot, kun taas esim. HOJKS:n laadin-

nassa yhteys lapsen asioista vastaavan sosiaalityöntekijään. Sijaishuoltopaikka huolehtii yhtey-

denpidosta biologisten vanhempien kanssa ja yhteydenpidosta sovitaan sosiaalityöntekijän 

kanssa.   

2.3 Oppilas on kiireellisesti sijoitettu (sijoituksen pituus max. 

30+30vrk) 

Kun lapsi on kiireellisesti sijoitettu oman kodin ulkopuolelle, esim. sijaisperheeseen tai Kotirin-

teeseen, huoltajuus säilyy lapsen huoltajilla. Kiireellisen sijoituksen aikana sosiaalihuollosta vas-

taavalla toimielimellä, eli käytännössä lapsen asioista vastaavalla sosiaalityöntekijällä, on oikeus 

päättää lapsen asioista toimenpiteen tarkoituksen edellyttämässä laajuudessa. Yleensä tämä 

merkitsee päätöstä lapsen olinpaikasta, hoidosta, välttämättömästä terveydenhuollosta ja lap-

sen yhteydenpidosta.  

Lyhytaikaisessa sijoituksessa olevan lapsen koulu säilyy yleensä ennallaan. Yhteydenpito kou-

lulta jatkuu huoltajien kanssa, mutta sijaishuoltopaikka huolehtii lapsen jokapäiväisestä kou-

lunkäynnistä. Huoltajien ja sosiaalityöntekijän kanssa sovitaan, miten koulu on yhteydessä si-

jaishuoltopaikan kanssa. Sijaishuoltopaikka huolehtii tiedottamisesta ja käytännön järjeste-

lyistä, esim. koulumatkoista.  

Jos oppilas on sijoitettuna Kotirinteessä, Kotirinteen työntekijä pyytää koulusihteeriltä Wilma-

tunnukset. Koulusihteeri ilmoittaa luokanopettajalle/luokanvalvojalle tunnusten antamisesta. 

Kotirinteestä lähetetään kaikille oppilasta opettaville opettajille Wilma-viesti, jossa muistute-

taan, että huoltajille lähetettävät viestit lähetetään ko. oppilaan kohdalla erikseen myös Kotirin-

teeseen. Lähetettäessä viestejä luokan kaikille huoltajille, vastaanottajien tulee aina olla piilo-

tettuna. Mikäli luokalla on sijoitettuja oppilaita, tämä on ehdottoman tärkeää.     

2.4 Oppilas on avohuollon tukitoimena sijoitettu (sijoituksen pituus 

max. 6kk) 

Kun lapsi on sijoitettu avohuollon tukitoimena, esim. sijaisperheeseen tai Kotirinteeseen, huol-

tajuus säilyy lapsen huoltajilla ja lapsen asioista päättäminen säilyy kokonaan huoltajilla. Sijoi-

tus avohuollon tukitoimena perustuu aina huoltajan ja 12 vuotta täyttäneen lapsen suostumuk-

seen. Huoltajalla on oikeus päättää lapsen hoidosta, kasvatuksesta, asuinpaikasta sekä muista 

henkilökohtaisista asioista.   

Avohuollon sijoituksessa olevan lapsen koulu säilyy yleensä ennallaan. Yhteydenpito koululta 

jatkuu huoltajien kanssa kuten ennenkin. Huoltajien ja viranomaisten kanssa sovitaan, miten 

koulu on yhteydessä sijaishuoltopaikan kanssa. Useimmiten sijaishuoltopaikka huolehtii tiedot-

tamisesta ja käytännön järjestelyistä, esim. koulumatkoista.  

Jos oppilas on sijoitettuna Kotirinteessä, Kotirinteen työntekijä pyytää koulusihteeriltä Wilma-

tunnukset. Koulusihteeri ilmoittaa luokanopettajalle/luokanvalvojalle tunnusten antamisesta. 

Kotirinteestä lähetetään kaikille oppilasta opettaville opettajille Wilma-viesti, jossa muistute-

taan, että huoltajille lähetettävät viestit lähetetään ko. oppilaan kohdalla erikseen myös Kotirin-

teeseen. Lähetettäessä viestejä luokan kaikille huoltajille, vastaanottajien tulee aina olla piilo-

tettuna. Mikäli luokalla on sijoitettuja oppilaita, tämä on ehdottoman tärkeää.     
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3 Oppimisen tuen tasot 
Tuen kolme tasoa on yleinen, tehostettu ja erityinen tuki. Oppilas voi saada kerrallaan vain yh-

den tasoista tukea. Esimerkiksi jos oppilas on matematiikan vaikeuksien vuoksi siirretty tehos-

tettuun tukeen, hän on tehostetun tuen oppilas myös saadessaan tukiopetusta englannin opis-

kelussa. 

Oppilaat aloittavat 1.luokan siinä tukimuodossa, missä he ovat esiopetuksen päättyessä. Erityi-

sen tuen oppilaille, joilla ei ole Hyvinkään perusopetuksessa tehtyä erityisen tuen pää-

töstä, tehdään 13.9.23 mennessä pedagoginen selvitys, jossa esitetään erityistä tukea jat-

kettavaksi tai purettavaksi, riippuen miltä koulunkäynnin tuen tarve näyttää. 

Tehostetun tuen oppilaille, joille ei ole tehty Wilmassa pedagogista arviota, käydään mer-

kitsemässä tuen vaihe KOSKI TEHOSTETTU TUKI –kohtaan. Alkamispäiväksi merkitään 1.8.23. 

Pedagoginen arvio tarvitsee tehdä ainoastaan, jos haluat siirtää oppilaan yleiseen tukeen. Pe-

dagoginen arvio ja pedagoginen selvitys käsitellään moniammatillisesti tavalliseen tapaan. Esi-

opetuksen pedagogiset asiakirjat siirtyvät koululle tiedonsiirtopalaverissa. Kaikki pedagogiset 

asiakirjat tehdään Wilmassa ja näkyvät oppilaalle, huoltajille ja oppilasta opettaville opettajille. 

Mikäli teet vahingossa virheellisen pedagogisen asiakirjan, joka tulisi poistaa, vaihda asia-

kirjan laatimispäiväksi 22.2.22. Asiakirja poistetaan Primuksen kautta ja näin se löytyy helpom-

min. Voit pyytää asiakirjan poistamista tai lukitun asiakirjan avaamista perusopetus@hyvin-

kaa.fi tai eeva.rantatorikka@hyvinkaa.fi.  

3.1 Yleinen tuki 

Yleinen tuki on ensimmäinen keino vastata oppilaan tuen tarpeeseen.  Tukea annetaan heti 

tuen tarpeen ilmetessä, eikä tuen aloittaminen edellytä erityisiä tutkimuksia tai päätöksiä. 

Yleistä tukea oppilaalle antavat kaikki häntä opettavat opettajat. Oppilas voi saada yleistä tukea 

myös erityisopettajalta. Huoltajaa tiedotetaan tuen antamisesta. Kaikki perusopetuslaissa sää-

detyt tukimuodot, esim. eriyttäminen, tukiopetus, osa-aikainen erityisopetus, tulkitsemis- ja 

avustajapalvelut sekä erityiset apuvälineet, ovat käytössä myös yleisessä tuessa. Yleisen tuen 

oppilaalle voidaan tehdä oppimissuunnitelma. Tällöin ennen oppimissuunnitelman tekoa ei 

tehdä pedagogista arviota.  

3.1.1 Yleinen tuki ei riitä -> tehostettuun tukeen  

• Oppiainetta opettava opettaja keskustelee oppilaan ja huoltajan kanssa 

• Opettaja on yhteydessä erityisopettajaan ja opiskeluhuollon psykologiin/kuraattoriin/ ter-

veydenhoitajaan, jotka auttavat tilanteen arvioimisessa 

• Opettaja laatii pedagogisen arvion  

 

 

 

 

 

 

 

mailto:perusopetus@hyvinkaa.fi
mailto:perusopetus@hyvinkaa.fi
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3.1.2 Pedagoginen arvio tehostettua tukea varten 

Pedagoginen arvio tehdään Wilmassa. 

• Valitse oppilas 

• Valitse tukivälilehti yläpalkista 

 

 

 
 

 

• Valitse pedagoginen arvio ja sen perästä kohta Lisää uusi. 

 

 

 
 

PERUSTIEDOT 

• Oppilastiedot täydentyvät automaattisesti Primuksesta. Jos niissä on virheitä, ole yhtey-

dessä koulusihteeriin. 

• Valitse oikea lukuvuosi.  

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10 

 

• Valitse tuen vaihe -kohtaan oppilaan tuen vaihe pedagogisen arvion tekohetkellä 

 

 
 

 

• Valitse julkaisupäiväksi huoltajille se päivä, jolloin haluat sen näkyvän huoltajille 

• Rasti kohdassa piilotettu muilta opettajilta piilottaa asiakirjan opettavilta opettajilta, 

paitsi niiltä, jotka asiakirjaan on valittu.  

• Asiakirjalle rastitaan "Luonnos". Luonnos –rasti täytyy ottaa pois ennen kuin valitaan lo-

puksi ”Muuttaminen estetty”. Luonnostila estää tiedon siirtymisen Koskeen. Tieto saa 

mennä Koskeen vasta sitten, kun pedagoginen arvio on täysin valmis.   

 

YHTEISTYÖ JA VASTUUT 

 

 
Valitse laatimisen vastuuopettajiksi arviota tekevät opettajat. Huomaa, että vain tähän valitut 

opettajat saavat oikeuden muokata asiakirjaa. 

 

Lisää muut vastuuhenkilöt kohtaan arviota tekevät muut koulun henkilökuntaan kuuluvat 

Et voi automaattisesti lisätä työntekijöitä, jos he eivät tosiasiallisesti ole olleet laatimassa asia-

kirjaa. 
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ARVIOT OPPILAAN OPPIMISESTA JA KOULUNKÄYNNISTÄ 

 
 

 

 

 

 

 
 

OPPILAAN SAAMA YLEINEN TUKI JA ARVIO ERI TUKIMUOTOJEN VAIKUTUKSESTA 

 

 
 

 
 

 

Saat suurennettua 

tekstiruutua vetä-

mällä kulmasta, jol-

loin kaikki kirjoitta-

masi näkyy. 
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ARVIO TEHOSTETUN TUEN TARPEESTA JA TEHOSTETUN TUEN ALOITTAMINEN JA JÄRJESTÄMI-

NEN 

 
 

Kun pedagoginen arvio on valmis, rehtori kokoaa moniammatillisen ryhmän, jossa oppi-

laan tukimuodosta päätetään. Kyseessä ei ole kuitenkaan valituskelpoinen hallintopäätös. 

Alla oleva on päätöskohta. Palaverissa päätetään, mihin tukeen oppilas siirtyy ja milloin.  

 

Valitse oikea vaihtoehto alasvetovalikosta tuen vaihe ja päivä, mistä alkaen oppilas saa ko. 

tukea. TÄRKEÄ, siirtyy Koski-palveluun! 

 
 

LAATIMISESSA HYÖDYNNETYT ASIAKIRJAT 

• Merkitse tähän, mikäli arvion tekemisessä on käytetty apuna, joitain muita asiakirjoja tai 

lausuntoja. 

 
Kun pedagoginen arvio on kaikilta osin valmis, merkitse se valmiiksi rastittamalla kohta muut-

taminen estetty. Tämä sulkee muutosmahdollisuudet. Muista ottaa luonnos –rasti pois en-

nen kuin estät muuttamisen!  

Erityisopettaja merkitsee tuen vaiheen Wilmaan. Tällöin tuen vaihe päivittyy oikeaksi myös Pri-

mukseen. Asiakirjaa ei tulosteta. 
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3.2 Tehostettu tuki 

Tehostettua tukea annetaan niille oppilaille, jotka tarvitsevat oppimisessaan tai koulunkäynnis-

sään säännöllistä tukea tai samanaikaisesti useita tukimuotoja. Tehostettua tukea annetaan 

oppilaalle tehdyn oppimissuunnitelman mukaisesti. Tehostetun tuen oppilaat opiskelevat yleis-

opetuksen luokalla tai osittain koulun omassa pienryhmässä.  

• tee tehostetun tuen oppilaalle oppimissuunnitelma yhdessä oppilaan ja huoltajien kanssa 

lokakuun loppuun mennessä 

• jos oppilas siirtyy kesken lukuvuoden tehostettuun tukeen, tee mahdollisimman pian tehos-

tettuun tukeen siirtymisen jälkeen 

• oppimissuunnitelma tarkistetaan koululla keväisin 

• oppimissuunnitelman tarkistusta varten ei avata uutta asiakirjaa, vaan lukuvuoden aikana 

tulee vain yksi oppimissuunnitelma 

• Edellisten vuosien tekstejä ei pidetä mukana uusissa oppimissuunnitelmissa.  

• Laaja-alainen erityisopettaja ottaa listauksen tehostetun tuen oppilaista ja heille tehdyistä 

oppimissuunnitelmista ja tilanne käsitellään yhteisöllisessä oppilashuoltoryhmässä syys- ja 

kevätlukukaudella.  

 

3.2.1 Oppimissuunnitelma tehostetun tuen aikana 

Luokanopettaja / luokanvalvoja /aineenopettaja laatii oppimissuunnitelman Wilmassa. 

• Valitse oppilas 

• Valitse tukivälilehti yläpalkista 

 

 
 

 

 

• Valitse oppimissuunnitelma ja sen perästä kohta Lisää uusi, oppimissuunnitelma. 

Oppimissuunnitelma esiopetus, on tarkoitettu koulun alaisuudessa olevan oppilaiden 

esiopetussuunnitelmaksi.  

 

 
 

 

 

 

 

 

 



14 

 

PERUSTIEDOT 

• Oppilastiedot täydentyvät automaattisesti Primuksesta. Jos niissä on virheitä, ole yhtey-

dessä koulusihteeriin. 

• Valitse oikea lukuvuosi

 
 

 

• Valitse tuen vaihe -kohtaan oppilaan tuen vaihe oppimissuunnitelman tekohetkellä 

 

 
• Valitse julkaisupäiväksi huoltajille se päivä, jolloin haluat sen näkyvän huoltajille 

• Rasti kohdassa piilotettu muilta opettajilta piilottaa asiakirjan opettavilta opettajilta, 

paitsi niiltä, jotka asiakirjaan on valittu.  

• Klikkaa "Luonnos". Ota luonnos –rasti pois ennen kuin valitset lopuksi ”Muuttaminen 

estetty”. Luonnostila estää tiedon siirtymisen Koskeen. Tieto saa mennä Koskeen vasta 

sitten, kun pedagoginen arvio on täysin valmis.   
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YHTEISTYÖ JA VASTUUT 

 
OPPILASKOHTAISET TAVOITTEET 

 

Kunkin lukuvuoden oppimissuunnitelmassa on siis vain kyseiseen lukuvuoteen liittyviä asioita.  

Oppimissuunnitelmassa on oltava konkreettisia tavoitteita, joiden saavuttaminen on toden-

nettavissa. 

 

 

Saat suurennettua 

tekstiruutua vetä-

mällä kulmasta, jol-

loin kaikki kirjoitta-

masi näkyy. 
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PEDAGOGISET RATKAISUT 

 

 

 
TUEN EDELLYTTÄMÄ YHTEISTYÖ JA PALVELUT 
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LAATIMISESSA HYÖDYNNETYT ASIAKIRJAT 

• Merkitse tähän oppimissuunnitelman tekemisessä on käytetty apuna, joitain muita asia-

kirjoja tai lausuntoja. 

 
SEURANTA- JA ARVIOINTIAJANKOHDAT 

 
ARVIOINNIN TULOS 

 

 
• Valitse oikea vaihtoehto alasvetovalikosta. Mikäli arvioinnin tulos on, ettei oppilas tar-

vitse tehostettua tukea, tee pedagoginen arvio. Mikäli arvioinnin tulos on, että hän tar-

vitsee erityistä tukea, tee  pedagoginen selvitys. 

 

OPPIMISSUUNNITELMAN SEURANTA JA ARVIOINTI 
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• Merkitse ketkä ovat olleet paikalla arviointilaisuudessa.   

• Kirjaa milloin oppimissuunnitelma tarkistetaan seuraavan kerran. Jos arviointiajankohta 

on ollut lukuvuoden sisällä, tarkistus tapahtuu keväällä. Muutoin merkitse seuraavaksi 

tarkistusajankohdaksi seuraavan lukuvuoden alku. Tällöin avataan kokonaan uusi oppi-

missuunnitelma, joka tulee olla tehtynä lokakuun loppuun mennessä. 

• Voit arvioida oppimissuunnitelman huoltajien ja oppilaan kanssa puhelimitse tai sähköi-

sesti. Laita tällöin oppimissuunnitelmaan oman näkemyksesi ja pyydä huoltajaa ja oppi-

lasta kirjaamaan itse omat kommenttinsa. Huoltaja pääsee kommentoimaan valitse-

malla tukivälilehdeltä ko. asiakirjan ja sitten yläreunasta lomakkeet, asiakirja avautuu 

muokattavaan muotoon.  

• Kun olet arvioinut oppimissuunnitelmaan kirjatut asiat keväällä yhdessä oppilaan ja 

huoltajan kanssa, merkitse muuttaminen estetty, jolloin asiakirjaa ei voi enää muuttaa. 

• Oppimissuunnitelmaa ei tulosteta. 

3.2.2 Tehostettua tukea ei enää tarvita -> yleiseen tukeen 

Jos oppilas ei enää tarvitse tehostettua tukea keskustele oppilaan ja huoltajan kanssa ja laadi 

pedagoginen arvio. Pedagoginen arvio tehdään samoin kuin kohdassa 3.2.1 on neuvottu. Se 

myös käsitellään samoin kuin on tehty siirryttäessä yleisestä tuesta tehostettuun tukeen.  

3.2.3 Tehostettu tuki ei riitä -> erityiseen tukeen 

Oppilas tarvitsee erityistä tukea/ oppilaalta tulisi yksilöllistää oppiaine 

• keskustele oppilaan ja huoltajan kanssa 

• Ole yhteydessä laaja-alaiseen erityisopettajaan ja opiskeluhuollon psykologiin, kuraattoriin 

ja/tai terveydenhoitajaan, jotka auttavat tilanteen arvioimisessa 

• erityisopettaja huolehtii, että oppilasta opettavat opettajat ja opiskeluhuollon työntekijät 

laativat oman osuutensa pedagogiseen selvitykseen.  

• Oppimisen tuen erityisasiantuntija tekee päätöksen erityisestä tuesta.  
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3.2.4 Pedagoginen selvitys erityistä tukea varten 

Oppilasta opettavat opettajat laativat pedagogisen selvityksen Wilmassa. 

• Valitse oppilas 

• Valitse tukivälilehti yläpalkista  

 

 
 

• Valitse pedagoginen selvitys ja sen perästä kohta Lisää uusi Pedagoginen selvitys 

 
 

PERUSTIEDOT 

• Oppilastiedot täydentyvät automaattisesti Primuksesta. Jos niissä on virheitä, ole yhtey-

dessä koulusihteeriin. 

• Valitse oikea lukuvuosi.  

 
 

• Valitse tuen vaihe –kohtaan oppilaan tuen pedagogisen selvityksen tekohetkellä.  

 
• Valitse julkaisupäiväksi huoltajille se päivä, jolloin asiakirja on valmis ja haluat sen nä-

kyvän huoltajille 

• Rasti kohdassa piilotettu muilta opettajilta piilottaa asiakirjan opettavilta opettajilta, 

paitsi niiltä, jotka asiakirjaan on valittu.  

• Klikkaa "Luonnos". Ota luonnos –rasti pois ennen kuin valitse lopuksi ”Muuttaminen es-

tetty”. Luonnostila estää tiedon siirtymisen Koskeen. Tieto saa mennä Koskeen vasta sit-

ten, kun pedagoginen arvio on täysin valmis.   
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YHTEISTYÖ JA VASTUUT 

 
• Huomaa, että vain tähän valitut opettajat saavat oikeuden muokata asiakirjaa. 

 

ARVIOT OPPILAAN OPPIMISESTA JA KOULUNKÄYNNISTÄ 
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OPPILAAN SAAMA TUKI JA ARVIO ERI TUKIMUOTOJEN VAIKUTUKSESTA 

 

 
 

ARVIO JA PERUSTELUT SILLE, TARVITSEEKO OPPILAS YHDESSÄ TAI USEAMMASSA OPPIAINEESSA 

YKSILÖLLISTETYN OPPIMÄÄRÄN 

 

 
 

• Valitse alasvetovalikosta oppiaine, joka mielestäsi tulee yksilöllistää. Kirjoita viereiseen 

ruutuun perustelu asiasta. 
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• Valitse tässä kohdassa kaikki oppiaineet, jotka tulevassa päätöksessä mielestäsi tulee 

yksilöllistää, myös jo aiemmin yksilöllistetyt. 

• Mikäli oppilas mielestäsi tarvitsee jossain aineessa vapauttamisen, valitse oppiaine alas-

vetovalikosta ja perustele asia viereiseen ruutuun.  

 

OPETUKSEN JÄRJESTÄJÄN ARVIO ERITYISEN TUEN TARPEESTA  

Tällä kohdalla tarkoitetaan koululla moniammatillisesti tehtyä esitystä erityisen tuen pää-

töksen sisällöstä. Tämä esitys perustuu yllä olevaan selvitykseen oppilaan tilanteesta ja tuen 

tarpeesta.  

 

• Valitse alasvetovalikosta oikea vaihtoehto 

 

 
 

• Kirjaa rehtorin vetämässä moniammatillisessa palaverissa tehty esitys erityisen tuen 

päätöksen sisällöstä; pääsääntöinen opetusryhmä, mahdolliset tulkitsemis- ja avustaja-

palvelut sekä muut tarvittavat palvelut sekä tarvittaessa oppilaan opetuksen poikkeava 

järjestäminen kuten lyhennetty koulupäivä tai vuosiluokkiin sitomattoman opetussuun-

nitelman mukaan opiskelu.  

• Mikäli oppilaalle esitetään lyhennyttyä koulupäivää, tämä täytyy olla pedagogisessa sel-

vityksessä perusteltu ja tähän kohtaan merkitään mille ajalle päätöstä lyhennetystä kou-

lupäivästä esitetään.  

• Merkitse tähän kohtaan ketkä ovat olleet mukana.  
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• Merkitse päätökseen esitettävä tuen vaihe sekä päivämäärä, mistä alkaen päätös olisi 

voimassa. 

LAATIMISESSA HYÖDYNNETYT ASIAKIRJAT 

 
 

• Merkitse tähän, mikäli selvityksen tekemisessä on käytetty apuna, joitain muita asiakir-

joja tai lausuntoja. 

 

OPPILAAN JA HUOLTAJAN KUULEMINEN 

 
• Merkitse milloin oppilasta ja huoltajaa on kuultu ja mitä he ovat sanoneet 

• Tarvittaessa huoltajan voi kutsua kuulemistilaisuuteen Wilmassa olevalla kirjallisella kut-

sulla ja täyttää kuulemistilaisuudessa Wilmassa erillinen muistio. Kutsu ja muistio ovat 

myös käsikirjan liitteenä.  

• Merkitse pedagoginen selvitys rastilla valmiiksi. 

Erityisopettaja ilmoittaa oppimisen tuen eriytyisasiantuntijalle, kun pedagoginen selvitys on val-

mis. Perusopetuksen johtaja/oppimisen tuen erityisasiantuntija tekee päätöksen erityisestä tu-

esta.  

Oppimisen tuen erityisasiantuntija valmistee/ tekee päätökset seuraavasti: 

15.09.2023 muuttajat & 1.luokkalaiset! 26.01.24   

3.11.2023    08.03.24 

24.11.2023    26.04.24 
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Rehtori varaa kuukausittaisen käsittelyajan pedagogiselle asiakirjoille ja ilmoittaa ajan opiske-

luhuoltohenkilöstölle. Rehtori vahvistaa palaverin tarpeen viikkoa ennen sovittua aikaa, Tieto 

pedagogisista selvityksistä on oltava oppimisen tuen erityisasiantuntijalla viikkoa ennen pää-

töksentekoa. Puutteelliset pedagogiset selvitykset palautetaan koululle valmisteluun.  

Viimeistään syyskuussa on oltava syksyllä Hyvinkäälle muuttaneiden sekä 1.luokkalaisten pe-

dagogiset selvitykset päätöksenteossa, jotta tilastoinnissa tiedot ovat oikein. Tuen vaihe päivit-

tyy oikeaksi erityisen tuen päätöksellä (ei merkitä koululla).  

3.3 Erityinen tuki 

Erityistä tukea annetaan niille oppilaille, joiden kasvun, kehityksen tai oppimisen tavoitteiden 

saavuttaminen ei toteudu riittävästi muuten. 

Erityistä tukea annetaan oppilaan HOJKSin mukaisesti.  

• tee erityisen tuen oppilaalle HOJKS yhdessä oppilaan ja huoltajien kanssa lokakuun lop-

puun mennessä, tee Hyvinkäälle muuttaneille HOJKS kuukauden sisällä Hyvinkäällä teh-

dystä erityisen tuen päätöksestä. 

• jos oppilas siirtyy kesken lukuvuoden erityiseen tukeen, tee HOJKS mahdollisimman pian 

erityiseen tukeen siirtymisen jälkeen 

• HOJKS tarkistetaan keväisin 

• rehtorit vastaavat siitä, että koulun HOJKSit on tehty asianmukaisesti 

3.3.1 Päätös erityisestä tuesta ja erityisen tuen tarkistaminen 

Erityisen tuen päätökset tehdään pedagogiseen selvitykseen perustuen. Erityisen tuen päätöstä 

ei ole mahdollista tehdä ilman riittävän kattavaa pedagogista selvitystä. Rehtorit vastaavat siitä, 

että koululta lähetettävät pedagogiset selvitykset ovat asianmukaisia.  

Hyvinkäälle muuttaville tehdään pedagoginen selvitys kuukauden sisällä siitä, kun he ovat aloit-

taneet koulunkäynnin Hyvinkäällä. Perusopetuksen johtaja tekee kaikki ne erityisen tuen pää-

tökset, jotka edellyttävät koulun vaihtoa. Muut erityisen tuen päätökset tekee oppimisen tuen 

erityisasiantuntija.  

Oppilaille, joille esitetään erityisen tuen pienluokkapaikkaa seuraavaksi lukuvuodeksi, 

tehdään pedagogiset selvitykset ennen hiihtolomaa. Tämä koskee myös kaikkien keskitet-

tyjen erityisluokkien 2. ja 6. luokkien oppilaita sekä niitä oppilaita, joita esitetään siirrettäväksi 

lähikoulun tai toisen koulun erityisen tuen ryhmään. Tämä koskee myös yläkouluun siirtyviä 

runsaasti tukea tarvitsevia oppilaita.  

 

Erityisen tuen tarve tarkistetaan aina tuen tarpeen muuttuessa sekä 2. ja 6. luokan keväällä.  

Katso ohjeet yläpuolelta. (Mikäli oppilaalle on tehty lukuvuoden aikaan päätös erityisestä tu-

esta, eikä päätöksen sisältöön olisi tulossa muutosta, kyseinen päätös riittää.) 

Samassa koulussa jatkaville 2. ja 6. luokan erityisen tuen oppilailla tehdään pedagogi-

nen selvitys ennen pääsiäistä.  
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3.3.2 Oppiaineen eriyttäminen, yksilöllistäminen ja opetuksesta vapauttami-

nen 

Eri oppiaineissa ilmeneviä vaikeuksia voidaan ennaltaehkäistä ja oppimista tukea erilaisilla 

eriyttämisen keinoilla ja perusopetuslaissa säädetyillä tukimuodoilla. Opiskelun erityisillä pai-

noalueilla tarkoitetaan eriyttämisen keinoa, jossa on tavoitteena auttaa oppilasta ottamaan hal-

tuun opinnoissa etenemisen kannalta välttämättömät sisällöt, jotta ei oppiainetta ei tarvitse 

yksilöllistää. Tällöin oppilas opiskelee oman vuosiluokan keskeisimmät sisällöt, jotta saavuttaa 

arvosanan 5. Tätä voidaan käyttää vain tehostetun tai erityisen tuen tukitoimena. Opettaja mää-

rittelee oppiainekohtaiset painoalueet oppimissuunnitelmaan tai HOJKSiin. Arviointi toteute-

taan yleisen oppimäärän tavoittein ja kriteerein.  

Mikäli edes oppiaineen keskeisiin sisältöihin liittyvien tavoitteiden saavuttaminen hyväksytysti, 

eli arvosanalla 5, ei tuesta huolimatta ole oppilaalle mahdollista, oppiaine voidaan yksilöllistää. 

Kieli- ja kulttuuritausta, poissaolot, motivaation puute tai esim. puutteellinen opiskelutekniikka 

eivät sellaisenaan voi olla syynä oppiaineen yksilöllistämiseen. Opettajien on ehdottomasti ar-

vioitava oppilas suhteessa yleisopetuksen tavoitteisiin, mikäli oppiainetta ei ole yksilöllistetty. 

Yksilöllistettyjen oppiaineiden numeroarviointia voidaan täydentää sanallisesti.  

 
yksilöllistetyn opetuksen arvo-

sanat   
hy-

lätty 

yleisopetuksen arvosa-

nat     

*5 *6 *7 *8 *9 *10 4 5 6 7 8 9 10 

 

Oppimäärän yksilöllistäminen on ensisijainen vaihtoehto ennen oppilaan vapauttamista oppi-

määrän suorittamisesta. Vapauttamiseen tulee olla erityisen painavat syyt ja ne tulee kirjata 

pedagogiseen selvitykseen. Oppiaineen yksilöllistäminen ja opiskelusta vapauttaminen etene-

vät samoin kuin siirtyminen tehostetusta tuesta erityiseen tukeen. Huoltajalle ja oppilaalle tulee 

selvittää päätöksen vaikutus jatko-opintoihin. 

3.3.3 HOJKS 

Luokanopettaja / luokanvalvoja /aineenopettaja laatii HOJKsin Wilmassa. 

• Valitse oppilas 

• Valitse tukivälilehti yläpalkista 

 

 
• Valitse HOJKS ja sen perästä kohta Lisää uusi. Toiminta-alueittain opiskelevat valitsevat 

TOI-HOJKS. 
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PERUSTIEDOT 

• Oppilastiedot täydentyvät automaattisesti Primuksesta. Jos niissä on virheitä, ole yhtey-

dessä koulusihteeriin. 

 
 

• Valitse julkaisupäiväksi huoltajille se päivä, jolloin asiakirja on valmis ja haluat sen nä-

kyvän huoltajille 

• Rasti kohdassa piilotettu muilta opettajilta piilottaa asiakirjan opettavilta opettajilta, 

paitsi niiltä, jotka asiakirjaan on valittu.  

• Klikkaa "Luonnos". Ota Luonnos –rasti pois ennen kuin valitset lopuksi ”Muuttaminen 

estetty”. Luonnostila estää tiedon siirtymisen Koskeen. Tieto saa mennä Koskeen vasta 

sitten, kun pedagoginen arvio on täysin valmis. 

 

YHTEISTYÖ JA VASTUUT 

 

 
• Huomaa, että vain tähän valitut opettajat saavat oikeuden muokata asiakirjaa. 

 
Päätöspäivän löydät yhteenveto/lomakkeet/ tuen vaihe 
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OPPILASKOHTAISET TAVOITTEET 

 

 

 
 

HOJKSissa on aina oltava oppilaan tavoitteet. Kaikkiin laatikoihin tavoitteita ei välttämättä tule.  
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Huomaa, että TAVOITELAATIKOT POIKKEAVAT HOJKSissa JA TOI-HOJKSissa. 

 
PEDAGOGISET RATKAISUT 
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OPETUKSEN JÄRJESTÄMINEN 

 

 
TUEN EDELLYTTÄMÄ YHTEISTYÖ JA PALVELUT 

 

 

 
 

SEURANTA- JA ARVIOINTIAJANKOHDAT 

• Merkitse HOJKSin laadintahetkellä, milloin suunnitelman toteutumista tullaan seuraa-

maan ja arvioimaan 
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• Arviointi tehdään vähintään kerran lukuvuodessa ja tuolloin arvioit HOJKSiin kirjattujen 

tavoitteiden toteutumista sekä toimenpiteiden vaikuttavuutta 

 

 
 

HOJKSIN SEURANTA JA ARVIOINTI 
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• Kirjaa milloin HOJKS tarkistetaan seuraavan kerran. Jos arviointiajankohta on ollut luku-

vuoden sisällä, tarkistus tapahtuu keväällä. Muutoin merkitse seuraavaksi tarkistusajan-

kohdaksi seuraavan lukuvuoden alku. Tällöin avataan kokonaan uusi HOJKS, joka tulee 

olla tehtynä lokakuun loppuun mennessä. 

• Merkitse ketkä ovat olleet paikalla arviointilaisuudessa.   

 

ARVIOINNIN TULOS 

 

 
 

• Valitse oikea vaihtoehto alasvetovalikosta. Mikäli arvioinnin tulos on, ettei oppilas tar-

vitse erityistä tukea, tee pedagoginen selvitys. Mikäli arvioinnin tulos on, että hän tarvit-

see erityistä tukea, mutta tuen pitäisi olla jotenkin erilaista, kuten erityisluokkapaikka, 

uusi yksilöllistäminen, jonkin oppiaineen opiskelusta vapauttaminen, tee pedagoginen 

selvitys. 

• Voit tehdä HOJKSin arvioinnin huoltajien ja oppilaan kanssa puhelimitse tai sähköisesti. 

Laita tällöin HOJKSiin oman näkemyksesi ja pyydä huoltajaa ja oppilasta kirjaamaan itse 

omat kommenttinsa. Huoltaja pääsee kommentoimaan valitsemalla tukivälilehdeltä ko. 

asiakirjan ja sitten yläreunasta lomakkeet, asiakirja avautuu muokattavaan muotoon.  

• Kun olet arvioinut HOJKSIIN kirjatut asiat keväällä yhdessä oppilaan ja huoltajan kanssa, 

poista LUONNOS ja merkitse muuttaminen estetty, jolloin asiakirjaa ei voi enää muuttaa 

3.3.4 Erityistä tukea ei enää tarvita -> tehostettuun tukeen 

Oppilas ei tarvitse enää erityistä tukea/ jonkin oppiaineen yksilöllistämistä ei enää tarvita, kes-

kustele oppilaan ja huoltajan kanssa. Ole yhteydessä erityisopettajaan ja opiskeluhuollon psy-

kologiin, kuraattoriin ja/tai -terveydenhoitajaan, jotka auttavat tilanteen arvioimisessa. Opetta-

jat laativat pedagogisen selvityksen. Oppimisen tuen erityisasiantuntija tekee päätöksen erityi-

sen tuen purkamisesta.  

3.3.5 Keskitetyt pienluokat, Martin koulu 

Martin koulussa on yhdeksän koko kaupungin keskitettyä erityisluokkaa (luokat starttialku–9.), 

joissa opiskelevat oppilaat tarvitsevat runsaasti tukea opiskelussaan. Heillä on yleensä useita 

yksilöllistettyjä oppiaineita sekä tarve pienelle ja turvalliselle oppimisympäristölle. Mikäli lähi-

koulu esittää oppilaan siirtymistä Martin koulun koko kaupungin yhteisiin ryhmiin, on syytä 

huomioida, että oppilaan todistus vastaa hänen taitojaan jo siirryttäessä Martin kouluun. Oppi-

laan tarvitsemat yksilöllistämiset tulee myös perustella pedagogiseen selvitykseen jo keskitet-

tyyn ryhmään siirtymistä esitettäessä. Martin koulun alaisuuteen kuuluvat myös joustavan pe-

rusopetuksen ryhmät sekä Peiponpesän sijoitusyksikön opetusryhmät.  
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3.3.6 Hakalantalon vaativa erityinen tuki, TOI 

Vaativan erityisen tuon ryhmissä olevat oppilaat opiskelevat pääasiassa toiminta-alueittain tai 

yksilöllisen opetussuunnitelman mukaan. 

• oppiaineittain opiskelu: niin pitkään kuin mahdollista, toiminta-alueittain vain siinä ta-

pauksessa, ettei oppilas yksilöllistämisilläkään kykene osallistumaan oppiaineittain 

• toiminta-alueittain: ei edellytyksiä opiskella oppiaineittain, taito- ja osaamistaso suurim-

maksi osaksi alle kouluikäisen tasolla, ei edellytyksiä luku- tai kirjoitustaitoon.  

   

3.3.7 Hakalantalon vaativa erityinen tuki, EMO 

Emo-luokka on kuntouttava 7 oppilaan erityisluokka, jossa opetus ja kuntouttava toiminta muo-

dostavat kokonaisuuden.  Luokka on tarkoitettu 1.–4. luokan oppilaille, jotka eivät edes vahvoin 

tukitoimenpitein selviydy lähikoulussaan, ja jotka tarvitsevat monipuolista tukea tunne-elämän 

tai käyttäytymisen häiriön takia. Luokalle pääsyn edellytyksenä on erikoissairaanhoidossa tai 

perheneuvolassa tehty hoitosuunnitelma, ja sen mukaisesti käynnistynyt perheen hoitokon-

takti. Jokaisen oppilaan kouluviikkoon kuuluu yhtenä päivänä viikossa kuntouttavaa iltapäivä-

toimintaa, josta vastaavat sairaanhoitajat ja koulunkäynninohjaat.  Mikäli oppilaalla on tarve 

useampana päivänä iltapäivätoimintaan, huoltajat hakevat iltapäiväkerhopaikan iltapäivätoi-

minnan ohjeiden mukaisesti. Emo-luokkia on kaksi. Luokkien toiminnasta vastaa moniamma-

tillinen tiimi, johon kuulu kaksi erityisluokanopettajaa, kaksi Keusoten psykiatrista sairaanhoi-

tajaa ja kolme koulunkäynninohjaajaa.  

3.3.8 Puolimatkan vaativa erityinen tuki, kuntouttava luokka 

Kuntouttava luokka tarkoitettu yläkoulun oppilaille, joiden on psyykkisten vaikeuksien vuoksi 

mahdotonta opiskella omassa lähikoulussa. Luokalle pääsyn edellytyksenä on erikoissairaan-

hoidossa tehty hoitosuunnitelma ja sen mukainen hoitokontakti. Oppilaiden opetus räätälöi-

dään heidän vointinsa mukaisesti. Oppilaat opiskelevat ryhmässä toistaiseksi, sillä tavoitteena 

on aina palata omaan lähikouluun. Kuntouttavia luokkia on kaksi. Luokkien toiminnasta vastaa 

moniammatillinen tiimi, johon kuuluu kaksi erityisluokanopettajaa ja Keusoten psykiatrinen sai-

raanhoitaja. Mikäli oppilaalla on opiskeluhuollon psykologin tai kuraattorin asiakkuus, se jatkuu 

samalla työntekijällä kuntouttavalla luokalla opiskelun ajan.  

 

Luokanvalvoja kokoaa tiedot kuntouttavalle luokalle siirtyvän oppilaan opinnoista; mitä oppilas 

on mistäkin aineesta tehnyt ja miten se on arvioitu, mitä puuttuu vuosiluokan tavoitteista.  Tä-

hän käytetään Wilmassa olevaa Keskeneräiset opinnot -lomaketta, mikä löytyy tukivälilehdeltä 

kohdasta pedagoginen selvitys / lisää uusi/ keskeneräiset opinnot VSOP.  

Ennen oppilaan siirtymistä kuntouttavalle luokalle, kuntouttavan luokan henkilökunta sopii 

kouluneuvottelun. Neuvotteluun kutsutaan oppilas, huoltaja ja luokanvalvoja. Oppilas ottaa 

mukaan kirjat ja muut hänen käyttöönsä lähikoulussa annetut välineet siirtyessään kuntoutta-

valle luokalle.  

3.3.8.1 Haku kuntouttavalle luokalle 

Mikäli koululla katsotaan oppilaan hyötyvän kuntouttavasta luokasta,  

• tiedustellaan oppimisen tuen erityisasiantuntijalta luokan paikkatilannetta.  
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• asiasta keskustellaan oppilaan ja huoltajien kanssa.  

• oppilaalle tehdään pedagoginen selvitys, johon liitetään hoitavan tahon kannanotto kou-

lunkäynnistä.   

• mikäli oppilas on ollut omassa koulussa yleisessä tuessa, erityisen tuen päätös voidaan 

tehdä myös mahdollisen psykologisen tai lääketieteellisen avion perusteella, mikäli 

niistä ilmenee, ettei opetusta sairauden tai tunne-elämän häiriön tms. erityisen syyn 

vuoksi voida järjestää muutoin. Pääsääntöisesti oppilaalle on pitänyt kokeilla erilaisia 

tukimuotoja omassa lähikoulussa, ennen siirtymistä kuntouttavalle luokalle.  

Oppilaiden on mahdollista siirtyä kuntouttavalle luokalle myös lukuvuoden aikana.  

3.3.9 Pidennetty oppivelvollisuus 

Pidennetty oppivelvollisuus (pov) tarkoittaa oppivelvollisuuden alkamista vuotta säädettyä 

aiemmin. Oppivelvollisuus ei pidenny perusopetuksen keskeltä tai lopusta. Jos perusopetuk-

selle säädettyjä tavoitteita ei lapsen vammaisuuden tai sairauden vuoksi ilmeisesti ole mah-

dollista saavuttaa yhdeksässä vuodessa, alkaa oppivelvollisuus vuotta säädettyä aikaisem-

min eli 6-vuotiaaana ja kestää 11 vuotta (Pol 25 § 2 mom.). Povin piiriin kuuluvat vaikeasti 

vammaiset lapset (HE 86/1997). Heitä ovat mm. näkö- ja kuulovammaiset sekä muutoin ruu-

miillisesti tai henkisesti vaikeasti vammaiset tai kehityksessään viivästyneet lapset. Myös vai-

kea sairaus voi olla syynä pidennettyyn oppivelvollisuuteen. 

Pov- päätös perustuu aina tapauskohtaiseen harkintaan. Ensikertaisen päätöksen peruste-

luna tulee aina olla psykologinen tai lääketieteellinen lausunto. Perusopetuksen johtaja har-

kitsee päätöksen sisältöä virkavastuulla ottaen huomioon asiantuntijalausunnon, mutta asi-

antuntija lausunto ei sinällään sido päätöksentekijää (OPH). Pov-päätös tulee tehdä pääsään-

töisesti ennen oppivelvollisuuden alkua, 5-vuotiaana. Silloin oikeus oppivelvollisuutta edel-

tävää, maksuttomaan esiopetukseen voi toteutua sen vuoden syksystä, jolloin lapsi täyttää 

5 vuotta eli vuotta ennen hänen oppivelvollisuutensa alkua.  

3.3.9.1 Päätös pidennetystä oppivelvollisuudesta 5-vuotiaana 

• Päätökseen merkitään, että pov alkaa 1.8. sinä vuonna, kun lapsi täyttää kuusi vuotta 

• Oppilaalle tehdään erityisen tuen päätös 

• Oppilaalle tehdään päätös koulupaikasta. Poviin kuuluva esiopetus suoritetaan opetuk-

sen järjestäjän päätöksen mukaan joko koulussa tai siinä varhaiskasvatuksen esiopetus-

ryhmässä, johon oppilas muutenkin menisi.  

• Oppivelvollisuutta edeltävään esiopetukseen ilmoittaudutaan varhaiskasvatuspalvelujen 

ohjeiden mukaisesti   

• Oppivelvollisuuteen kuuluvan esiopetusvuoden jälkeen, oppilas aloittaa 1.luokan 7-vuo-

tiaana. 

3.3.9.2 Päätös pidennetystä oppivelvollisuudesta 6-vuotiaana 

• Päätökseen merkitään, että pov alkaa 1.8. sinä vuonna, kun lapsi täyttää kuusi vuotta 

• Oppilaalle tehdään erityisen tuen päätös 

• Oppilaalle tehdään päätös koulupaikasta. Poviin kuuluva esiopetus suoritetaan opetuk-

sen järjestäjän päätöksen mukaan joko koulussa tai siinä varhaiskasvatuksen esiopetus-

ryhmässä, johon oppilas muutenkin menisi. 
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• Esiopetusvuoden aikana tehdään ratkaisu kestääkö esiopetus yhden vai kaksi vuotta 

• Jos lapsi on valmis siirtymään yhden esiopetusvuoden jälkeen 1.luokalle, hän aloittaa 

koulun 7-vuotiaana 

• Jos lapsi tarvitsee kaksi esiopetusvuotta, hän aloittaa koulun 8-vuotiaana. Asiasta teh-

dään päätös (Pol 27 §) psykologisten ja tarvittaessa lääketieteellisten selvitysten perus-

teella.  

3.3.9.3 Päätös pidennetystä oppivelvollisuudesta 7-vuotiaana  

• Pov-päätös tehdään pääsääntöisesti ennen oppivelvollisuuden alkua 

• Poikkeuksellisesti päätös voidaan tehdä myöhemminkin 

• Oppivelvollisuus ei voi enää pidentyä, mutta päätös vaikuttaa oppilaan opetusryhmän ko-

koon ja se voi vaikuttaa myös opettaviin oppiaineisiin 

• Oppilaalle tehdään erityisen tuen päätös. 

3.3.9.4 Pidennetyn oppivelvollisuuden hakeminen 

• Huoltaja hakee povia erillisellä lomakkeella liittäen mukaan psykologisen tai lääketieteelli-

sen lausunnon 

• Hakemus palautetaan oppimisen tuen erityisasiantuntijalle 

• Perusopetuksen johtaja tekee asiasta päätöksen. 

3.3.9.5 Pidennetyn oppivelvollisuuden päätöksen purkaminen 

• Mikäli oppilas ei enää kuulu povin piirin, perusopetuksen johtaja tekee päätöksen päättä-

misestä  

• Oppilaan erityinen tuki voi edelleen jatkua  

• Jos erityisen tuen antamisen lopettamisesta tehdään päätös, samalla tehdään päätös myös 

pidennetyn oppivelvollisuuden päättämisestä 

 

3.4 Wilman tukilomake 

Oppilaan siirtyessä tehostettuun tukeen tai tehostetusta tuesta takaisin yleiseen tukeen, tuen 

vaihe merkitään Wilman tukilomakkeelle, josta se päivittyy Primukseen.  Tieto oppilaan erityi-

sestä tuesta siirtyy vastaavasti Primuksesta Wilman tukilomakkeella, josta pystyy tarkistamaan, 

onko päätös tehty ja minkä sisältöinen se on, esim. mitkä oppiaineet on yksilöllistetty.  
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Opetuksen toteutuspaikka ja integroinnin määrä oppilaalla, jolla erityisen tuen päätös, valitse 

listasta sopiva vaihtoehto. 

 

4 Opiskeluhuollon psykologin tutkimukseen ohjautuminen 

• tarkoituksena on tuoda uutta tietoa lapsen oppimisesta tai kehityksestä ja ohjata koulun 

tukitoimien suunnittelua ja järjestelyä 

• oppimissuunnitelman tulee olla ollut riittävän kauan voimassa ja tuen saantia ja vaiku-

tuksia on pitänyt seurata säännöllisesti 

• opettajan tehtävänä on ottaa huoli oppimisesta esille ja kutsua osallistujat kouluneuvot-

teluun.  

• psykologien vastuulla on kertoa oppilaalle ja huoltajille tutkimuksesta ja selittää sen tar-

peellisuus 

• palaverissa oppilas, huoltajat, opettaja ja psykologi sopivat miten asiassa edetään 

• päätöksen tutkimuksen tarpeellisuudesta ja laajuudesta tekee aina koulupsykologi. 

• mikäli koulun ulkopuolinen taho (esim. koululääkäri, perheneuvola tai sairaala) toivoo 

opiskeluhuollon psykologin tutkimusta, tulee näiden tahojen konsultoida ensin psykolo-

gia tutkimuksen tarpeellisuudesta. Opiskeluhuollon psykologi ei ota vastaan tutkimus-

pyyntöjä, ellei opiskeluhuollon psykologin tutkimuskriteerit täyty.  

• tutkimuspalautteessa suunnitellaan koulun tukitoimia, jotka kirjataan oppimissuunnitel-

maan/ HOJKSiin.  Tämän vuoksi tutkimuspalautteeseen osallistuu myös erityisopettaja 

ja luokanopettaja / luokanvalvoja.  

Erityisen ja tehostetun tuen oppi-

laille vaihtoehto merkitään, jos ko. 

tuki on merkitty HOJKSiin/oppimis-

suunnitelmaan. Yleisen tuen oppi-

lailla ko. tuki merkitään, jos sen on 

suunnitelmallista ja pitkäaikaista.   
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• tutkimustietoa, joka on saatu oppilaan koulunkäynnin ja oppimisen tukitoimia varten, 

tulee hyödyntää opetuksen järjestämisessä, mutta tutkimustietoa ei kirjata pedago-

gisiin asiakirjoihin. Tutkimuksista voidaan tehdä erillinen lausunto pedagogisten asiakir-

jojen liitteeksi. Pedagogisiin asiakirjoihin ei kirjoiteta diagnoositietoa eikä muutakaan 

terveyteen liittyvää arkaluontoista tietoa 

Opiskeluhuollon psykologin tutkimuksesta voi olla hyötyä  

• erityisen tai tehostetun tuen oppilaille nivelvaiheissa silloin, kun tarvitaan lisätietoa tuen 

järjestämiseksi  

• kun on epäselvää, johtuuko heikko koulumenestys oppimisvaikeuksista tai tunne-elä-

män vaikeuksista, sosiaalisista vaikeuksista tai koulumotivaatiosta. 

• kun aiemmasta tutkimuksesta on kulunut useita vuosia ja oppilaan koulunkäynnissä on 

tapahtunut oleellisia muutoksia  

• kun koulun tukitoimista huolimatta edistymistä ei tapahdu ja 

o huoltajat, oppilas tai opettaja on jatkuvasti huolissaan tilanteesta 

o tarvitaan koulun ulkopuolista arviota tai tukea 

o mietitään erityisen tuen päätöstä 

 

Koulupsykologin tutkimusta ei tarvita kapea-alaisissa oppimisvaikeuksissa (esim. lukivaikeus), 

silloin kun oppilas selviytyy selkeästi yleisopetuksen tavoitteiden mukaisesti.  Tällaisissa tapauk-

sissa tehostettu tuki ja oppimissuunnitelma riittävät. Erityisen tuen päätökseen tarvitaan aina 

psykologin puoltava kannanotto. Tätä varten ei tarvitse tehdä uutta tutkimusta, mikäli oppi-

laasta jo olemassa olevat tiedot ovat kattavat (esim. aiemmat tutkimukset). Uusi tutkimus teh-

dään vain, jos on tarve saada uutta tietoa opetuksen suunnittelemiseksi. 

5 Kouluvalmentaja 

Kouluvalmentajan työ painottuu yläkoululaisiin, joilla on runsaasti koulupoissaoloja ja jotka ei-

vät ole motivoituneet koulunkäyntiin. Kouluvalmentaja tukee kouluun tulemisessa, tietyille tun-

neille menemisessä ja motivoi tehtävien tekemiseen. Työskentely on aina suunnitelmallista ja 

tavoitteena on aina oppilaan kouluun paluu, opintojen eteneminen ja oppivelvollisuuden suo-

rittaminen. Kouluvalmentaja ei opeta oppilasta, mutta auttaa oppilasta kahden kesken tehtä-

vien tekemisessä. Kouluvalmentaja voi myös koordinoida koulukäymättömän oppilaan tehtä-

vien tekemistä pyytämällä tehtäviä opetuksesta vastaavilta opettajilta.  

 

Jos opettajalla herää huoli oppilaan runsaista poissaoloista ja/tai opintojen etenemisestä 

• opettaja keskustelee oppilaan ja huoltajan kanssa  

• opettaja voi olla yhteydessä kuraattoriin tai psykologiin sekä kouluvalmentajaan. 

• moniammatillisessa asiantuntijaryhmässä sovitaan kouluvalmentajan työskentelystä, 

työskentelyn tavoitteista sekä arvioidaan tavoitteiden toteutumista. 

Kouluvalmentajan työskentelystä tarkemmin Kouluvalmentajatyön käsikirjassa.  
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6 Aluevalmentaja/osallisuuspedagogi/konsultoiva opettaja 

Aluevalmentaja on konsultoiva opettaja, joka osallistuu kolmiportaisen tuen rakenteiden, hen-

kilöstön osaamisen, inklusiivisten oppimisympäristöjen, koulujen sisäisen yhteistyön ja osalli-

suuden kehittämiseen sekä työtapojen levittämiseen.  

Aluevalmentaja työskentelee luokassa yhdessä luokanopettajan/ aineenopettajan/ erityisopet-

tajan kanssa miettien ja toteuttaen samanaikaisopettaja toimintatapoja ja pedagogisia ratkai-

suja. Aluevalmentaja voi tilanteesta riippuen työskennellä opettajan työparina 2–8 viikkoa, 

mutta voi toteuttaa myös lyhyempiä konsultaatiokäyntejä.  

Mikäli opettaja/ rehtori on kiinnostunut aluevalmentajan konsultaatiosta, hän voi olla yhtey-

dessä suoraan aluevalmentajaan. Aluevalmentaja ja oppimisen tuen erityisasiantuntija katso-

vat missä järjestyksessä konsultaatiot on mahdollista toteuttaa. Koulun kannattaa suunnitella 

syksyllä yhteisöllisessä opiskeluhuoltoryhmässä, milloin ja mihin luokkiin aluevalmentajaa lu-

kuvuoden aikana pyydetään.  

7 Koulukoirat  

Hyvinkäällä useassa koulussa opettajan kanssa luokassa työskentelee koira. Samoin kouluval-

mentajilla sekä opiskeluhuollon psykologeilla ja kuraattoreilla voi olla koira mukana töissä. 

Myös muut Keusoten työntekijät voivat toimia eläinavusteisesti ja työntekijät saattavat tulla ta-

paamaan oppilaita koululle koiran kanssa. Koiran kanssa työskentely voi lisätä oppilaiden itse-

tuntemusta ja ryhmätyötaitoja, rauhoittaa luokkaa ja kohentaa mielialaa. Harkittaessa koulu-

koiratoimintaa, asiasta tulee keskustella ja sopia rehtorin kanssa. Kokemuksia toiminasta voi 

kysyä esim. Puolimatkan ja  Vehkojan kouluilta.  

Seuraavat seikat tulee huomioida: 

• Koiran tulee soveltua koulukoiraksi ja koiran oltava perusterve. 

• Oppijan oikeus osallistua opetukseen oppilaitoksen tiloissa on ensisijaista. Koiran käyttö 

opetuksessa ei saa vaarantaa kenenkään terveyttä. Esimerkiksi allergiat, astma sekä 

mahdolliset muut terveydelliset seikat tulee huomioida. Oma ilmoitus allergiasta on riit-

tävä. 

• Oppijoiden vakaumus ja kulttuuriset seikat tulee myös huomioida. 

• Ohjaajan tehtävänä on taata turvallinen kohtaaminen sekä oppijalle, että koiralle. Koiran 

ohjaaja päättää koiran työskentelyajoista ja muista työskentelyyn liittyvistä yksityiskoh-

dista yhdessä koulutuksen järjestäjän kanssa. Tässä toiminnassa tulee huomioida eläin-

suojelusäännökset kuten esimerkiksi lepo, tilat, tauot ja ulkoilutukset. 

• Koira-avusteisesta toiminnasta tulee tiedottaa koko oppilaitoksen henkilökunnalle, op-

pijoille ja huoltajille. Yhteyshenkilön tiedot tulee olla näkyvillä. 

8 Maahanmuuttajataustaisen oppilaan perusopetus 

Maahanmuuttajaopetuksen koordinaattori 

Kirsi-Marja Puhakka, puh. 040 1556361 

kirsi-marja.puhakka@edu.hyvinkaa.fi 
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8.1 Siirtyminen valmistavasta opetuksesta perusopetukseen 

• siirtopalaveri VALO-opettajan ja luokanopettajan/luokanvalvojan kanssa 

• oppilaan perustiedot siirtyvät HOPO-lomakkeella, jonka VALO-opettaja on täyttänyt Wil-

massa 

• kartoitetaan oppilaan mahdollisesti tarvitsema tuki (tehostettu tuki, VSOP-päätökset 

ym.) 

• huomioidaan opetuksessa ja arvioinnissa oppilaan suomen kielen taidon taso (opetus-

menetelmät, eriyttäminen, sanallinen arviointi) 

• maahanmuuttajataustaisen oppilaan oppimäärän yksilöllistäminen tehdään samoin pe-

rustein kuin muidenkin oppilaiden kohdalla (STK-oppimäärää ei voi yksilöllistää!) 

• riittävin perustein maahanmuuttajataustainen oppilas voidaan vapauttaa ruotsin kielen 

opiskelusta (tilanne on kuitenkin tarkistettava vuoden välein ja tilalle on järjestettävä 

STK-opetusta) 

8.2 Suomen kielen oppimäärän valinta 

• S2-statuksella oleva oppilas suorittaa pääsääntöisesti STK-oppimäärää 

• mikäli oppilaan suomen kielen taito on kaikilla kielen osa-alueilla riittävän hyvä, hän voi 

siirtyä suorittamaan SUK-oppimäärää (tästä on pidettävä huoltajien kanssa palaveri, 

jossa heille selvitetään oppilaan suomen kielen taitotaso ja myös sen vaikutus muuhun 

opiskeluun) 

• päätöksen oppimäärän vaihtamisesta tekevät huoltajat, ja mikäli SUK-oppimäärän opis-

kelu osoittautuu liian haastavaksi, voi oppilas vaihtaa takaisin suorittamaan STK-oppi-

määrää 

8.3 Maahanmuuttajataustaisen oppilaan arviointi  

• STK-oppimäärää arvioitaessa täytetään myös erillinen S2-liite 

• puutteellinen kielitaito ei saa olla muun osaamisen näyttämisen esteenä (erilaiset arvi-

ointimenetelmät, suulliset kokeet ym.) 

• arvioidaan sitä, mitä on opetettu (jos oppilas siirtyy esim. tammikuussa perusopetuk-

seen, arvioidaan siellä kevään aikana opetettuja asioita) 

• numeroarviointi on pakollinen vasta perusopetuksen päättötodistuksessa! 

• numeroarvioinnin sijaan voidaan etenkin siirtymävaiheessa käyttää osallistumismerkin-

tää (O) 

Ks. tarkemmin Hyvinkään maahanmuuttajataustaisen oppilaan koulupolku 

 

 

 

9 Esiopetus koulussa  

Kytäjän, Metsäkaltevan, Nopon, Ridasjärven ja Talvisillan kouluilla olevat esiopetuksessa ole-

vat oppilaat kuuluvat rehtorin alaisuuteen. Kaikille koulujen esiopetuksen oppilaille tehdään 
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Wilmassa esiopetuksen oppimissuunnitelma. Se löytyy tukivälilehdeltä oppimissuunnitelma -

kohdasta.  

 

Esiopetuksen oppimissuunnitelma mukailee tehostetun tuen oppimissuunnitelmaa ja sitä 

koskee samat ohjeistukset. Koulujen esiopetuksen oppilaiden erityisopetuksesta vastaa kysei-

sen koulun laaja-alainen erityisopettaja ja tarvittaessa voi konsultoida varhaiskasvatuksen eri-

tyisopettajia. Lukuvuoden päätteeksi esiopetuksen oppilaat saavat osallistumistodistuksen.  

10 Koulutukselliset siirtymävaiheet 

10.1 Esiopetuksesta perusopetukseen 

• Luokkien muodostamista varten koulusihteeri ottaa laaja-alalaiselle erityisopettajalla 

Primuksesta listan, johon on merkitty koulun kaikki koulutulokkaat, heidän tuen vaihe, 

esiopetusryhmä sekä tieto, mikäli lapsella on S2.  

• Palveluohjauksen koordinaattori ottaa konsultoiville varhaiskasvatuksen erityisopetta-

jille Primuksesta listan, johon on merkitty tehostetun ja erityisen tuen koulutulokkaat 

sekä heidän tuleva koulunsa.  

• Laaja-alainen erityisopettaja on yhteydessä oman koulun koulutulokkaiden esiopetus-

ryhmiin luokkien muodostamista varten. Koulutulokkaista kerrotaan alla olevia asioita, 

vain jos niissä on jotain erityistä huomioitavaa.  

o automatisoituneet kirjaimet 

o lukujonotaidot 

o ryhmässä toiminen 

o toiminnan ohjaus ja tarkkaavaisuus 

o sosiaaliset taidot 

o muuta huomioitavaa, esim. tuhrinen.  

 

Ensisijainen tapa siirtää tietoa koululle on kuitenkin tiedonsiirtopalaveri. Hyvinkään sisällä jo-

kaisesta kouluun siirtyvästä lapsesta pidetään tiedonsiirtopalaveri. Tiedonsiirtopalaverilla tar-

koitetaan keskusteluhetkeä, missä lastentarhanopettaja, huoltajat ja luokanopettajat siirtävät 

lasta koskevia koulunkäynnin sujuvuuden kannalta tärkeitä tietoja keskenään. Keskusteluun 

osallistuu tarvittaessa myös muu lapsen kasvun ja oppimisen tuen järjestämiseen osallistunut 

asiantuntija. Keskusteluun varataan aikaa n. 30 minuuttia. 
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• jokaisessa koulussa 

• mukana lastentarhanopettaja, tuleva 1. luokan opettaja, huoltajat ja sovitusti lapsi 

• tehostetun ja erityisen tuen piirissä olevien lasten tiedonsiirtopalaverit käydään aina 

toukokuun loppuun mennessä 

• tarvittaessa järjestetään laajennettu tiedonsiirtopalaveri, jossa mukana ovat lisäksi muut 

tärkeät toimijat/asiantuntijat, kuten erityislastentarhanopettaja, erityisopettaja ja psyko-

logi 

• luokanopettaja ottaa yhteyttä lastentarhan opettajaan ja sovitaan yhteinen aikataulu 

• lastentarhanopettaja sopii ajat huoltajien kanssa 

• mikäli tiedonsiirtopalaveri on rehtorin hyväksymästä syystä syksyllä, luokanopettaja so-

pii ajat huoltajien kanssa.  

Tarkemmat ohjeet Nivelvaiheen tiedonsiirtopalaverit -oppaassa.  

10.2  Perusopetuksen ja aamu- ja iltapäivätoiminnan välinen tiedon-

siirto 

Perusopetuksesta ja opiskeluhuollosta vastaavat henkilöt voivat luovuttaa aamu- ja iltapäivä-

toiminnasta vastaaville henkilöille toiminnan asianmukaisen järjestämisen edellyttämät välttä-

mättömät tiedot.   

10.3  Alakoulusta yläkouluun 

• alakoululla tehdään lista kuhunkin yläkouluun siirtyvistä oppilaista ja merkitään, mikäli he 

ovat tehostetussa tai erityisessä tuessa.  

• oppilaille, joiden sijoittamista pienryhmään kannattaisi yläkoulussa harkita, tehdään peda-

goginen selvitys hiihtolomaan mennessä Alakouluilla ei kuitenkaan luvata oppilaille 

pienryhmäpaikkoja vaan korostetaan huoltajille tuen tarpeen kertomisesta yläkou-

lua varten.  

• alakoululla mietitään yhdessä opiskeluhuoltohenkilöstön kanssa, onko jostain oppilaista 

tarpeellista pitää yksilökohtainen siirtopalaveri tai kysytäänkö huoltajilta lupa opiskeluhuol-

lollisten tietojen kertomiseen 

• yläkoulun edustaja kutsuu 6. luokanopettajan ja alakoulun erityisopettajan tapaamiseen en-

nen luokkien muodostusta 

• palaverissa käydään läpi ainoastaan ne oppilaat, joiden kohdalla on jotain esim. työskente-

lytaitoihin, poikkeaviin opetusjärjestelyihin tai kaverisuhteisiin liittyvää asiaa, jolla on merki-

tystä opetuksen järjestämisen kannalta. Näiden kerrottavien asioiden tulee löytyä myös pe-

dagogisista asiakirjoista ja niiden tulee olla huoltajien tiedossa.  

• yläkoulun henkilökunnan edustajat, esim. oppilaanohjaaja ja erityisopettaja tapaavat tule-

via 7.luokkalaisia  

• oppilaat tutustuvat yläkouluun 

• huoltajille järjestetään tutustumistilaisuus yläkouluun 

• koululääkärin ja terveydenhoitajan tarkastus ennen 7. luokalle siirtymistä 

• 7. luokan oppilaat osallistuvat kaupungin järjestämään ryhmäytyspäivään. 
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10.4  Perusopetuksen koulusta toiseen siirtyminen 

Jos oppilas siirtyy Hyvinkäällä koulusta toiseen, siirretään tarvittavat tiedot uuteen kouluun. 

Opetuksen järjestämiseen liittyvät pedagogiset asiakirjat siirtyvät sähköisesti uuden koulun 

käyttöön siirrettäessä oppilas uuden koulun oppilaaksi. Oppilaan siirtyessä toiseen kuntaan 

opetuksen järjestämisen kannalta välttämättömät tiedot toimitetaan viipymättä uuteen kou-

luun. Opettajan tulee tarkistaa, että pedagogissa asiakirjoissa olevat tiedot ovat välttämättömiä 

tietoja. Muut kuin välttämättömät tiedot peitetään asiakirjoista.  

10.5 Perusopetuksesta toiselle asteelle 

• Terveydenhoitaja ja koululääkäri tekevät 8-luokkalaisille ammatinvalintaan liittyvän terveys-

tarkastuksen, josta informoidaan oppilaanohjaajaa (opo) 

• Perusasteen ja toisen asteen opot tapaavat tarpeen mukaan ja tekevät yhteistyötä 

• Kaikilla oppilailla on mahdollisuus henkilökohtaiseen keskusteluun ja pohdintaan perusas-

teen opon kanssa. Tarvittaessa oppilaan opo voi ohjata oppilaan ammatinvalintapsykolo-

gille. 

• Opo tiedottaa huoltajalle yhteishakuun liittyvistä asioista 

• 9-luokkalaisten huoltajille järjestetään yhteishakuun liittyvä vanhempainilta syyslukukau-

della 

• 9-luokkalaisille ja heidän huoltajilleen järjestetään infotilaisuuksia, oppilaitosvierailuja ja tu-

tustumiskäyntejä toisen asteen oppilaitoksiin 

• Toisen asteen oppilaitokset kokoavat opiskelijalistat, joissa näkyy tulokoulu ja tiedottavat 

opiskelemaan tulevien nimet edelliselle koululle 

• Oppilaiden nivelvaihetiedot siirretään toisen asteen oppilaitoksiin  

• Hyvinkään opiskeluhuolto muodostaa yhteisen rekisterin ja opiskeluhuollon tiedot ovat Hy-

vinkäällä uuden koulun käytössä.  

11 Poissaolot 

Poissaolokäytännöt tulee käydä lukuvuoden alussa läpi huoltajien kanssa. Opettaja merkitsee 

Wilmaan oppilaiden myöhästymiset ja poissaolot samana päivänä.

 
 

Poissaolo

Terveydenhoitoon 
liittyvä syy

Huoltajan 
etukäteen anoma

Luvaton, huoltaja 
kuitannut 
nähdyksi

Luvaton, 
selvitettävä

Luvallinen Luvaton
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TERVEYDELLISIIN SYIHIN LIITTYVÄ POISSAOLO 

• Oppilas on fyysisesti poissa koulusta; sairaana, fyysisen ja/tai psyykkisen terveydenhoi-

toon liittyvä tapahtuma/ vastaanottokäynti esim. hammaslääkäri, terapia, leikkaus 

• Huoltaja ilmoittaa poissaolosta kouluun ensimmäisen poissaolopäivän aamupäivän ai-

kana. Opettaja ilmoittaa huoltajille haluaako ilmoituksen soittamalla, tekstiviestillä vai 

Wilman kautta.  

• Oppilas huolehtii poissaolon aikana mahdollisuuksien mukaan koulutehtävistään 

HUOLTAJAN ENNALTA ANOMA VAPAA 

• Huoltajan ennalta anoma vapaa, myös yksittäiset oppitunnit ja koulupäivät; loma-

matka, harrastukseen liittyvä poissaolo, etävanhemmalla 

LUVATON, HUOLTAJA KUITANNUT NÄHDYKSI 

• Huoltajan selvittämä luvattomaksi luokiteltu poissaolo; lintsaus, yli oppitunnin kestävä 

myöhästyminen (Kuittaus ei tarkoita, että huoltaja hyväksyisi poissaolon.) 

LUVATON, SELVITETTÄVÄ 

• Koululla ei ole tietoa, miksi oppilas on poissa. 

• Poissaolo voidaan opettajan tai huoltajan toimesta selvittää ja muuttaa  

 

 

 

Katso tarkemmat ohjeet Toimenpiteet oppilaan poissaolotilanteissa -oppaasta.  
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11.1  Huoltajan anoma poissaolo ja sen myöntäminen Wilmassa 

• huoltaja anoo Wilman kautta vapautusta koulunkäynnistä  

• luokanopettaja/ luokanvalvoja myöntää Wilman kautta 1–5 päivää, rehtori yli 5 päivää  

• huoltaja on velvollinen huolehtimaan opetuksesta poissaolon aikana 

 

1. Ilmoitukset avoimista hakemuksista näkyvät Wilman-etusivulla. Pääset suoraan avoimiin 

hakemuksiin painamalla avointa-kohdasta. Jos painat Hakemukset ja päätökset-koh-

dasta näet kaikki ne hakemukset, jotka koskevat ohjaamaasi luokkaa. Paitsi, jos sinulle 

on Primuksessa myönnetty laajemmat oikeudet oppilaiden tietojen katseluun.  

 

2. Kaikki-välilehdellä näkyy niin avoimet päätökset kuin oppilaasta jo tehdyt päätökset. Ha-

kemus on silloin avoin, kun sen perässä ei näy Päätöstä. Helpointen tämä selviää ”avoi-

met hakemukset”-välilehdeltä.  

3. Valitse loma-anomus, johon haluat kirjata päätöksen. Opettajat pystyvät tekemään pää-

töksen 1–5 päivän loma-anomuksiin. Yli 5-päivän loma-anomuksiin päätöksen pystyy te-

kemään vain rehtori.  
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4. Opettajan on kuitenkin mahdollista katsoa myös yli 5-päivän loma-anomuksia, vaikkei 

hänellä ole oikeutta tehdä päätöstä.   
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5. 1-5päivän poissaolohakemuksessa ilmestyy yläkulmaan Lomakkeet-painike, josta paina-

malla pääsee tekemään päätöstä. Lomake ohjaa myös itsessään täyttämistä.  

 

6. Alussa näkyy oppilaan tiedot, sekä vanhempien täyttämä hakemus. Tähän kohtaan ei 

pysty tekemään muutoksia. Kuitenkin kannattaa kiinnittää ”Hakemus”-kohdassa, onko 

vanhempi kieltänyt päätöksen julkaisemisen Wilmassa. Tästä kuitenkin on muistutuksia 

vielä myöhemmin lomakkeella. 
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7. Käsittelijä kohdassa vanhemmilla on ollut mahdollista merkitä, joku koulun opettaja. 

Tällöin avoin hakemus näkyisi Hakemukset ja päätökset-sivun ”itselle osoitetut 

hakemukset”-välilehdellä. Käsittelijäksi pystyy valitsemaan vain opettajia.   

 

8.  

a. Päätös kohdassa valitaan ensin päätös, joka halutaan tehdä. Valittavana ovat 

”poissaololuvan kieltäminen” ja ”poissaololuvan myöntäminen”.  

b. Täytä tämän jälkeen päätös päivämäärä 

c. Paina Alkamispvm ja päättymispvm- kohdissa kalenterin kuvaa, niin huoltajien 

hakemat päivämäärät täyttyvät kenttiin automaattisesti. 

d. Jos myönnät vapaan oppilaalle, voit samalla merkitä poissaolonluokituksen Wil-

maa-varten. 

 

9.  

a. Päättäjän tiedot kohdassa valitse itsellesi sopiva päättäjärooli rekisteristä. Jos so-

pivaa ei löydy, niin ole yhteydessä sivistystoimen hallintoon.  

b. Päättäjän nimi: kirjoita oma nimesi. 

c. Päättäjän koulu: Valitse listasta tai ala kirjoittaa kenttään oman koulusi nimeä.  
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d. Päättäjän kunta: Hyvinkää 

 

10. Päätöksen julkaiseminen huoltajille ja opiskelijoille, vanhempien kiellettyä säh-

köisen tiedoksiannon. 

a. Kun huoltaja on kieltänyt sähköisen tiedoksi annon valitse tiedoksiantotavaksi 

”Postitse”. 

b. Merkitse julkaisu päivämääräksi se päivä, jolloin teet päätöksen.  

c. Tallenna tiedot! 

 

 

11. Seuraavalla sivulla sinulle tulee näkyviin tehty päätös. Koska vanhempi ei halua päätöstä 

Wilmassa, niin valitse tulosteet-napin alta tulostettava tuloste. Tarkista esikatselussa, että 

kaikki on kunnossa ja tulosta kyseinen päätös allekirjoitettavaksi ja lähetä päätös kotiin 

oppilaan mukana. 

TEE TÄMÄ HETI TALLENNETTUASI PÄÄTÖKSEN,  

SILLÄ TÄMÄN JÄLKEEN PÄÄTÖS KATOAA NÄKYVISTÄ WILMASTA! 

ÄLÄ poista näitä valintoja! 
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12. Päätöksen julkaiseminen huoltajille ja opiskelijoille, vanhempien sallittua sähköi-

sen tiedoksiannon. 

a. Kun huoltaja ei ole kieltänyt sähköistä tiedoksi antoa valitse tiedoksiantotavaksi 

”Sähköisesti”. 

b. Merkitse julkaisu päivämääräksi se päivä, jolloin haluat päätöksen näkyvän Wil-

massa huoltajalle. 

c. Tallenna tiedot! 

 

13. Päätös ilmestyy huoltajan nähtäväksi Wilman Hakemukset ja päätökset välilehdelle.  

Päätöstä ei tarvitse tulostaa. 
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12 Joustava perusopetus 

Hyvinkäällä toimii kaksi joustavan perusopetuksen (JOPO®) luokkaa, joissa on yhteensä 20 op-

pilasta. Jopotiimin toiminnasta vastaa kaksi erityisluokanopettajaa ja jopo-ohjaaja. Opetus jär-

jestetään pienryhmämuotoisesti koulussa, työpaikoilla ja muissa oppimisympäristöissä mo-

niammatillista yhteistyötä sekä tuki- ja neuvontapalveluita käyttäen. Tavoitteena on perusope-

tuksen päättötodistuksen saaminen ja sijoittuminen toisen asteen opintoihin.  Päätöksen 

jopolle pääsystä tekee perusopetuksen johtaja. Samalla oppilaalle tehdään päätös vuosiluok-

kiin sitomattomasta opetuksesta. Toisinaan jopon oppilaat saattavat saada päättötodistuksen 

jo ennen lukuvuoden päättymistä. Tällöin vapautuva paikka voidaan antaa uudelle oppilaalle 

myös kesken lukuvuoden. Asiasta täytyy olla yhteydessä oppimisen tuen erityisasiantuntijaan. 

Luokanvalvoja kokoaa tiedot Jopo-luokalle siirtyvän oppilaan opinnoista; mitä oppilas on mis-

täkin aineesta tehnyt ja miten se on arvioitu, mitä puuttuu vuosiluokan tavoitteista.  Tähän käy-

tetään Wilmassa olevaa Keskeneräiset opinnot -lomaketta, mikä löytää tukivälilehdeltä koh-

dasta pedagoginen selvitys / lisää uusi. Tiedot on oltava Jopo-luokan opettajalla ennen kuin op-

pilas aloittaa Jopo-luokalla.   Jopon oppilaiden tilannetta tarkastellaan säännöllisesti tapaami-

sissa, joissa on paikalla luokan henkilökunnan lisäksi rehtori ja oppimisen tuen erityisasiantun-

tija. Tapaamiset sovitaan lukuvuoden aluksi ja niiden tarkoituksena on seurata oppilaiden edis-

tymistä ja luokan yleistä tilannetta. Mikäli oppilaalla on opiskeluhuollon psykologin tai kuraat-

torin asiakkuus, se jatkuu samalla työntekijällä joustavan perusopetuksen aikana. 

12.1  Haku jopolle 

Joustava perusopetus soveltuu oppilaille, joilla on oppimiseen liittyviä keskittymisvaikeuksia, 

jotka tarvitsevat normaalia enemmän henkilökohtaista ohjausta tai joilla on itsetuntoon liittyviä 

ongelmia. Jopolle hakeutuvan oppilaan koulumenestys yläkoulussa ei ole vastannut hänelle 

asetettuja tavoitteita tai oppilaan todellista osaamista. Jopolle voivat hakea 7.–8.luokkalaiset. 

Etusijalla ovat 8. – luokkalaiset. (Eli ensi vuonna oppilaat ovat 8. ja 9. – luokkalaisia) 

Hakuaika helmikuun loppuun  

• nuori ja huoltajat täyttävät omat osuutensa Wilmassa olevaan hakemukseen 

• oma koulu arvioi mahdollisuutta tukea nuorta lähikoulussa huomioiden arviossaan opinto-

menestyksen ja poissaolot 

Haastattelut viikolla 10–11 

• hakemuksen ja oman koulun arvion perusteella oppimisen tuen erityisasiantuntija, opiske-

luhuoltohenkilöstö ja yläkoulujen rehtorit valitsevat oppilaat haastatteluun 

Pääsystä jopolle ilmoitetaan viikolla 12.  

• hakemuksen, oman koulun ja haastattelijoiden arvioiden perusteella perusopetuksen joh-

taja päättää jopolle pääsystä.  

 

Oppilas voi siirtyä kesken lukuvuoden jopolle, mikäli ryhmässä on tilaa ja oppilas täyttää oppi-

laaksiottokriteerit. Lukuvuoden aikana oppilas hakee jopolle tekemällä hakemuksen kuten var-

sinaisena hakuaikanakin.  
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13 Oppilaiden opiskelu sairaalajaksojen aikana 
Pääasiassa lyhyiden sairaalajaksojen ajaksi oppilaalle annetaan tehtävät ja omasta koulusta. 

Tehtävienannossa tulee kiinnittää huomiota siihen, että oppilas kykenee ne itsenäisesti suorit-

tamaan. Sairaalajakson jälkeen oppilaalle annetaan tarvittaessa tukiopetusta ja/tai osa-aikaista 

erityisopetusta. Pidempien sairaalajaksojen aikana oppilaat opiskelevat sairaalakoulussa.  

14 Vuosiluokkiin sitomaton opetus 
Oppilaan on mahdollista opiskella oman opinto-ohjelman mukaan vuosiluokkiin sidotun ope-

tuksen sijaan. Tällöin rehtori tekee hänelle päätöksen 711 erityiset opetusjärjestelyt, vuosiluok-

kiin sitomaton opiskelu. Oppilaalle tehdään oppimissuunnitelma, johon kirjataan, kuinka hän 

etenee. Useimmiten oppilas siirtyy opiskelemaan vuosiluokkiin sitomattomasti yläkoulussa, 

kun näyttää siltä, ettei hän tule pääsemään mikä aina aiheuttaa lukuvuoden aikana jo suoritet-

tujen opintojen mitätöitymisen, ole järkevää. Vuosiluokkiin sitomattomalla päätöksellä oppi-

laan tekemät suoritukset jäävät voimaan ja hän voi jatkaa seuraavana lukuvuonna siitä mihin 

on jäänyt. Oppilas on aina tietyn vuosiluokan oppilas ja tämän vuoksi hän keväällä siirtyy vuo-

siluokalta toiselle, vaikka keskeneräisiä opintoja olisikin. Lisätiedot kohtaan merkitään tieto, op-

pilas opiskelee vuosiluokkiin sitomattoman opetussuunnitelman mukaisesti. Oppilas on 9.vuo-

siluokan oppilas niin kauan, kunnes hänen (lasten)perusopetuksen suorittaminen päättyy.   

Oppilas ei välttämättä ole erityisessä tuessa.  

Etenkin oppilaan vaihtaessa koulua, oppilaiden keskeneräiset suoritukset merkitään Wilmassa 

olevalle lomakkeelle, joka löytyy kohdasta tuki/pedagoginen selvitys/ keskeneräiset opinnot. 

Lomake selkeyttää tilannetta myös lukuvuoden lopussa oppilaalle ja opettajille.  

 

 

14.1  Suoritusten merkitseminen todistukseen  

Vuosiluokkiin sitomattomasti opiskelevien lukuvuositodistuksessa arvioidaan oppilaan luku-

vuoden aikana opiskelemat oppiaineet. Mikäli oppiaineen suoritus poikkeaa vuosiluokasta, jolla 

oppilas on, suorituksen vuosiluokka merkitään näkyviin todistuksen lisätietoihin.   

Oppilaalle ei merkitä arvosanaa 4 todistukseen, mikäli hänen opintonsa ovat jossain oppiai-

neessa kesken, vaan kyseinen oppiaine ei tulostu todistukseen.  
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15 Arviointikeskustelu Wilmassa 

Arviointikeskustelu avataan aina luokanvalvojan toimesta. Keskustelun voivat nähdä vain luo-

kanopettaja/ luokanvalvoja (Primuksessa merkitty) sekä koulun rehtori.  

 

Keskustelun avaaminen: 

1. Mene katsomaan ohjaamasi luokan tietoja.  

 

 

2. Luokan välilehtiin on ilmestynyt uusi ”Arviointikeskustelut”-välilehti.  

Valitse se.
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3. Välilehdellä näet kootusti luokkasi oppilaiden aktiiviset arviointikeskustelut, käydyt ar-

viointikeskustelut sekä voit avata huoltajalle täytettäväksi uuden arviointikeskustelun.  

Käydyt arviointikeskustelut näet klikkaamalla Näytä-kohtaa, josta tulee esille kaikki op-

pilaan vanhat arviointikeskustelut. 

 

4. Avataksesi huoltajalle täytettäväksi arviointikeskustelu-lomakkeen, valitse luo uusi.  

 
5. Lomakkeelle tulee automaattisesti opiskelija, asiakirjan laatimispäivä (kuluva päivä) sekä 

luokanvalvojan nimi. Luokanvalvoja antaa lisäksi päivämäärät, jolloin lomake on aktiivi-

sena sekä aikavälin, milloin oppilas/huoltaja saa muokata lomaketta. 1–2 luokkalaisille 

on oma lomakkeensa ja 3-luokkalaisilla omansa. 

a. Alkamispäivämäärä: Lomake aukeaa huoltajalle nähtäväksi. 

b. Päättymispäivämäärä: Tämän jälkeen lomake ei enää näy aktiivisena ja siirtyy 

Käydyt-arviointikeskustelut sarakkeeseen. Luokanvalvoja näkee lomakkeen, 

mutta ei voi enää muokata sitä.  

c. Huoltajan muokkausoikeus alkaa: Päivämäärä, josta lähtien huoltaja saa muo-

kata lomaketta. 

d. Huoltajan muokkausoikeus päättyy: Päivämäärä, jonka jälkeen huoltaja ei pääse 

enää muokkaamaan lomaketta. 

Jos oppilaalle halutaan antaa oikeudet muokata lomaketta, niin myös nämä kentät täy-

tetään  

 

6. Paina ”Tallenna tiedot”. 
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7. Tämän jälkeen lomake näkyy aktiivisissa arviointikeskusteluissa. Kun arviointikeskustelu on ak-

tiivisena, uutta lomaketta ei voi avata. Voit halutessasi käydä tarkistamassa, onko huoltaja täyt-

tänyt lomakkeen ja mitä vastauksia hän on antanut ennen arviointikeskustelua. Opettaja ei 

pysty muokkaamaan huoltajalle tarkoitettuja kohtia. 

 

 

Huoltaja/Oppilas näkymä 

1. Aktivoituasi arviointikeskustelun se nousee huoltajalle näkyviin Ilmoituksiin.  
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2. Huoltaja näkee aktiivisen arviointikeskustelun ylimmäisenä ja käydyt arviointikeskuste-

lut alla.  

Huoltaja pystyy täyttämään lomaketta omaan tahtiin, joko heti kokonaan tai osissa.  

Perustiedot, tavoitteet sekä ”arviointikeskustelu on valmis”-rastikenttä ovat lukittuna 

niin, ettei huoltaja pääse täydentämään niitä.  

 

3. Halutessaan huoltaja pystyy tulostamaan käydyt arviointikeskustelut Wilman kautta 

itselleen.  

 

Arviointikeskustelu: 

1. Arviointikeskustelun aikana opettajan täytettäväksi on oppilaan tavoitteiden kirjaami-

nen.  

 

2. Loppuun kirjataan keskusteluun osallistuneet henkilöt. Opettajaa ei merkitä. 

3. Kun keskustelu on valmis, niin rastitaan viimeinen ruutu ”Arviointikeskustelu valmis-lu-

kitaan muutoksilta” ja tallennetaan. Tämän jälkeen keskustelua ei pääse enää muutta-

maan. Tarvittaessa lomake pystytään avaamaan Primuksen kautta uudelleen käsiteltä-

väksi.  
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16 Luokalta siirtyminen 
Oppilas, joka on saanut vuosiluokan oppimäärään kuuluvissa oppiaineissa vähintään välttäviä 

tietoja ja taitoja osoittavan numeron tai sanallisen arvioin, siirtyy seuraavalle vuosiluokalle. 

Oppilaalle, jonka vuosiluokan suoritus jossakin aineessa on hylätty, tulee varata mahdollisuus 

opetukseen osallistumatta osoittaa saavuttaneensa hyväksyttävät tiedot ja taidot. Mahdolli-

suus voidaan antaa lukuvuoden koulutyön aikana tai koulutyön päätyttyä. Tässä ns. erillisessä 

kokeessa oppilaan osaamista voidaan selvittää monipuolisesti erilaisin suullisin ja kirjallisin 

sekä tarvittaessa myös muin näytöin, jotta oppilaalla on mahdollisuus osoittaa osaamisensa.  

  

Perusopetusasetuksen mukaan oppilas voidaan jättää vuosiluokalle, jos hän ei ole opintojen 

aikana eikä erillisessä kokeessa suorittanut vuosiluokan opintoja hyväksytysti. Hylätyistä arvo-

sanoista huolimatta oppilas voi siis siirtyä seuraavalle luokalle, mikäli näin päätetään. Päätök-

sen edellytyksenä on, että oppilaan arvioidaan kykenevän selviytymään seuraavan vuosiluokan 

opinnoista hyväksytysti. 

Oppilas voidaan jättää luokalle, vaikka hänellä ei olisi hylättyjä suorituksia, jos sitä pidetään op-

pilaan yleisen koulumenestyksen vuoksi tarkoituksenmukaisena. Oppilaalla saattaa esimerkiksi 

olla useista oppiaineista välttäviä arvosanoja ja hänen perustietojaan ja – taitojaan sekä oppi-

misvalmiuksiaan on syytä vahvistaa ennen ylemmälle luokalle siirtymistä. Huoltajalle tulee va-

rata mahdollisuus tulla kuulluksi ennen päätöksen tekemistä. 

Oppilaan arvioinnista päättää kunkin oppiaineen opettaja tai jos heitä on useampia, opettajat 

yhdessä. Luokalle jättämisestä päättävät rehtori ja oppilaan opettajat yhdessä. 

Koulun tulee olla yhteydessä huoltajaan heti kun näyttää siltä, että oppilas voi saada 

jostain oppiaineesta arvosanan 4 tai arvosana laskee enemmän kuin kaksi numeroa. Op-

pilaalle ja huoltajalle on ilmoitettava välittömästi, kun vaikuttaa siltä, että oppilaan siirtyminen 

seuraavalla vuosiluokalle ei ole varmaa. 

 

Huoltajan kuulemisesta voi tehdä muistion Wilmassa olevaan muistiopohjaan. Oppilaan voi jät-

tää luokalle huoltajan vastustuksesta huolimatta. Arvioinnin saatuaan huoltaja voi pyytää kou-

lulta oikaisua. Pyyntö arvioinnin uusimisesta osoitetaan koululle ja huoltajan on tehtävä se kah-

den kuukauden kuluessa tiedon saamisesta. Uudesta arvioinnista päättävät koulun rehtori ja 

oppilaan opettajat yhdessä. Mikäli koululla ei muuteta arviointia, uuteen päätökseen liitetään 

valitusosoitus aluehallintovirastoon. Jos huoltaja on tyytymätön koulun ratkaisuun, hän voi pyy-

tää arvioinnin oikaisua Aluehallintovirastolta. Se voi velvoittaa opettajan suorittamaan uuden 

arvioinnin tai määrätä, mikä arvosana oppilaalle on annettava tai määrätä opinnoissa etene-

mistä tai luokalle jättämistä koskevan päätöksen muutettavaksi. 
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17 Opiskeluhuolto Hyvinkäällä 
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17.1  Oppilaitoksen yhteisöllinen opiskeluhuoltoryhmä 

Yhteisöllinen opiskeluhuolto kuuluu kaikille oppilaitoksessa työskenteleville.  Opiskelijoita tue-

taan ensisijaisesti yhteisössä. Oppilaitoksen opiskeluhuoltoryhmän tehtävänä on yhteisöllisen 

hyvinvoinnin kehittäminen, koordinointi ja seuranta. Yhteisöllinen opiskeluhuoltoryhmä ei kä-

sittele yksittäisten opiskelijoiden asioita. 

 

Rehtori tai apulaisrehtori johtaa opiskeluhuoltoa ja opiskeluhuoltoryhmää. Opiskeluhuolto-

ryhmään kuuluu rehtorin lisäksi yleensä opiskeluhuollon kuraattori ja psykologi, terveyden-

hoitaja, kouluvalmentaja ja laaja-alaisia erityisopettajia. Ryhmässä voi olla myös muita jäseniä, 

esimerkiksi nuorisotyöntekijä. Kokouksiin kutsutaan opiskelijoiden ja huoltajien edustajia sekä 

yhteistyötahojen edustajia asian ja toiminnan kannalta järkevällä tavalla. 

Opiskeluhuoltoryhmä suunnittelee vuosikellon avulla lukuvuoden toimintansa hyödyntäen 

hyvinvoinnin mittareiden tuloksia.  

Opiskeluhuoltoryhmän tärkeimpiä tehtäviä ovat mm. 

• Lukuvuoden aikataulu, kirjaaminen lukuvuosisuunnitelmaan 

• Opiskeluhuollosta tiedottaminen oppilaille, huoltajille ja henkilökunnalle 

• Kyselyjen toteuttaminen 

• Oppimisympäristön kehittäminen: ryhmäytykset, tunne- ja vuorovaikutustaidot, 

työrauhan tukeminen 

• Toimintamallien (poissaoloihin puuttumisen, kiusaamisen, häirinnän ja syrjin-

nän ehkäisy) noudattaminen, perehdytys, tiedottaminen ja arviointi 

• Koulun ja kodin välisen yhteistyön kehittäminen ja seuranta 

• Opiskeluhuollon suunnitteluun ja arviointiin tarvittavan tiedon kokoaminen ja 

hyödyntäminen, esim. kouluterveyskyselyt, luokkien ilmapiirikyselyt 

• Lakisääteisten hyvinvointiin liittyvien suunnitelmien laatiminen 

• Oppilaitoksen hyvinvointiin liittyviin kyselyihin vastaaminen 

 

17.2  Monialainen asiantuntijaryhmä (neuvottelu oppilaasta herän-

neestä huolesta) 

• käsitellään opiskeluhuollollisia asioita, ei oppimisen tukeen liittyviä asioita 

• perhettä ja oppilasta tukeva ryhmä, jossa yhdessä selvitellään tuen tarvetta ja etsitään 

sopivia tukimuotoja 

• ryhmän kokoaa se työntekijä, jolla on herännyt huoli 

• jäsenet niitä henkilöitä, jotka sovittu yhdessä huoltajan ja oppilaan kanssa 

• ryhmään voi kutsua myös koulun ulkopuolisia tahoja tai oppilaan läheisiä. Tällöin ryh-

män koonnut henkilö pyytää huoltajalta ja oppilaalta kirjallisen luvan 

• ryhmän vastuuhenkilö, yleensä koollekutsuja, kirjaa tiedot ryhmän toiminnasta Wilman 

opiskeluhuoltorekisteriin 

• ryhmän on pohdittava, keiden kaikkien on tiedettävä ryhmän käsittelemistä asioita  
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Joskus opiskeluhuollollisia ja pedagogisia asioita on vaikea erottaa käsiteltäväksi erillisiksi ko-

konaisuuksiksi. Jos opiskeluhuollollinen asia on sellainen, että se vaikuttaa suoraan pedagogiik-

kaan tai päinvastoin, voi näitä asioita käsitellä samassa tapaamisessa. Tärkeää huomioida, että 

asian käsittelystä tehdään kirjaukset sekä pedagogisiin asiakirjoihin että opiskeluhuoltokerto-

mukseen.  

17.3  Opiskeluhuoltorekisteri ja -kirjaukset 

Monialaisen asiantuntijaryhmän tapaamisista ja toiminnasta tehdään kirjaukset Wilman oppi-

lashuoltorekisteriin. 
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Asiantuntijaryhmän jäseniksi saa valita vain ne henkilöt, joiden läsnäolon oppilas/huoltaja on 

hyväksynyt. Vain kyseisillä henkilöillä on oikeus nähdä rekisterikirjaus.  

 

Yllä olevaan kirjoitetaan paitsi asiantuntijaryhmän yhteiset tapaamiset, myös jokaisen työteki-

jän sovittu työskentely asiassa. Kukin kirjaa itse oman työskentelynsä siltä osin, kuin muiden 

on tarpeellisesta siitä tietää. Kuraattori ja psykologit kirjaavat tarkemmat tiedot omista tapaa-

misistaan omaan asiakasrekisteriin.  

 

Kun huoli on käsitelty ja tilanne on ratkaistu, asiantuntijaryhmä päättää toimintansa. Uuden 

huolen kohdalla kootaan asiantuntijaryhmä uudelleen ja avataan uusi rekisterikirjaus. Rekiste-

rikirjauksia ei tulosteta. 

18 Lastensuojeluilmoitus ja yhteydenotto sosiaalihuoltoon 

tuen tarpeen arvioimiseksi 
Tee lastensuojeluilmoitus, kun epäilet, että lapsen lastensuojelun tarve pitäisi selvittää. 

Ilmoituksen taustalla voi olla hyvin erilaisia seikkoja. Niitä voivat olla esimerkiksi 

• lapsen tarpeiden laiminlyönti 
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• lapsen heitteillejättö 

• pahoinpitely tai seksuaalinen hyväksikäyttö, tai niiden uhka 

• puutteet hoidossa tai huolenpidossa 

• lapsen huoltajan päihde- tai mielenterveysongelmat, jaksamattomuus, oman hoidon lai-

minlyöminen 

• arjen tukiverkon puute, jos se vaarantaa lapsen hyvinvoinnin 

• lapsen oma päihteidenkäyttö, mielenterveysongelmat, rikoksilla oireilu tai itsetuhoisuus 

• vanhemman ja lapsen väliset vakavat vuorovaikutusongelmat 

• jatkuva koulunkäynnin laiminlyönti 

• jos yksilöllisen oppilashuollon tarve johtuu vain oppimisvaikeuksista tai esimerkiksi ter-

veydentilaa heikentävistä tekijöistä kouluympäristössä, ei asioita ole yleensä perusteltua 

"delegoida" lastensuojelulle 

• perusteet lastensuojeluilmoituksen tekemiselle täyttyvät, jos koulu ei pysty omalla tuel-

laan ja opiskeluhuollon palveluiden avulla turvaamaan lapsen koulunkäyntiä ja vanhem-

mat suhtautuvat asiaan välinpitämättömästi 

• lapsen suhteeton vastuu perheen arjesta esimerkiksi vanhemman sairauden vuoksi 

• heikko taloudellinen tilanne, joka vaarantaa lapsen huolenpidon tai kehityksen 

 

Ilmoitusvelvollisuus on ehdoton silloin, kun lapsesta on huoli. Ilmoitusvelvollisuus on jokaisella 

viranomaisella ja ilmoitus on tehtävä välittömästi. Ilmoituksen tekee aina se henkilö, jolle 

huoli on tullut. Ilmoituksen tekemistä ei voi siirtää esim. kuraattorille, terveydenhoitajalle tai 

rehtorille. He kuitenkin voivat auttaa ilmoituksen tekemisessä.  

 

 

 

 

Lapsiperheiden asiakasohjaus sisältää lapsiperheiden neuvonnan ja ohjauksen, virka-aikaisen 

lapsiperheiden sosiaalipäivystyksen ja palvelutarpeen arvioinnin. Työskentely alkaa, kun perhe 

itse ottaa yhteyttä sosiaalipäivystykseen tai tulee yhteydenotto/ lastensuojeluilmoitus viran-

omaiselta tai muulta taholta. Yhteydenoton perusteella tehdään ensiarviointi, joka voi johtaa 

palvelutarpeen arviointiin, joka tehdään tarvittavalla laajuudella kolmen kuukauden sisällä. Tar-

vittaessa arvioidaan myös perheen lastensuojelun tarve. Arvioinnissa voi olla mukana myös 

muut perheen kanssa työskentelevät ammattilaiset. 

 

Palvelutarpeen arvioinnin aikana arvioidaan, hyötyisikö perhe suunnitelmallisesta sosiaalihuol-

tolain- tai lastensuojelun työskentelystä. Sosiaalihuoltolain mukaisessa työskentelyssä tukitoi-

mina ovat erityissosiaaliohjaajan tai sosiaalityöntekijän tapaamiset. Lisäksi perheelle voidaan 

tarvittaessa hakea perhetyötä, lapsiperheiden kotipalvelua tai lapselle tukihenkilöä tai -per-

hettä. 

 

Monialaiseen asiantuntijaryhmään voi pyytää konsultaatioapua Lapsiperheiden asia-

kasohjauksesta. Asiakasohjauksen työntekijän voi kutsua mukaan pohtimaan lapsen tilan-

netta yhdessä perheen ja opiskeluhuollon toimijoiden kanssa. Yhteistä tapaamista varten ei ole 

tarvetta tehdä lastensuojeluilmoitusta tai yhteydenottoa, vaan työntekijän voi kutsua mukaan 
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sähköpostilla tai puhelimitse. Toimintatapa koskee niitä perheitä, joilla ei ole asiakkuutta per-

hesosiaalityössä tai lastensuojelussa. Keusote on varannut Hyvinkään koulujen käyttöön työn-

tekijöiden aikaa konsultaatiotapaamiselle maanantaille, tiistaille ja keskiviikolle. Näille päiville 

voi nopeasti varata tapaamisia. Yhteydenotot: Anu Klemola 0504972734 anu.klemola@keus-

ote.fi ja Maija Vainio 0504976784 maija.vainio@keusote.fi 

 

 

Lapsiperheiden virka-aikainen sosiaalipäivystys 

p. 019–226 0400 ma-to klo 8–15 ja pe klo 8–13 

Aukioloaikojen ulkopuolella Keusoten sosiaali- ja kriisipäivystys p. 019–7110721. 

 

Perheenjäsen itse tai viranomainen voi täyttää perheen kanssa yhdessä kirjallisen yhteydenotto 

palvelutarpeen arvioimiseksi tai Lastensuojeluilmoitus 

Työntekijän tulee olla yhteydessä perheeseen ennen lastensuojeluilmoituksen tekemistä. Ilmoi-

tus lähetään myös huoltajille. Kuraattorit auttavat ilmoituksen tekemisessä.  

18.1  Lapseen kohdistuva seksuaalirikosepäily  

Opetustoimen tehtävissä toimivalla on velvollisuus salassapitosäännösten estämättä ilmoittaa 

poliisille, jos heidän tietoonsa tulee mahdollinen lapseen kohdistunut seksuaalirikos. Poliisille 

tehtävän ilmoituksen lisäksi heillä on velvollisuus tehdä myös lastensuojeluilmoitus. Ilmoitus 

voidaan tehdä suullisesti pahoinpitely- ja seksuaalirikostapauksissa, koska asian käsittelyn tu-

lee olla viivytyksetöntä. Asian käsittely aloitetaan heti. Mikäli epäilty kuuluu lapsen lähipiiriin, 

älä ota yhteyttä vanhempiin, mikäli epäilty on perheen ulkopuolinen, huoltajille kerrotaan he-

ränneestä huolesta ja työntekijän ilmoitusvelvollisuudesta.  

• Pyri suhtautumaan rauhallisesti, lasta hyväksyvästi ja asiallisesti. 

• Vältä vähättelyä, ylireagointia ja tuomitsemista. Kysy mahdollisimman vähän.  

•  Jos kysyt, käytä mahdollisimman neutraaleja ja avoimia kysymyksiä tarkentamaan lap-

sen jo kertomaa asiaa, esimerkiksi, ”mitä tarkoitat x:llä?”. 

• Älä tuo itse keskusteluun uusia asioita. Kirjaa mahdollisuuksien mukaan tarkasti, mitä 

lapsi kertoo. Kirjaa myös esittämäsi kysymykset.  

• Käytä lapsen omia ilmaisuja, pitäydy tosiasioissa, älä tulkitse. 

• Älä keskustele lapsen kuullen epäilyyn liittyvistä asioista muiden aikuisten kanssa. 

 

19 Suunnitelma ojentamis- ja kurinpito- ja turvaamismenet-

telyjen toteuttamista  

• perusopetuslaki säätää keinoista, joilla voidaan puuttua erilaisiin häiriö- ja ongelmati-

lanteisiin; jälki-istunto, kirjallinen varoitus, määräaikainen erottaminen, häiritsevän op-

pilaan poistaminen opetustilasta ja opetuksen epääminen 

• opettajalla ja rehtorilla on ennalta oltava tiedossa, miten tilanteisiin puututaan ja millai-

sia kurinpitotoimia missäkin tilanteessa käytetään 

• oppilaiden ja huoltajien tulee tietää koulussa noudatettavat periaatteet ja toimintalinjat, 

jotka liittyvät oppilaaseen kohdistettaviin ojentamis-, kurinpito- ja turvaamistoimiin. 

https://keusote.digiloikka.fi/FormPro/eServices/keusote/AnonyymiHakemus/TaytaHakemus?cmd=FY%252b3DQRBDMRaWnkplO2%252fpL9PCQzBgSh6T2mzOsRkQ2DOn%252fRgRRhAJ%252fquBw3O8Kr3sk57uC53H6n4HGxb16w042yJvauwrRswc16%252boLRIOk5EOswxbchGQBh13EGKj0ehtiZm50EZl9fWtCEbJu1%252bMmk9Sv1MJ4ET2FI95hJsObPPViDD0y37NX%252bbcSlqKukPHNr7%252f9UnbzXfaBziKd98bWIbfC2Yx6J0Ug%252bQfg%253d%253d
https://keusote.digiloikka.fi/FormPro/eServices/keusote/AnonyymiHakemus/TaytaHakemus?cmd=FY%252b3DQRBDMRaWnkplO2%252fpL9PCQzBgSh6T2mzOsRkQ2DOn%252fRgRRhAJ%252fquBw3O8Kr3sk57uC53H6n4HGxb16w042yJvauwrRswc16%252boLRIOk5EOswxbchGQBh13EGKj0ehtiZm50EZl9fWtCEbJu1%252bMmk9Sv1MJ4ET2FI95hJsObPPViDD0y37NX%252bbcSlqKukPHNr7%252f9UnbzXfaBziKd98bWIbfC2Yx6J0Ug%252bQfg%253d%253d
https://keusote.digiloikka.fi/FormPro/eServices/keusote/AnonyymiHakemus/TaytaHakemus?cmd=DY65CQBBDMRastd%252f6Lf%252fku5gYBKBtKweU8GXvuybQTE4wGgY909qrxeU7zLe61YBQ%252fVMEVaVQc%252fTnwK%252fQsajVOMVIr1rcww1hU2OnK2QEe5au0bKxRl%252bYaNlOQ70DIls4n4a%252bLflUzgUiOTTVNJszmtyed5Mr7RykP50%252b6OAi8fyf6tZ7MNehIkA1r5YFGKD3%252fpTFhm7%252fYzcwfHwTb4%252bT%252bk6Ydk%252fsESP8eXkfg%253d%253d
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• rehtorin tehtävänä on huolehtia, että koulussa käytetään vain laissa mainittuja keinoja 

tämän suunnitelman mukaisesti 

•  

Oikeus turvalliseen opiskeluympäristöön 

• Hyvinkään peruskouluille on laadittu yhteiset opetuslautakunnan hyväksymät järjestys-

säännöt, joita koulut voivat tarpeen mukaan tarkentaa omilla ohjeillaan 

• jos oppilas laiminlyö perusopetuslain mukaisten velvollisuuksien asianmukaisen nou-

dattamisen tai esim. rikkoo järjestyssääntöjä, häntä voidaan ojentaa tai häneen voidaan 

kohdistaa kurinpitotoimia.  

Oppilaan velvollisuudet ja järjestyssäännöt 

• osallistuttava opetukseen 

• suoritettava tehtävänsä tunnollisesti ja käyttäydyttävä asiallisesti 

• käyttäydyttävä muita kiusaamatta ja syrjimättä 

• toimittava siten, ettei vaaranna muiden oppilaiden, kouluyhteisön tai opiskeluympäris-

tön turvallisuutta tai terveyttä 

• noudatettava myös muissa laeissa annettuja määräyksiä. 

• noudatettava kaupungin ja koulun järjestyssääntöjä ja muita annettuja ohjeita 

Vahingonkorvaus 

• oppilas on korvausvelvollinen aiheuttamastaan vahingosta (vahingonkorvauslaki 

412/1974), mutta opetuksen järjestäjällä ei ole oikeutta määrätä korvauksesta 

• alle 18-vuotias korvaa vain sen määrän, joka on kohtuullinen  

• jos oppilas on sovittanut jotain työllään (kts Oppilaan velvollisuus siivota jälkensä), on 

työn osuus huomioitava mahdollista korvausta vähentävänä 

• vahingosta ilmoitetaan aina huoltajalle 

 

19.1  Kasvatuskeskustelu 

• Ensisijainen toimenpide kun oppilas häiritsee opetusta tai muutoin rikkoo koulun jär-

jestystä, menettelee vilpillisesti tai kohtelee muita oppilaita tai koulun henkilökuntaa 

epäkunnioittavasti tai heidän ihmisarvoaan loukkaavasti 

• määrää opettaja tai rehtori 

• opettaja kutsuu oppilaan kasvatuskeskusteluun, jos oppilas jatkaa edellä mainitun kal-

taista käytöstä opettajan lopettamiskehotuksista piittaamatta ja käytös häiritsee tai 

loukkaa kouluyhteisön tai sen jäsenen toimintaa 

• yksilöidään toimenpiteeseen johtanut teko tai laiminlyönti yhdessä oppilaan kanssa 

• tarvittaessa selvitetään laajemmin käyttäytymisen syyt ja seuraukset sekä keinot kou-

lussa käyttäytymisen ja oppilaan hyvinvoinnin parantamiseksi 

• huoltajalle varataan mahdollisuus osallistua kasvatuskeskusteluun tai osaan siitä, jos se 

teko huomioon ottaen (yllä mainitut seikat) katsotaan tarpeelliseksi 

• kesto yhteensä enintään kaksi tuntia  

• voidaan järjestää kerralla tai useammassa osassa koulupäivän aikana tai sen ulkopuo-

lella. 

• ennen kasvatuskeskustelua opettaja voi konsultoida opiskeluhuoltohenkilöstöä 

• kasvatuskeskusteluun osallistunut opettaja ilmoittaa oppilaan huoltajille (Wilma) 

• opettaja kirjaa kasvatuskeskustelun Wilmaan 
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19.2  Kurinpito 

19.2.1  Jälki-istunto 

• opettaja tai rehtori voi määrätä oppilaan, joka häiritsee opetusta tai muuten rikkoo 

koulun järjestystä, taikka menettelee vilpillisesti jälki-istuntoon enintään kahdeksi tun-

niksi 

• ennen oppilaan määräämistä jälki-istuntoon on yksilöitävä toimenpiteeseen johtava 

teko tai laiminlyönti, kuultava oppilasta ja hankittava muu tarpeellinen selvitys 

• asiasta ilmoitetaan huoltajalle kirjallisesti lomakkeella 

• opettaja/rehtori kirjaa tuntimerkintänä Wilmaan 

• jälki-istunnossa voidaan teettää kirjallisia tai suullisia tehtäviä, harjoituksia ja tehtäviä, 

joiden tulee olla kasvatusta, opetusta ja kehitystä tukevia, oikeassa suhteessa oppilaan 

tekoon tai laiminlyöntiin sekä ikä ja kehitystaso huomioon ottaen oppilaalle sopivia 

• oppilas voidaan myös velvoittaa istumaan hiljaa jälki-istunnon ajan 

• jälki-istuntoa ei voida järjestää siten, että oppilas joutuisi sen seurauksena jäämään pois 

opetussuunnitelman tai muun koulun toimintaa koskevan suunnitelman mukaisesta 

opetuksesta.  

19.2.2  Kirjallinen varoitus (kurinpitotoimi) 

• rehtori voi antaa kirjallisen varoituksen oppilaalle, joka häiritsee opetusta tai muuten 

rikkoo koulun järjestystä, taikka menettelee vilpillisesti 

• ennen kirjallisen varoituksen antamista 

o  yksilöitävä toimenpiteeseen johtava teko tai laiminlyönti 

o  kuultava oppilasta ja huoltajaa ja hankittava muu tarpeellinen selvitys 

• huoltajalle toimitetaan kirjallinen päätös valitusosoituksineen 

• kyseessä on hallintopäätös, joka arkistoidaan oppivelvollisuusaika +10 vuotta  

19.2.3  Määräaikainen erottaminen (kurinpitotoimi) 

• opetuslautakunta voi erottaa oppilaan koulun perustellusta esityksestä enintään kol-

meksi kuukaudeksi, jos rikkomus on vakava tai jos oppilas jatkaa edellä tarkoitettua epä-

asiallista käyttäytymistä jälki-istunnon tai kirjallisen varoituksen saatuaan 

• ennen määräaikaista erottamista 

o yksilöitävä toimenpiteeseen johtava teko tai laiminlyönti 

o kuultava oppilasta ja huoltajaa ja hankittava muu tarpeellinen selvitys (esim. 

sosiaalityöntekijältä) 

• määräaikaisesta erottamisesta koskevan päätöksen täytäntöönpanosta lainvoimaa 

vailla olevana ja täytäntöönpanon alkamisen ajankohdasta on päätettävä samalla kun 

määräaikaisesta erottamisesta päätetään 

• kun oppilas on käyttäytynyt niin väkivaltaisesti tai uhkaavasti, että toisen oppilaan tai 

koulussa tai muussa opetustilassa työskentelevän henkilön turvallisuus on kärsinyt tai 

vakavasti vaarantunut, ja on olemassa ilmeinen vaara, että väkivaltainen tai uhkaava 
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käyttäytyminen toistuu, määräaikainen erottaminen voidaan panna täytäntöön sen es-

tämättä, ettei päätös ole lainvoimainen 

• huoltajalle toimitetaan kirjallinen päätös valitusosoituksineen 

• päätös erottamisesta ilmoitetaan tiedoksi sosiaaliviranomaisille 

• oppilaalle laaditaan erottamisen ajaksi suunnitelma, jonka mukaan opetus toteutetaan 

ja oppimista seurataan 

• oppilaalle ja huoltajalle varataan tilaisuus osallistua suunnitelman laadintaan 

 

19.2.4  Häiritsevän oppilaan määrääminen poistumaan opetustilasta 

jäljellä olevan oppitunnin ajaksi 

• opettaja/rehtori voi määrätä opetusta häiritsevän oppilaan poistumamaan jäljellä ole-

van oppitunnin ajaksi tilasta, jossa opetusta annetaan sekä koulun tilaisuudesta 

• luokasta poistetulle oppilaalle on järjestettävä valvonta. Valvonnasta tai sen järjestämi-

sestä vastaa toimenpiteen toteuttanut opettaja. Valvonnan voi järjestää myös jättä-

mällä luokan ovi auki niin, että opettajalla on näköyhteys ja vuorovaikutusmahdolli-

suus oppilaaseen 

• asiasta ilmoitetaan huoltajalle (Wilma) 

• opettaja kirjaa asian tuntimerkintä Wilmaan 

19.2.5 Häiritsevän ja turvallisuutta vaarantavan oppilaan poistaminen 

opetustilasta jäljellä olevan oppitunnin ajaksi 

• rehtorilla ja opettajalla on oikeus poistaa oppilas, joka ei noudata poistumismääräystä, 

tilasta, jossa opetusta annetaan sekä koulun tilaisuudesta  

• jos poistettava oppilas koettaa vastarintaa tekemällä välttää poistamisen opettajalla/ 

rehtorilla on oikeus käyttää kokonaistilanteen kannalta välttämättömiä voimakeinoja 

esim. kiinnipitäminen, taluttaminen pois tilasta 

• asiasta ilmoitetaan huoltajalle (Wilma) 

• opettaja/ rehtori kirjaan asian tuntimerkintä Wilmaan 

• opettaja/ rehtori antaa kirjallisen selvityksen tapahtuneesta perusopetuksen johtajalle 

19.2.6 Opetuksen epääminen jäljellä olevan työpäivän sekä seuraavan 

työpäivän ajaksi 

• rehtori voi evätä opetusta häiritsevän oppilaan opetuksen jäljellä olevan työpäivän 

ajaksi, jos on olemassa vaara, että toisen oppilaan tai henkilökunnan turvallisuus kärsii 

oppilaan väkivaltaisen tai uhkaavan käytöksen vuoksi tai opetus vaikeutuu kohtuutto-

masti 

• mikäli jäljellä olevan työpäivän aikana ei ehditä suunnitella oppilaan turvallista kouluun 

paluuta, voidaan suunnittelua varten evätä myös seuraava työpäivä 

• oppilasta kuullaan 

• huoltajalle ilmoitetaan puhelimitse  

• mikäli huoltajaa ei tavoiteta tai hänen ei ole mahdollista osallistua valvonnan järjestämi-

seen, oppilaalle on järjestettävä valvonta koulun toimesta. 
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• kirjataan Wilmassa olevaan suunnitelmapohjaan millaisin toimenpitein oppilas palaa 

epäämisen jälkeen kouluun ja miten opetus tapahtuu epäämisen aikana. 

• tarvittaessa ilmoitetaan sosiaaliviranomaiselle 

• rehtori kirjaa tuntimerkintänä Wilmaan.  

• arkistointi oppivelvollisuusaika + 10 v. (Wilma-tuloste) 

19.2.7 Oppilaan velvollisuus siivota jälkensä 

• opettaja tai rehtori määrää oppilaan siivoamaan, puhdistamaan tai uudelleen järjes-

tää koulun omaisuus, jonka tämä on tahallaan tai huolimattomuuttaan liannut tai saat-

tanut epäjärjestykseen  

• oppilasta kuullaan 

• oppilas ei voi jäädä opetuksesta pois tehtävän ajaksi 

• työtä valvotaan ja se saa kestää enintään kaksi tuntia 

• asiasta ilmoitetaan huoltajalle (Wilma) 

• opettaja kirjaa tuntimerkintänä Wilmaan (tämä ei riitä ilmoitukseksi huoltajalle) 

19.3  Kotitehtävien laiminlyönti  

• opettaja voi määrätä kotitehtävänsä laiminlyöneen oppilaan työpäivän päätyttyä suo-

rittamaan tehtäviään 

• oppilasta kuullaan 

• työtä valvotaan ja se saa kestää enintään tunnin kerrallaan 

• asiasta ilmoitetaan huoltajalle (Wilma) 

• opettaja kirjaa tuntimerkintänä Wilmaan (tämä ei riitä ilmoitukseksi huoltajalle) 

19.4  Oikeus ottaa haltuun esineitä tai aineita (turvaamistoimenpide 

ei ojentamis- tai kurinpitokeino) 

• rehtorilla tai koulun opettajalla on yhdessä tai erikseen oikeus työpäivän aikana ot-

taa haltuunsa oppilaalta kielletty esine tai aine tai sellainen esine tai aine, jolla oppilas 

häiritsee opetusta tai oppimista 

• viimesijainen puuttumiskeino, tehtävä mahdollisimman turvallisesti ja hienovaraisesti. 

• oppilaan henkilökohtaiseen koskemattomuuteen ja yksityisyyteen ei saa puuttua enem-

pää kuin on välttämätöntä 

• oikeus käyttää voimakeinoja koskee vain oppilaan omaa tai muiden turvallisuutta vaa-

rantavia esineitä tai aineita, joita käytetään oppimisen tai opetuksen häiritsemiseen. 

• voimankäyttövälineitä ei saa käyttää. 

• voimakeinojen käyttöön turvautuneen opettajan tai rehtorin tulee antaa kirjallinen sel-

vitys tapahtuneesta opetuksen järjestäjälle 

• oppilasta kuullaan 

• huoltajalle ilmoitetaan mahdollisimman pian 

• käytetty esine tai aine tulee luovuttaa oppilaalle oppitunnin tai koulun tilaisuuden päät-

tymisen jälkeen. Jos on todennäköistä, että häirintä oppitunnin jälkeen jatkuu, häirin-

tään käytetty esine tai aine tulee luovuttaa oppilaalle viimeistään työpäivän päättyessä. 

• kielletyt esineet ja aineet luovutetaan oppilaan huoltajalle  
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• jos huoltaja ei kolmen kuukauden kuluessa haltuunottoa koskevasta ilmoituksesta 

nouda esinettä tai ainetta, se voidaan todisteellisesti hävittää 

• suositeltavaa on, että ennen hävittämistä muistutetaan noutovelvollisuudesta ja hävit-

tämisestä tiettynä päivänä, ellei esinettä tai ainetta noudeta 

• poisottaminen ja esineiden ja aineiden hävittäminen / luovuttaminen tulee kirjata ran-

gaistuskansioon 

19.5  Oikeus tarkastaa oppilaan tavarat (turvaamistoimenpide ei 

ojentamis- tai kurinpitokeino)  

• samaa sukupuolta tarkastettavan kanssa oleva opettaja toisen koulun henkilökun-

taan kuuluvan täysi-ikäisen läsnä ollessa 

• oppilaan pyynnöstä tarkastuksessa tulee olla läsnä hänen valitsemansa koulun henkilö-

kuntaan kuuluva, jos tämä on saapuvilla 

• oppilasta kuullaan 

• oppilaalle ilmoitetaan ennen tarkastusta tarkastuksen syy 

• huoltajalle ilmoitetaan mahdollisimman pian 

• tarkastuksen suorittamistavasta voidaan kuitenkin poiketa, jos se on asian kiireellinen 

luonne huomioon ottaen turvallisuuden kannalta ehdottoman välttämätöntä 

• toimenpiteet on toteutettava mahdollisimman turvallisesti 

20 Oppilaiden suojaaminen väkivallalta ja kiusaamiselta  

Tämän mallin avulla tunnistetaan kiusaaminen ja ohjeistetaan, kuinka tilanteissa toimitaan. 

Mallissa erotellaan toisistaan riita, kiusaaminen ja yksittäinen väkivallanteko. Malli on osa jokai-

sen koulun oppilashuoltosuunnitelmaa. 

20.1  Kiusaamisen ehkäiseminen ja siihen puuttuminen 

Kiusaamisen ehkäisemistä ja siihen puuttumista ei voida täysin erottaa toisistaan.  Kiusaami-

seen puuttuminen on samanaikaisesti myöhempiä ongelmia ehkäisevää. Tärkeää on auttaa 

koulujen henkilöstöä tunnistamaan, mistä on milloinkin kyse ja miten tilanteessa toimitaan. 

Kiusaamisen vastaisessa toiminnassa tärkeää on koulujen myönteisen, yhteisöllisen ilmapiirin 

kehittäminen, tunne- ja vuorovaikutustaitojen opettaminen, ryhmäyttäminen ja opetushenki-

löstön ja oppilashuollon yhteistyö. Tarkemmista toimenpiteistä sovitaan lukuvuosittain koulun 

yhteisöllisessä oppilashuoltoryhmässä. Ennaltaehkäisevällä työllä on tarkoitus lisätä tietoa ja 

vaikuttaa jo ennalta siihen, että kiusaaminen vähenee.  

Kiusaamisen tunnistaminen on usein hankalaa ja kiusaamistapausten selvittely voi olla moni-

mutkaista. Tärkeää on korostaa avoimuutta ja luoda ilmapiiri, jossa kiusaamisesta rohkeasti 

kerrotaan koulun väelle. Kertojana voi olla kiusattu itse, kiusaamisen havainnut toinen oppilas 

tai huoltaja. Ensiarvoisen tärkeää on, ettei kukaan suostu sietämään kiusaamista. 

Oppilaiden kokemaa kiusaamista seurataan vuosittain mm. MLL:n kyselyillä ja joka toinen vuosi 

tehtävällä THL:n kouluterveyskyselyllä. Kiusaamistapausten määriä seurataan kouluittain ja 

kaupunkitasoisesti keräämällä tieto selvitetyistä kiusaamistapauksista.  
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20.2  Malli 

Malli käydään läpi opettajien ja ohjaajien kanssa suunnittelupäivänä ja lukuvuoden ensimmäi-

senä päivänä oppilaiden kanssa. Mallista tiedotetaan huoltajille koulujen päättämällä tavalla. 

Koulun yhteisöllisessä oppilashuoltoryhmässä varmistetaan, että mallista on tiedotettu katta-

vasti.  

Kiusaamista on se, kun yhdelle ja samalle oppilaalle aiheutetaan toistuvasti vahinkoa 

tai pahaa mieltä. 

 

Kiusaamisen selvittely – Mitä on tapahtunut? 
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20.3 Yksittäinen kiusoittelu, riita, kiista 

 

Toimenpiteet 

• Toiminnan välitön keskeyttäminen 

• Tilanteen huomannut opettaja keskustelee osallisten kanssa 

• Riippuen tilanteen vakavuudesta opettaja ilmoittaa asiasta koteihin Wilman välityksellä tai 

soittamalla 

• Riippuen tilanteen vakavuudesta oppilaille voi seurata  

o kasvatuskeskustelu 

o jälki-istunto 

o kirjallinen varoitus 

o erottaminen määräajaksi 

Lisäksi turvaamistoimenpiteenä oppilas voidaan 

o poistaa jäljellä olevan oppitunnin ajaksi 

o rehtori voi evätä häneltä opetuksen jäljeltä olevan koulupäivän ajalta 

• Turvaamistoimenpiteistä tehdään kirjaukset niistä annettujen ohjeiden mukaisesti.  

• Jos tilanteen selvittelyssä käy ilmi, ettei kyse ole yksittäisestä tapauksesta vaan mahdollisesti 

kiusaamisesta, asia siirtyy kiusaamisen vastaiseen tiimiin.  

• Tarvittaessa voidaan konsultoida poliisia.  

• Tarvittaessa oppilaan asiasta kootaan moniammatillinen asiantuntijaryhmä. 

• Tarvittaessa oppilas ohjataan oppilashuollon palvelujen piiriin. 

20.4  Samaan henkilöön toistuvasti kohdistuva tarkoituksellinen 

loukkaaminen, vahingoittaminen, häirintä tai syrjiminen  

Toimenpiteet 

• Toiminnan välitön keskeyttäminen 

• Tilanteen huomannut opettaja keskustelee osallisten kanssa 

• Opettaja ilmoittaa asiasta koteihin Wilman välityksellä tai soittamalla 

• Tilanteen huomannut opettaja vie asian koulun kiusaamisen vastaiseen tiimiin. 

• Kiusaamisen vastainen tiimi keskustelee osapuolten kanssa erikseen 

o selvittää millaisesta kiusaamisesta on kysymys 

o milloin ja missä sitä on tapahtunut 

o ketkä siihen on osallistuneet ja keitä tilanteessa on ollut paikalla 

o jos kiusaamisesta on olemassa todisteita kuten some-, teksti- tai sähköpostivies-

tejä, ne pitää säilyttää 

o sopii oppilaisiin ja luokkaan kohdistuvat toimenpiteet  

o sopii seurantakeskustelujen ajankohdan 

o tarvittaessa konsultoidaan poliisia. Jos tilanne täyttää lainvastaisen teon tunnus-

merkit, asia käsitellään seuraavan kohdan mukaisesti.  

o tarvittaessa oppilaan asiasta kootaan moniammatillinen asiantuntijaryhmä 

o tarvittaessa oppilas ohjataan oppilashuollon palvelujen piiriin 
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• Jos seurannassa todetaan, ettei tiimin toimenpiteillä ole saatu kiusaamista päättymään, tiimi 

ilmoittaa asiasta rehtorille jatkotoimenpiteiden sopimiseksi. 

• Riippuen tilanteen vakavuudesta oppilaille voi seurata  

o kasvatuskeskustelu 

o jälki-istunto 

o kirjallinen varoitus 

o erottaminen määräajaksi 

Lisäksi turvaamistoimenpiteenä oppilas voidaan 

o poistaa jäljellä olevan oppitunnin ajaksi 

o rehtori voi evätä häneltä opetuksen jäljeltä olevan koulupäivän ajalta 

• Turvaamistoimenpiteistä tehdään kirjaukset niistä annettujen ohjeiden mukaisesti. 

20.5  Lainvastainen teko, jossa ilmoitusvelvollisuus poliisille ylittyy 

• Toiminnan välitön keskeyttäminen 

• Akuutissa tilanteessa ilmoitus hätäkeskukseen. 

• Koulu päättää tutkintapyynnön tekemisestä poliisille konsultoiden tarvittaessa ensin poliisia. 

Tutkintapyynnöt tehdään sähköisesti nettisivuilla www.poliisi.fi. 

• Tilanteen kokonaistilanne arvioiden oppilaille seuraa  

o kasvatuskeskustelu 

o jälki-istunto 

o kirjallinen varoitus 

o erottaminen määräajaksi 

• Lisäksi turvaamistoimenpiteenä oppilas voidaan 

o poistaa jäljellä olevan oppitunnin ajaksi 

o rehtori voi evätä häneltä opetuksen jäljeltä olevan koulupäivän ajalta 

• Turvaamistoimenpiteistä tehdään kirjaukset niistä annettujen ohjeiden mukaisesti. 

• Asiasta tulee tehdä koululla lastensuojeluilmoitus 

• Tarvittaessa oppilaan asiasta kootaan moniammatillinen asiantuntijaryhmä 

• Tarvittaessa oppilas ohjataan oppilashuollon palvelujen piiriin 

• Kouluyhteisöä laajemmin järkyttävästä tapahtumasta koulun kriisiryhmä kokoontuu päättä-

mään toimenpiteistä. 

• Huoltajat voivat oman harkintansa mukaan tehdä tutkintapyynnön lapseensa 

kohdistuneesta väkivallanteosta koulussa.  

20.6  Koulumatkat 

Koulun opettajan tai rehtorin tulee ilmoittaa tietoonsa tulleesta koulumatkalla tapahtuneesta 

häirinnästä, kiusaamisesta tai väkivallasta niihin syyllistyneen ja niiden kohteena olevan oppi-

laan huoltajalle tai muulle lailliselle edustajalle. Jotta syyllisyys voidaan todeta, tämä edellyttää 

tapahtuman selvittämistä (OPH 16.7.2019). 

20.7  Sosiaalinen media 

Jos opettaja tai rehtori saa tietoonsa kouluaikana, koulun toiminnassa ja sosiaalisessa mediassa 

tapahtuneesta kiusaamisesta koulun oppilaiden välillä, koulun tulee asiaa selvittää ja siihen 
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puuttua. Jos taas opettaja tai rehtori saa tietoonsa oppilaaseen vapaa-ajalla kohdistunutta epä-

asiallista käyttäytymistä tai kiusaamista, opettaja tai rehtori voi kertoa asiasta oppilaan huolta-

jille. Koulu voi tarjota oppilaille ja heidän huoltajilleen mahdollisuuden keskustella tapahtu-

neesta (OPH 16.7.2019). 

 

SUOSTUMUS OSALLISTUMISESTA MONIALAISEEN ASIANTUNTIJARYH-

MÄÄN  

Annan suostumukseni osallistua itseäni/ alaikäistä lastani koskevan salassa pidettävän, 

opiskeluhuollollisen asian käsittelyyn. 

 

 

Suostumus koskee seuraavaa asiaa: 

 

_________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________

________________________________________ 

 

Suostumus koskee seuraavia henkilöitä: 

 

Nimi       lisätiedot (täytetään tarvittaessa): _________________ 

Nimi         

Nimi        

 

Paikka   Päiväys 

___________________  ____. _____.20__ 

Allekirjoitus     Allekirjoitus 
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[Nimi]     [Nimi] 

     

 

Kutsu kuulemistilaisuuteen 

Kuulemistilaisuus ennen erityisen tuen päätöksen tekemistä 

 

Ennen erityistä tukea koskevan päätöksen tekemistä opetuksen järjestäjän on kuultava 

oppilasta ja tämän huoltajaa tai laillista edustajaa.  

Kutsumme teidät       ja       oppilaan      huoltajina kuulemistilaisuuteen 

paikka:        aika:      

Kuulemistilaisuus järjestetään, koska haluamme kuulla näkemyksenne lapsenne erityisen 

tuen tarpeesta.  

Päätöksen teon perusteena olevat asiakirjat on kopioitu teille ja liitetty tämän kutsun 

oheen. 

Perehdyttyänne yhdessä lapsenne kanssa näissä asiakirjoissa oleviin tietoihin toivomme 

teidän esittävän kuulemistilaisuuden aikana näkemyksenne seuraavista asioista: 

Millaiseen oppimiseen tai koulunkäynnin tukeen lapsellanne on mielestänne tarvetta? 

Mitä mieltä olette lapsenne pääsääntöisestä opetusryhmästä (yleisopetuksen tai erityisen 

tuen ryhmä)? 

Onko lapsellanne tarvetta tulkitsemis- ja avustajapalveluihin? 

Onko lapsenne opetuksessa tarve noudattaa poikkeavaa järjestämistä, kuten jonkin ai-

neen yksilöllistämistä eli suppeampaa määrää opiskeltavia asioita? 

Kuulemistilaisuutta koskevia lisätietoja voitte kysyä      . 

Erityisen tuen päätös voidaan tehdä siitä huolimatta, vaikka ette tulisi kuulemistilaisuu-

teen. Voitte toimittaa näkemyksenne myös kirjallisena kuulemistilaisuuteen mennessä.  

      .       20      paikka       

 

_________________________ 

allekirjoitus 
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  Muistio  

Kuulemistilaisuus ennen erityisen tuen päätöksen tekemistä 

Ennen erityistä tukea koskevan päätöksen tekemistä opetuksen järjestäjän on kuultava 

oppilasta ja tämän huoltajaa tai laillista edustajaa.  

 

Oppilaan nimi        Henkilötunnus       

Koulu         Luokka       

 

Huoltaja         Puh.      

Osoite       

Huoltaja         Puh.       

Osoite       

 

Millaiseen oppimiseen tai koulunkäynnin tukeen lapsellanne on mielestänne tarvetta? 

      

 

 

Mitä mieltä olette lapsenne pääsääntöisestä opetusryhmästä (yleisopetuksen tai erityisen 

tuen ryhmä)? 

      

 

Onko lapsellanne tarvetta tulkitsemis- ja avustajapalveluihin? 

      

 

Onko lapsenne opetuksessa tarve noudattaa poikkeavaa järjestämistä, kuten jonkin ai-

neen yksilöllistämistä eli suppeampaa määrää opiskeltavia asioita? 

      

 

 

Oppilaan mielipide asiasta       

 

 

Olemme tutustuneet erityisen tuen päätöksen teon perusteena olevaan pedagogiseen 

selvitykseen. 

     .      20      paikka       

 

______________________  ______________________ 

Huoltaja         Huoltaja       
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SUOSTUMUS JA TIEDONSAANTIPYYNTÖ SALASSA PIDETTÄVIEN TIETO-

JEN LUOVUTTAMISEEN 

Asiakkaan nimi (myös entiset), joita tietopyyntö koskee         

Henkilötunnus        

 

Annan suostumukseni hankkia/luovuttaa tietoja seuraavasti: 

 Suostumus koskee itseäni koskevia tietoja  

 Suostumus koskee huollossani olevaa alaikäistä lasta 

Pyytäjän tiedot 

Nimi       

Yksikkö       

Osoite       

Puhelinnumero       

Sähköpostiosoite        

 Tietoja pyydetään ilman asiakkaan suostumusta tämän lain perusteella:       

                                       

Tietoja saa pyytää seuraavassa tarkoituksessa 

 opiskelun järjestämiseksi ja toteuttamiseksi 

 muu syy ___________________________________________________ 

Pyydettävien tietojen täsmentäminen ja mahdolliset rajaukset, esim. asiakas- ja potilasasiakir-

jat, lausunto

 

Suostumus koskee tietoja        -        väliseltä ajalta. 

Vahvistan allekirjoituksellani 

Paikka ja päiväys        

Allekirjoitus  

Nimen selvennys       

Olen tietoinen siitä, että tämän suostumuksen voin peruuttaa/muuttaa milloin tahansa kirjallisesti tai 

suullisesti, olemalla yhteydessä koululle tai lähettämällä koululle kirjallisen peruutusilmoituksen. 

 Suostumus peruttu   /   20   
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Perusopetuksen opiskeluhuolto 2023–2024   

Oikokuja 2, 05800 Hyvinkää    

Opiskeluhuollon esihenkilö   

Hanna Hietala    

hanna.hietala@keusote.fi    

040 - 807 4190     

KOULU koulupsykologi koulukuraattori 

Hämeenkadun koulu Katariina Forsblom Jenni Ruotsalainen 

Paavolan koulu 040 - 807 4110  040 - 807 4123 

  katariina.forsblom@keusote.fi jenni.ruotsalainen@keusote.fi  

    

Puolimatkan koulu    
Svenka skolan i Hyvinge   040 - 807 4124 

Talvisillan koulu   
    

Vehkojan koulu Inka Harpf Tanja Heikkinen 

Metsäkaltevan koulu 040 - 807 4112 040 - 807 4113 

  inka.harpf@keusote.fi tanja.heikkinen@keusote.fi 

    

Aseman koulu Hanna-Riikka Hellstén Kati Piirainen 

Hyvinkäänkylän koulu 040 - 8074114 040 - 8074118 

Nopon koulu hanna.hellsten@keusote.fi kati.piirainen@keusote.fi 

     

Martin koulu Johanna Vuolanko Heidi Miettinen 

Kytäjän koulu 040 - 807 4129 040- 807 4115 

  johanna.vuolanko@keusote.fi heidi.miettinen@keusote.fi  

      

Tapainlinnan koulu Pia Tarvo Kati Riihelä  

Ridasjärven koulu 040 - 807 4127 040 - 807 4122 

  pia.tarvo@keusote.fi kati.riihela@keusote.fi 

    
Pohjoispuiston koulu Sini Seivo Pirre Julkunen 

Hakalantalon koulu 040 - 807 4125 040 - 807 4116 

  sini.seivo@keusote.fi pirre.julkunen@keusote.fi 

      

    Emmi Lastunen 

    040 - 807 4119 

    emmi.lastunen@keusote.fi 

      

Oppimisen tuen erityisasiantuntija Eeva Rantatorikka 040–155 4415 eeva.rantatorikka@hyvinkaa.fi 

Aluevalmentaja Johanna Kivistö 040–847 0943 johanna.kivisto@hyvinkaa.fi 

Erityisluokanopettaja Tiia Purhonen 040–824 8973 tiia.purhonen@hyvinkaa.fi 

Kouluvalmentaja, Pohjoispuiston koulu Salli Säkäjärvi 040–835 0243 salli.sakajarvi@hyvinkaa.fi 

Kouluvalmentaja Puolimatkan koulu, 040–724 3750  

Kouluvalmentaja Tapainlinnan koulu Anna Ihalmo 040–832 9023 anna.ihalmo@hyvinkaa.fi 

Kouluvalmentaja Vehkojan koulu Rosa-Maria Roth 040–670 7423 rosa-maria.roth@hyvinkaa.fi  
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