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1 Johdanto

Tama kasikirja kokoaa yhteen Hyvinkaan esi- ja perusopetuksen kasvun ja oppimisen tuen asia-
kirjoja. Kasikirjassa on myds kasitelty niita kysymyksia, joita opiskeluhuoltotydsta ja perusope-
tuksen tukimuodoista on usein kaytannon tyodssa kysytty. Kasikirjassa kaytetaan kasitteita koulu
ja oppilas my0s tarkoitettaessa esiopetusta. Kasikirjan toimintaohjeet koskevat kaikkia kouluja.
Kasikirjan paivityksesta vastaa oppimisen tuen erityisasiantuntija. Mahdolliset paivitykset kasi-
kirjan tehdaan vuosittain, ennen uuden lukuvuoden alkamista.

2 Kodin ja koulun yhteistyo

Opettajan on oltava aina ensin itse yhteydessa oppilaaseen ja huoltajaan, kun hanella on huoli
oppilaasta. Huoltajiin on oltava yhteydessd mahdollisimman aikaisessa vaiheessa. Opiskelu-
huollon psykologeja ja kuraattoreja on mahdollista konsultoida, mutta asia etenee vasta kun
oppilaan ja huoltajan kanssa on keskusteltu. Mikali on tarpeen tehda yhteisty6ta oppilaan asi-
assa koulun ulkopuolisten tahojen kanssa, pyydetaan aina kirjallinen lupa. Tallaisia tahoja ovat
esim. perheneuvola, nuorisoasema, erikoissairaanhoito, lastensuojelu.

2.1 Yhteis- ja yksinhuoltajuus

Kun koulun tydntekijat hoitavat oppilaan asioita, heidan tulee olla tietoisia siita, kuka tai ketka
ovat lapsen virallisia huoltajia ja huomioida se yhteistydssa. Jos koululla ei ole tarkkaa tietoa
lapsen huoltajuuskysymyksesta ja asian riitaisuus edellyttaa asian varmistamista, voidaan lap-
sen huoltajuus tarkistaa vaestorekisterista. Tuolloin ollaan yhteydessa sivistystoimen hallin-
toon p. 019-459 2070.

Lain mukaan huoltajat vastaavat yhdessa lapsen huoltoon kuuluvista tehtavista ja tekevat yh-
dessa lasta koskevat paatokset, jollei toisin ole saadetty tai maaratty. Jos joku huoltajista ei mat-
kan, sairauden tai muun syyn vuoksi voi osallistua lasta koskevan paatdksen tekemiseen ja rat-
kaisun viivastymisesta aiheutuisi haittaa, ei hanen suostumuksensa ole tarpeen. Asiasta, jolla
on huomattava merkitys lapsen tulevaisuuden kannalta, voivat huoltajat paattaa vain yhdessg,
jollei lapsen etu ilmeisesti muuta vaadi. (Laki lapsen tapaamisesta ja huollosta 5 8) Lahtokohtai-
nen tilanne siis on, etta molempia vanhempia tulisi informoida koulussa tapahtuvista muutok-
sista.

2.2 Oppilas on huostaanotettu ja sijoitettu (sijoitus on pitkaaikai-
nen ja toistaiseksi voimassa)

Kun lapsi on huostaanotettu ja sijoitettu, huoltajan asema lapsen edunvalvojana ja huoltajana
sailyy ennallaan. Huoltajalla sdilyy oikeus paattaa lapsen nimestd, uskonnosta ja kansallisuutta
koskevista asioista. Huostaanoton mydta lapsi on Keski-Uudenmaan hyvinvointialueen huos-
tassa, jolloin sosiaalihuollosta vastaavalla toimielimella on oikeus paattaa lapsen olinpaikasta
sekd hoidosta, kasvatuksesta, valvonnasta ja muusta huolenpidosta seka ndiden toteutta-
miseksi tarpeellisesta opetuksesta ja terveydenhuollosta.



Kaytannossa lapsen hoitoa koskevista asioista paattaa lapsen asioista vastaava sosiaalityonte-
kija. Lapsen asioista vastaavan sosiaalitydntekijan on pyrittava sopimaan lapsen, vanhempien
ja huoltajien kanssa lapsen asioista. Kaytannossa sijaishuoltopaikka huolehtii lapsen arkipaivai-
sesta hoidosta ja huolenpidosta, jolloin sijaishuoltopaikalla on oikeus allekirjoittaa lapsen pai-
vittaiseen koulunkayntiin liittyvia papereita, esim. poissaolot, kun taas esim. HOJKS:n laadin-
nassa yhteys lapsen asioista vastaavan sosiaalitydntekijaan. Sijaishuoltopaikka huolehtii yhtey-
denpidosta biologisten vanhempien kanssa ja yhteydenpidosta sovitaan sosiaalitydntekijan
kanssa.

2.3 Oppilas on kiireellisesti sijoitettu (sijoituksen pituus max.
30+30vrk)

Kun lapsi on kiireellisesti sijoitettu oman kodin ulkopuolelle, esim. sijaisperheeseen tai Kotirin-
teeseen, huoltajuus sailyy lapsen huoltajilla. Kiireellisen sijoituksen aikana sosiaalihuollosta vas-
taavalla toimielimelld, eli kaytannossa lapsen asioista vastaavalla sosiaalitydntekijalla, on oikeus
paattaa lapsen asioista toimenpiteen tarkoituksen edellyttamassa laajuudessa. Yleensa tama
merkitsee paatosta lapsen olinpaikasta, hoidosta, valttamattomasta terveydenhuollosta ja lap-
sen yhteydenpidosta.

Lyhytaikaisessa sijoituksessa olevan lapsen koulu sailyy yleensa ennallaan. Yhteydenpito kou-
lulta jatkuu huoltajien kanssa, mutta sijaishuoltopaikka huolehtii lapsen jokapaivaisesta kou-
lunkaynnista. Huoltajien ja sosiaalitydntekijan kanssa sovitaan, miten koulu on yhteydessa si-
jaishuoltopaikan kanssa. Sijaishuoltopaikka huolehtii tiedottamisesta ja kaytannon jarjeste-
lyista, esim. koulumatkoista.

Jos oppilas on sijoitettuna Kotirinteessa, Kotirinteen tyontekija pyytaa koulusihteerilta Wilma-
tunnukset. Koulusihteeri ilmoittaa luokanopettajalle/luokanvalvojalle tunnusten antamisesta.
Kotirinteesta ldhetetadn kaikille oppilasta opettaville opettajille Wilma-viesti, jossa muistute-
taan, etta huoltajille Iahetettavat viestit Iahetetaan ko. oppilaan kohdalla erikseen myds Kotirin-
teeseen. Lahetettaessa viesteja luokan kaikille huoltajille, vastaanottajien tulee aina olla piilo-
tettuna. Mikali luokalla on sijoitettuja oppilaita, tdma on ehdottoman tarkeaa.

2.4 Oppilas on avohuollon tukitoimena sijoitettu (sijoituksen pituus
max. 6kk)

Kun lapsi on sijoitettu avohuollon tukitoimena, esim. sijaisperheeseen tai Kotirinteeseen, huol-
tajuus sailyy lapsen huoltajilla ja lapsen asioista paattaminen sailyy kokonaan huoltajilla. Sijoi-
tus avohuollon tukitoimena perustuu aina huoltajan ja 12 vuotta tayttaneen lapsen suostumuk-
seen. Huoltajalla on oikeus paattaa lapsen hoidosta, kasvatuksesta, asuinpaikasta seka muista
henkildkohtaisista asioista.

Avohuollon sijoituksessa olevan lapsen koulu sailyy yleensa ennallaan. Yhteydenpito koululta
jatkuu huoltajien kanssa kuten ennenkin. Huoltajien ja viranomaisten kanssa sovitaan, miten
koulu on yhteydessa sijaishuoltopaikan kanssa. Useimmiten sijaishuoltopaikka huolehtii tiedot-
tamisesta ja kaytanndn jarjestelyista, esim. koulumatkoista.

Jos oppilas on sijoitettuna Kotirinteessd, Kotirinteen tyontekija pyytaa koulusihteeriltd Wilma-
tunnukset. Koulusihteeri ilmoittaa luokanopettajalle/luokanvalvojalle tunnusten antamisesta.



Kotirinteesta lahetetaan kaikille oppilasta opettaville opettajille Wilma-viesti, jossa muistute-
taan, etta huoltajille Iahetettavat viestit Iahetetaan ko. oppilaan kohdalla erikseen myds Kotirin-
teeseen. Lahetettdessa viesteja luokan kaikille huoltajille, vastaanottajien tulee aina olla piilo-
tettuna. Mikali luokalla on sijoitettuja oppilaita, tama on ehdottoman tarkeaa.

3 Oppimisen tuen tasot

Tuen kolme tasoa on yleinen, tehostettu ja erityinen tuki. Oppilas voi saada kerrallaan vain yh-
den tasoista tukea. Esimerkiksi jos oppilas on matematiikan vaikeuksien vuoksi siirretty tehos-
tettuun tukeen, han on tehostetun tuen oppilas myo6s saadessaan tukiopetusta englannin opis-
kelussa.

Oppilaat aloittavat 1.luokan siina tukimuodossa, missa he ovat esiopetuksen paattyessa. Erityi-
sen tuen oppilaille, joilla ei ole Hyvinkaan perusopetuksessa tehtya erityisen tuen paa-
tosta, tehdaan 12.9.24 mennessa pedagoginen selvitys, jossa esitetaan erityista tukea jat-
kettavaksi tai purettavaksi, riippuen miltd koulunkdynnin tuen tarve nayttaa.

Tehostetun tuen oppilaille, joille ei ole tehty Wilmassa pedagogista arviota, kdydaan mer-
kitsemassa tuen vaihe KOSKI TEHOSTETTU TUKI -kohtaan. Alkamispaivaksi merkitdan 1.8.24.
Pedagoginen arvio tarvitsee tehda ainoastaan, jos haluat siirtda oppilaan yleiseen tukeen. Pe-
dagoginen arvio ja pedagoginen selvitys kasitelladn moniammatillisesti tavalliseen tapaan. Esi-
opetuksen pedagogiset asiakirjat siirtyvat koululle tiedonsiirtopalaverissa. Kaikki pedagogiset
asiakirjat tehdaan Wilmassa ja nakyvat oppilaalle, huoltajille ja oppilasta opettaville opettajille.
Mikali teet vahingossa virheellisen pedagogisen asiakirjan, joka tulisi poistaa, vaihda asia-
kirjan laatimispaivaksi 22.2.22. Asiakirja poistetaan Primuksen kautta ja nain se |0ytyy helpom-
min. Voit pyytda asiakirjan poistamista tai lukitun asiakirjan avaamista perusopetus@hyvin-
kaa.fi.

3.1 Yleinen tuki

Yleinen tuki on ensimmainen keino vastata oppilaan tuen tarpeeseen. Tukea annetaan heti
tuen tarpeen ilmetessa, eika tuen aloittaminen edellyta erityisia tutkimuksia tai paatdéksia.
Yleista tukea oppilaalle antavat kaikki hanta opettavat opettajat. Oppilas voi saada yleista tukea
mya0s erityisopettajalta. Huoltajaa tiedotetaan tuen antamisesta. Kaikki perusopetuslaissa saa-
detyt tukimuodot, esim. eriyttaminen, tukiopetus, osa-aikainen erityisopetus, tulkitsemis- ja
avustajapalvelut seka erityiset apuvalineet, ovat kdytdssa myds yleisessa tuessa. Yleisen tuen
oppilaalle voidaan tehda oppimissuunnitelma. Talldin ennen oppimissuunnitelman tekoa ei
tehda pedagogista arviota.

3.1.1 Yleinen tuki ei riita -> tehostettuun tukeen

e Oppiainetta opettava opettaja keskustelee oppilaan ja huoltajan kanssa

e Opettaja on yhteydessa erityisopettajaan ja opiskeluhuollon psykologiin/kuraattoriin/ ter-
veydenhoitajaan, jotka auttavat tilanteen arvioimisessa

e Opettaja laatii pedagogisen arvion


mailto:perusopetus@hyvinkaa.fi
mailto:perusopetus@hyvinkaa.fi

3.1.2 Pedagoginen arvio tehostettua tukea varten

Pedagoginen arvio tehdaan Wilmassa.

e Valitse oppilas
¢ Valitse tukivalilehti ylapalkista

Muistiot B4 viestitoiminnot Lomakkeet @ Tulosteet

/ Yhteenveto \ Tydjarjestys Tuntimerkinnat Kurssitarjotin Opinnot Kokeet Tuki Hakemukset ja paatokset

PERUSTIEDOT, salaiset yhteystiedot eivat nay

Ryhma/Luokka Sukunimi Kutsumanimi Henkilstunnus

e Valitse pedagoginen arvio ja sen perasta kohta Lisda uusi.

Tuntimerkinnat Kurssitarjotin Opinnot kokeet '/ Tuki '\ Hakemuksetjapaatokset Muistiot
Pedagoginen arvio \ 3
KOSKI TEHOSTETTU TUKI

24.08.2017 Tehostettu tuki 7X HLL (Hilkka-Liisa Lahdetniemi)
Pedagoginen arvio 2017-

30 0R 2017 Vieinen tuki 7x SHAIS? (Siiainen? Siiainen) IR

PERUSTIEDOT
e Oppilastiedot taydentyvat automaattisesti Primuksesta. Jos niissa on virheitg, ole yhtey-

dessa koulusihteeriin.
e Valitse oikea lukuvuosi.

PERUSTIEDOT

Opiskelija Lukuvuosi Luokka Ryhmanchjaaja/luckanvalvoja
Oppilas Mallia Hyva 2017-2018 o) X o]
Syntymaaika:
01.06.2006
Huoltajat:

Is& Oppilas Rehti Runeberginkatu 12 05800 HYVINKAA salainen

Aiti Oppilas-Makinen-Mattila Reipas-Aitiarmastiina Runeberginkatu 16 05800 HYVINKAA 1234567810
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¢ Valitse tuen vaihe -kohtaan oppilaan tuen vaihe pedagogisen arvion tekohetkella

Asiakirjalaji *Asiakirjan laatimispdiva *Tuen vaihe /0 Julkaisupaiva huoltajille

Pedagoginen arvio 3.8.2022 )

O Piilotettu muilta opettajilta

[} Luonnos

e Valitse julkaisupaivaksi huoltajille se paiva, jolloin haluat sen nakyvan huoltajille

e Rasti kohdassa piilotettu/muilta opettajilta piilottaa asiakirjan opettavilta opettajilta,
paitsi niilta, jotka asiakirjgan on valittu.

e Asiakirjalle rastitaan "Luonnos". Luonnos -rasti taytyy ottaa pois ennen kuin valitaan lo-
puksi "Muuttaminen estetty”. Luonnostila estaa tiedon siirtymisen Koskeen. Tieto saa
menna Koskeen vasta sitten, kun pedagoginen arvio on taysin valmis.

YHTEISTYO JA VASTUUT

Kuvaus oppilaan ja huoltajan kanssa tehdystd pedagogisen arvion laatimiseen liittyvasta yhteistydsta

Kirjoita tahan millaista yhteisty6ta on tehty tata asiakirjaa laadittaessa

Laatimisesta vastanneet opettajat *

=

~

Yhteystiedot

Muut vastuuhenkildt

e
@
@

Muut laatimiseen osallistuneet opettajat ja asiantuntijat
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Valitse laatimisen vastuuopettajiksi arviota tekevat opettajat. Huomaa, etta vain tahan valitut
opettajat saavat oikeuden muokata asiakirjaa.

Lisad muut vastuuhenkilot kohtaan arviota tekevat muut koulun henkildkuntaan kuuluvat

Et voi automaattisesti lisata tyontekijoita, jos he eivat tosiasiallisesti ole olleet laatimassa asia-
kirjaa.

ARVIOT OPPILAAN OPPIMISESTA JA KOULUNKAYNNISTA

Oppimisen ja koulunkaynnin kokonaistilanne koulun, oppilaan seka huoltajan nakékulmasta

Esim. MH on opiskellut 25 oppilaan luokassa ja kaynyt koulua sdanndllisesti lukujarjestyksen mukaan. Han tarvitsee paljon tukea tydskentelyn aloittamisessa

ja ohjeiden ymmartamisessa. Laksyt ovat aina tehtyna.

Vanhempien mukaan MH lahtee mielellaan kouluun, mutta tarvitsee laksyjen teossa aina vanhempien apua. Kokeet stressaavat MH:ta ja vanhempien
mielestd han alisuoriutuu kokeissa.

MH kertoo, ettd koulunkaynti sujuu ja han tulee mielelldan kouluun. Han sanoo kuitenkin, ettei aina ymmarra mita pitdisi tehda eikd saa selvaa opettajan
ohjeista. Laksyissa menee kauan aikaa kun han ei ymmarra, mutta haluaa, etta kaikki laksyt on tehtyna.

),,é
Saat suurennettua
tekstiruutua veta-
malla kulmasta, jol-
loin kaikki kirjoitta-
masi nakvy.
Oppilaan vahvuudet ja kiinnostuksen kohteet, oppimisvalmiudet seka oppimiseen ja koulunkayntiin liittyvat erityistarpeet
HENKILOKOHTAISET VAHVUUDET: kuvaa vahvuudet ja voimavarat, millaisissa tilanteissa vahvuudet tulevat esille
TYOSKENTELYTAIDOT: esim, tehtdvien tekeminen, tydskentelyn aloittaminen, tydn valmiiksi tekeminen, siirtymiset, ohjeiden noudattaminen, tuntiaktiivisuus,
kotitehtavistd ja koulutarvikkeista huolehtiminen, strategiat, motoriset taidot, asenne, nopeus, jaksaminen, muisti jne.
KAYTTAYTYMINEN JA SOSIAALISET SUHTEET; kuvaa esim. ohjeiden noudattaminen, mydhastely, poissaolot, kiglenkayttd, tyérauhan antaminen,
siirtymatilanteet, tilanteen mukaan kayttaytyminen, hyvat tavat, vuorovaikutustaidot aikuisten ja lasten kanssa, ryhmatydtaidot, impulssikontrolli jne.
OPPIMISVALMIUDET JA ERITYISTARPEET: kirjaa oppiaineita, joissa tarvitsee tukea ja mitka oppiaineet sujuvat hyvin|
ik

OPPILAAN SAAMA YLEINEN TUKI JA ARVIO ERI TUKIMUOTOJEN VAIKUTUKSESTA
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Arvio siita, millaisilla pedagogisilla, oppimisymparistdon liittyvilla, ohjauksellisilla, oppilashuollollisilla tai muilla tukijarjestelyill oppilasta voidaan tukea

Esim. Oppitunnin rakenne esilla joka tunti taululla, oppitunnin tavoite kaydaan selkeasti tunnin alussa, istumapaikka |ahelld opettajaa, matematiikassa
uuden asian opiskelu pienemmassa ryhmassd, luetun ymmartamisen harjoitukset ja lukustrategioiden opettaminen, kokeiden taydentdminen suullisesti\

Oppilaan saama tuki ja arvio eri tukimuotojen vaikutuksista

Esim.|MH kéynyt erityisopettajan luona aina ennen kuin uusi asia on opiskeltu oman luokan kanssa. Tama on auttanut oman luokan tunnilla opetuksen
seuraamiseen. Oppituntien ulkopuolista tukiopetusta on kokeiltu, mutta tukiopetustunnit ovat iitapaivalla, eika MH halua jaada niille.

ARVIO TEHOSTETUN TUEN TARPEESTA JA TEHOSTETUN TUEN ALOITTAMINEN JA JARJESTAMI-
NEN

Pedagogisen arvion laatijoiden nakemys tehostetun tuen tarpeesta

valitse alasvetovalikosta oikea vaihtoehto

Perustelut

Esim. MH tarvitsee saanndllisesti ja samanaikaisesti useita eri tukimuatoja

Kun pedagoginen arvio on valmis, rehtori kokoaa moniammatillisen ryhman, jossa oppi-
laan tukimuodosta paatetaan. Kyseessa ei ole kuitenkaan valituskelpoinen hallintopaatés.
Alla oleva on paatdskohta. Palaverissa paatetaan, mihin tukeen oppilas siirtyy ja milloin.

Valitse oikea vaihtoehto alasvetovalikosta tuen vaihe ja paiva, mista alkaen oppilas saa ko.
tukea. TARKEA, siirtyy Koski-palveluun!

Siirto tuen vaiheeseen 0 Tuen alkamispaiva 0 Tuen paattymispéiva

Tehostettu tuki e 13.00.2022

Tehostetun jarjestaminen mm. oppilaan tarvitsemat tukimuodot

Oppilaalle jarjestettd tehostettu tuki kirjataaan tarkemmin cppimissuunnitelmaan, mutta tdhan kirjataa paakohdat tuen jarjestamisestd esim. eriyttdminen,
erityiscpettajan tuki

Kasittelypaivé moniammatillisessa oppilashuoltotydssa

Tehostetun tuen tarvetta koskevaan kasittelyyn osallistuneet sekd konsultoiden osallistuneet oppilashucllon ammattihenkilot ja konsultointien paivaykset

Kirjaa tahan, ketk3 ovat osallistuneet pedagoisen arvion kasittelyyn sekd heiddn ammattinimikkeet.,

Esim.
rehtori AuA. erityisopettaja B.B. , luokanvalvoja C.C. kensultoiden kasittelyyn on osallistunut koulupsykeclogi D.D.
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LAATIMISESSA HYODYNNETYT ASIAKIRJAT
e Merkitse tahan, mikali arvion tekemisessa on kaytetty apuna, joitain muita asiakirjoja tai
lausuntoja.

Muun asiakirjan paivays Muut asiakirjat Muut asiakirjat, lisatietoja

[[] Muuttaminen estetty

Tallenna tiedot Peruuta

Kun pedagoginen arvio on kaikilta osin valmis, merkitse se valmiiksi rastittamalla kohta muut-
taminen estetty. Tama sulkee muutosmahdollisuudet. Muista ottaa luonnos -rasti pois en-
nen kuin estat muuttamisen!

Erityisopettaja merkitsee tuen vaiheen Wilmaan. Talléin tuen vaihe paivittyy oikeaksi myds Pri-
mukseen. Asiakirjaa ei tulosteta.

3.2 Tehostettu tuki

Tehostettua tukea annetaan niille oppilaille, jotka tarvitsevat oppimisessaan tai koulunkdynnis-

saan saannollista tukea tai samanaikaisesti useita tukimuotoja. Tehostettua tukea annetaan

oppilaalle tehdyn oppimissuunnitelman mukaisesti. Tehostetun tuen oppilaat opiskelevat yleis-

opetuksen luokalla tai osittain koulun omassa pienryhmassa.

e tee tehostetun tuen oppilaalle oppimissuunnitelma yhdessa oppilaan ja huoltajien kanssa
lokakuun loppuun mennessa

e josoppilas siirtyy kesken lukuvuoden tehostettuun tukeen, tee mahdollisimman pian tehos-
tettuun tukeen siirtymisen jalkeen

e oppimissuunnitelma tarkistetaan koululla kevaisin

e oppimissuunnitelman tarkistusta varten ei avata uutta asiakirjaa, vaan lukuvuoden aikana
tulee vain yksi oppimissuunnitelma

e Edellisten vuosien teksteja ei pidetd mukana uusissa oppimissuunnitelmissa.

e Laaja-alainen erityisopettaja ottaa listauksen tehostetun tuen oppilaista ja heille tehdyista
oppimissuunnitelmista ja tilanne kasitelldan yhteisollisessa opiskeluhuoltoryhmassa syys-
ja kevatlukukaudella.

3.2.1 Oppimissuunnitelma tehostetun tuen aikana

Luokanopettaja / luokanvalvoja /aineenopettaja laatii oppimissuunnitelman Wilmassa.
e Valitse oppilas
o Valitse tukivalilehti ylapalkista
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B<) viestitoiminnot Lomakkeet @ Tulosteet

/ Yhteenveto \  Tydjarjestys Tuntimerkinnat Kurssitarjotin Opinnot Kokeet Tuki Hakemukset ja padtokset Muistiot

PERUSTIEDQT, salaiset yhteystiedot eivat nay

Ryhma/Luokka Sukunimi Kutsumanimi Henkilotunnus

Valitse oppimissuunnitelma ja sen perasta kohta Lisaa uusi, oppimissuunnitelma.
Oppimissuunnitelma esiopetus, on tarkoitettu koulun alai essa olevan oppilaid

esiopetussuunnitelmaksi.

Oppimissuunnitelma
Oppimissuunnitelma

25.05.2021 Erityinen tuki Yldkouluun syksylld 2021 re {Reksi Rehtori)
Oppimissuunnitelma esiopetus

19.10.2020 Tehostettu tuki Paras A-ryhma re (Reksi Rehtori) e

PERUSTIEDOT
e Oppilastiedot tdydentyvat automaattisesti Primuksesta. Jos niissa on virheita, ole yhtey-

dessa koulusihteeriin.

e \Valitse oikea lukuvuosi

PERUSTIEDOT

Opiskelija Lukuvuosi Luokka

Oppilas Mallia Hyva 2017-2018 o 7%

Ryhmanohjaaja/luokanvalvoja

Syntymdaika:

01.06.2006

Huoltajat:
Isd Oppilas Rehti Runeberginkatu 12 05800 HYVINKAA salainen
Aiti Oppilas-Makinen-Mattila Reipas-Aitiarmastiina Runeberginkatu 16 05800 HYVINKAA 1234567810

e Valitse tuen vaihe -kohtaan oppilaan tuen vaihe oppimissuunnitelman tekohetkella
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Asiakirjalaji Asiakirja, selite *Asiakirjan laatimispaiva *Tuen vaihe o
Oppimissuunnitelma Tayts jos JOPO tai VSOP 15.08.2022 Tehostetty | @
Julkaisupdiva huoltajille _J Piilotettu muilta opettajilta O] Luonnos
<«
30.08.2022
*Tuen vaihe ( Pakellinen tieto KOSKJpalvelun takia) Tuen alkamispaiva Tuen paattymispaiva
Tehostettu tuki ® 01.09.2022

¢ Valitse julkaisupaivaksi huoltajille se paiva, jolloin haluat sen nakyvan huoltajille

¢ Rasti kohdassa piilotettu muilta opettajilta piilottaa asiakirjan opettavilta opettajilta,
paitsi niilta, jotka asiakirjaan on valittu.

e Klikkaa "Luonnos". Ota luonnos -rasti pois ennen kuin valitset lopuksi "Muuttaminen
estetty”. Luonnostila estaa tiedon siirtymisen Koskeen. Tieto saa menna Koskeen vasta
sitten, kun pedagoginen arvio on taysin valmis.

YHTEISTYO JA VASTUUT

Kuvaus oppilaan ja huoltajan kanssa tehdysta oppimissuunnitelman laatimiseen liittyvasta yhteistydsta

Kirjoita tahan miten oppimissuunnitelmaa on tehty yhdessa oppilaan ja huoltajan kanssa. Esim. Oppilaan kanssa on keskusteltu eri oppiaineisiin liittyvista
haasteista. Oppimissuunnitelma on laadittu palaverissa, jossa paikalla ovat olleet luokanvalvojan lisaksi matematiikan ja ruotsin opettajat seka MH ja hanen
huoltajat. Englannin opiskeluun liittyvista asioista huoltajat ovat kdyneet keskustelua opettajan kanssa Wilma-viesteilla.

wk
Laatimisesta vastanneet opettajat *
Valitse opettajat, jotka ovat laatineet suunnitelmaa @ Saat suurennettua
@ tekstiruutua veta-
malla kulmasta, jol-
Yhteystiedot loin kaikki kirjoitta-
Kirjoita opettajien tydsahkopostiosoite ja tydpuhelinnumero masi nakyy.
Muut vastuuhenkildt
Rantatorikka Eeva @
.+.
Muut laatimiseen osallistuneet opettajat ja asiantuntijat
Kirjoita tahan jos laatimiseen on osallistunut muitakin kuin oman koulun opettajia ja asiantuntijoita. |
wh

OPPILASKOHTAISET TAVOITTEET

Kunkin lukuvuoden oppimissuunnitelmassa on siis vain kyseiseen lukuvuoteen liittyvia asioita.
Oppimissuunnitelmassa on oltava konkreettisia tavoitteita, joiden saavuttaminen on toden-
nettavissa.
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Oppilaan oppimiseen ja koulunkayntiin liittyvét vahvuudet, oppimisvalmiudet ja erityistarpeet

HENKILOKOHTAISET VAHVUUDET: kuvaa vahvuudet ja vaimavarat, millaisissa tilanteissa tulevat esille

TYOSKENTELYTAIDOT: esim, tehtavien tekemienn, tydskentelyn alaittaminen, tydn valmiiksi tekeminen, siittymiset, ohjeiden noudattaminen, tuntiaktiivisus,
Kofitehtavista ja koulutarvikkeista huclehtiminen, strategiat, motoriset taidat, asenne, nopeus, jaksaminen, muisti jne.

KAYTTEYTYMINEN JA SOSIAALISET SUHTEET: kuvaa esim, mydhastely, kislenkayttd, tydraunan antaminen, siirtymatilanteet, tilanteen mukaan kayttaytyminen,
nyvat tavat, vuorovaikutustaidot aikuisten ja lasten kanssa, yhmataidat, impulssikontroll jne.

OPPIMISVALMIUDET JA ERITYISTARPEET: kerro mitka oppiainast sujuvat hyvin, miss oppiainessa tarvitses tukea

Oppilaan oppimiseen, tydskentely- ja vuorovaikutustaitoihin sekd koulunkayntiin liittyvat tavoitteet

Kirjoita tahan muutama tavoite, joiden saavuttamienn on oppilalle mahdollista lukuvuoden aikana | ajoiden saavuttaminen on helposti todennettavissa.
Oppilaan tulee ymmartaa tavoitteet-

OPPIAINEKOHTEISET TAVOITTEET: Luettele oppiainest, joisza on yleisopetuksesta poikkeavat tavoittest tai joissa opiskelua eriytetaan. yléspain tai keskittyen
ydinsis3ltdihin, Huoimaan, ettd eriyttdessa oppilas pyrkil edelleen oman vuosiluokan tavoitteisin. Painoalueet eivat siis voi olla alempien vuosiluakkien
tavoitteita tal sisaltdja. Oppilaalla el valttamatta ole oppiaineisiin liittyvia tavoitteita.

Oppilaan nakemys tavoitteistaan ja kiinnostuksen kohteistaan

Kirjaa taan mita mislta oppilas on yllz kirjautsita tavoitteista ja mista asioista han on kiinnestunut.

PEDAGOGISET RATKAISUT

Qppimisymparistdihin liittyvat ratkaisut

Kirjza t3han esim oppilaan tydskentelypaikkaan littyvia ratkaisuja.

Oppilaan tukeen liittyvat ratkaisut, kuten joustavat ryhmittelyt, samanaikaisopetus, opetusmenetelmat, opiskelustrategiat, tydskentelytavat ja kommunikaintitavat

Kirjaa tahan esim. jos cppilas opiskeles jotkut aisat pienemmassa ryhmass3, erityisopettaja on joillain tunneilla samanaikaisopetiajana, oppilas tekee
muistiinpanot tietokoneslla tai kuvaa muistiinpanot, oppilaalla on danikirjoja, palkkijarjestama

Oppilaalle annettava tukiopetus ja osa-aikainen erityisopetus

saannéllinen tukiopetus ja osa-aikainen erityisopetus kirjataan t3han.

Opiskelun erityiset painoalueet eri oppiaineissa

Yhtena eriyttamizen menetelmana voidaan kayttaa opiskelun erityisten painoalueiden maarittelya, jolloin oppilas keskittyy vain niinden opiskeluun.
Tavoitteena on auttaa oppilasta ottamaan haltuun opinnoissa etenemisen kannalta valttamattdmat sizallat. Keskittymalla olennaiseen oppilalle ja3
vaimavaroja vahvistaa cppimaan cppimsen taitejaan,

Painoalueet muodostetaan opsissa maaritellyista oman vuosiluokan keskeisimmist3 siallaista eli ns. ydinsisallaista. Tll6in oppilas pyrkil edelleen oman
vuosiluokkansa tavoitteisiin; painoaluest eivat siis voi olla alempien vuosiluokkien tavaitteita tai sisaltdj. Painoalueiden maarittelyssd on olennaista loytda
tavoitteiden kannalta keskeisest sisallat, Kun pohdit keskeisia sisaltd]d erityisid painoalusita varten, voit kiyttdd apuna opsin perusteita, hyvan osaamisen
kuvauksia ja paattéarvioinnin kriteereja. Naissa on maaritelty oppimisen tavoitteiden saavuttamisen kannalta olennaiset sis3llat.
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Oppilaan ohjaukseen liittyvat tavoitteet ja toimenpiteet

Mikali oppilaan chjauksessa kiinnitet3an erityista huomoita johenkin ops:n maarittelmaan tavoitteeseen, kirjataan taveitteet ja toimenpitest tahan.

Oppimisen arvioinnisssa kéytettdvat menetelmat. joiden avulla oppilas voi osoittaa osaamistaan hanelle sopivin tavoin

Kerro kuinka oppilas voi oscittaa osaamistaan hanelle sopivin tavein, esim. suulliset kekeet suullinen tdydentdminen, videot, oppimispaivakirjat, valokuvat

TUEN EDELLYTTAMA YHTEISTYO JA PALVELUT

Yhteistydn toteuttaminen oppilaan ja huoltajan kanssa, huoltajan tarjoama tuki

Esim. Huoltajien kanssa ollaaan yhteydessa Wilma-viestein ja puhelimitse. Huoltajat iimoittavat, ikdli huomaavat |3ksyjen vievan lilkaa aikaa. Unelma kertoo
mikali tehtavat tuntuvat liian vaikeilta. Huolja auttaa kokeeseen valmistautumisessa tekemalld Unelman kanssa paivasuunnitelman vikkkoa ennen koetta.

P

Oppilashuollon ja muiden asiantuntijoiden antama tuki ja eri toimijoiden vastuunjako (7]
Esim Unelman on mahdollista kayda tapaamasa koulukuraattoria. y

vd

Tulkitsemis- ja avustajapalveluiden, muiden opetuspalveluiden, apuvalineiden ja kuntoutuspalveluiden jérjestaminen sekd eri toimijoiden vastuunjako 0

Esim. Ohjaaja on luckassa matematiikan tunneilla. Unelma osallistuu vahnit33n kerran vitkossa erityisopettajan pitimaan laksyvalkkagn,

LAATIMISESSA HYODYNNETYT ASIAKIRJAT
e Merkitse tahan oppimissuunnitelman tekemisessa on kaytetty apuna, joitain muita asia-
kirjoja tai lausuntoja.

LAATIMISESSA HYODYNNETYT ASIAKIRJAT

Muut asiakirjat Muun asiakirjan paivays Muut asiakirjat, lisatietoja

koulupsykologin yhteenveto 05.02.2018 ‘|

.E:.

SEURANTA- JA ARVIOINTIAJANKOHDAT

Edistymisen seuranta- ja arviointiajankohdat

Esim. oppimissuunnitelman tavoitteita kéydaan lapi arvicintikeskustelun yhteydessa tammikuussa ja tarkemmin oppimissuunnitelman toimienpiteet ja
tavoitteet arvioidaan kevatlukukaudella ennen lukuvuoden Ioppua,|

ARVIOINNIN TULOS

Arvio tuen tarpeesta

Jatketaan tehostettua tukea =

Oppimissuunnitelma tarkistetaan vastaamaan tuen tarvetta aina oppilaan tilanteen muuttuessa.

e Valitse oikea vaihtoehto alasvetovalikosta. Mikali arvioinnin tulos on, ettei oppilas tar-
vitse tehostettua tukea, tee pedagoginen arvio. Mikali arvioinnin tulos on, etta han tar-
vitsee erityista tukea, tee pedagoginen selvitys.

OPPIMISSUUNNITELMAN SEURANTA JA ARVIOINTI
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Arviointiajankohta

15.05.2023

Arvio oppimisssuunnitelman tavoitteiden toteutumisesta

Esim. Matematiikan opetusta eriytettiin alasp3in ja
eriyttdminen on ollut sopivaa, silla Unelma on saavuttanut

tavoitteet hyvin,

Arvio oppimissuunnitelman toimenpiteiden vaikuttavuudesta

Esim. suunnitellut toimenpiteet toteutuivat ja ne olivat
toimivia. A3nikirjojen kayttod kannattaa lis3ta jatkossa.

Oppilaan ja huoltajan kanssa tehtava arviointi oppilaan oppimisen ja koulunkaynnin kokonaistilanteesta

Esim. Unelman oppimistulokset ovat parantuneet ja han uskaltaa paremmin kysya apua. Unelmasta koulunkaynti on nyt helpompaa.

Oppimissuunnitelma tarkistetaan seuraavan kerran

Arvigintiin osallistuneet

3.2.2

N\

Merkitse ketka ovat olleet paikalla arviointilaisuudessa.

Kirjaa milloin oppimissuunnitelma tarkistetaan seuraavan kerran. Jos arviointiajankohta
on ollut lukuvuoden sisalla, tarkistus tapahtuu kevaalla. Muutoin merkitse seuraavaksi
tarkistusajankohdaksi seuraavan lukuvuoden alku. Talléin avataan kokonaan uusi oppi-
missuunnitelma, joka tulee olla tehtyna lokakuun loppuun mennessa.

Voit arvioida oppimissuunnitelman huoltajien ja oppilaan kanssa puhelimitse tai sahkoi-
sesti. Laita talldin oppimissuunnitelmaan oman nakemyksesi ja pyyda huoltajaa ja oppi-
lasta kirjaamaan itse omat kommenttinsa. Huoltaja paasee kommentoimaan valitse-
malla tukivalilehdeltd ko. asiakirjan ja sitten ylareunasta lomakkeet, asiakirja avautuu
muokattavaan muotoon.

Kun olet arvioinut oppimissuunnitelmaan kirjatut asiat kevaalla yhdessa oppilaan ja
huoltajan kanssa, merkitse muuttaminen estetty, jolloin asiakirjaa ei voi enaa muuttaa.
Oppimissuunnitelmaa ei tulosteta.

Tehostettua tukea ei enaa tarvita -> yleiseen tukeen

Jos oppilas ei enaa tarvitse tehostettua tukea keskustele oppilaan ja huoltajan kanssa ja laadi
pedagoginen arvio. Pedagoginen arvio tehdaan samoin kuin kohdassa 3.2.1 on neuvottu. Se
my0s kasitelldan samoin kuin on tehty siirryttaessa yleisesta tuesta tehostettuun tukeen.

3.23

Tehostettu tuki ei riita -> erityiseen tukeen

Oppilas tarvitsee erityista tukea/ oppilaalta tulisi yksildllistaa oppiaine
e keskustele oppilaan ja huoltajan kanssa



19

¢ Ole yhteydessa laaja-alaiseen erityisopettajaan ja opiskeluhuollon psykologiin, kuraattoriin
ja/tai terveydenhoitajaan, jotka auttavat tilanteen arvioimisessa

e erityisopettaja huolehtii, etta oppilasta opettavat opettajat ja opiskeluhuollon tydntekijat
laativat oman osuutensa pedagogiseen selvitykseen.

¢ Oppimisen tuen erityisasiantuntija tekee paatoksen erityisesta tuesta.

3.2.4 Pedagoginen selvitys erityista tukea varten

Oppilasta opettavat opettajat laativat pedagogisen selvityksen Wilmassa.
e Valitse oppilas
e Valitse tukivalilehti ylapalkist

Oma etusivu» Opiskelijat> Pohjoispuiston koulu> 7X v > Mallia Oppilas

Yhteenveto Tydjarjestys Tuntimerkinnat Kurssitarjotin Opinnot Kokeet '/ Tuki \/ Hakemuksetja paatokset Muistiot

e \Valitse pedagoginen selvitys ja sen perasta kohta Lisda uusi Pedagoginen selvitys

Pedagoginen selvitys

tVSOP

Keskenerais@

HOJKS
Pedagoginen selvitys

PERUSTIEDOT
e Oppilastiedot tdydentyvat automaattisesti Primuksesta. Jos niissa on virheit, ole yhtey-

dessa koulusihteeriin.
e Valitse oikea lukuvuosi.

PERUSTIEDOT \
Opiskelija Lukuvuosi Luokka Ryhmanohjaaja/luokanvalvoja

Oppilas Mallia Hyva 2017-2018 | @ X

Syntymaaika:

01.06.2006

Huoltajat:
Is3 Oppilas Rehti Runeberginkatu 12 05800 HYVINKAA salainen
Aiti Oppilas-Makinen-Mattila Reipas-Aitiarmastiina Runeberginkatu 16 05800 HYVINKAA 1234567810

Asiakirjalaji Asiakirja, selite *Asiakirjan laatimispéiva *Tuen vaihe

e Valitse tuen vaihe -kohtaan oppilaan tuen pedagogisen selvityksen tekoheti(eHé/.

RO 3.8.2022 @

Julkaisupaiva huoltajille

O Piilotettu muilta opettajilta \ [ Luonnos
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o Valitse julkaisupaivaksi huoltajille se paiva, jolloin asiakirja on valmis ja haluat sen na-
kyvan huoltajille

¢ Rasti kohdassa piilotettu muilta opettajilta piilottaa asiakirjan opettavilta opettajilta,
paitsi niilta, jotka asiakirjaan on valittu.

e Klikkaa "Luonnos". Ota luonnos -rasti pois ennen kuin valitse lopuksi "Muuttaminen es-
tetty”. Luonnostila estaa tiedon siirtymisen Koskeen. Tieto saa menna Koskeen vasta sit-
ten, kun pedagoginen arvio on taysin valmis.

YHTEISTYO JA VASTUUT
YHTEISTYO JA VASTUUT

Kuvaus oppilaan ja huocltajan kanssa tehdysta pedagogisen selvityksen laatimiseen liittyvasta yhteistyosta (2]

Kirjoita tdhan miten pedagogista selvitysta on tehty yhdessa oppilaan ja huoltajan kanssa. Esim. MH:n kanssa on keskusteltu matematiikan
yksilollistamisesta 5.2.18. MH:n tuen tarpeesta on keskustelut MH:n ja vanhempien kanssa palaverissa 26.2.18.

Laatimisesta vastanneet opettajat *
Valitse opettajat. jotka ovat tehneet ped. selvitysta [S]
.;:'.E‘:;.
Yhteystiedot
Opettajan tydopuhelinnumero ja tyosahkoposti
.;:'.E‘:;.
Muut vastuuhenkilat
Valitse laatimiseen osallistuneet, muut kuin opettajat [©]

.;:'.E‘:;.

Muut laatimiseen osallistuneet opettajat ja asiantuntijat

Kirjoita tahan, jos laatimiseen on osallistunut muitakin kun ecman koulun opettajia ja asiantuntijoita,

e Huomaa, etta vain tahan valitut opettajat saavat oikeuden muokata asiakirjaa.

ARVIOT OPPILAAN OPPIMISESTA JA KOULUNKAYNNISTA

Oppilaan opetuksesta vastaavien opettajien selvitys oppilaan oppimisen etenemisesta

Esim. Unelma on opiskellut 25 oppilzan luokassa ja kaynyt koulua sadnndllisesti. Han tarvitsee runsaasti tukea matematiikan ja reaaliaineiden opiskeluza,  *
Han on saanut useita nelosvaraituksia, vaikka opiskelua on erfytetty alaspain. Englannin ja ruotsin tunneilla Unelma on aktiivisesti mukana ja on hyvin
kiinnostunut kielten opiselusta. y

A

Oppilashuollon ammattihenkildiden kanssa moniammatillisena yhteistydna tehty selvitys oppilaan saamasta tehostetusta tai erityisesta tuesta

Kolmena paivana vilkossa Unelma osallistuu erityisopettajan pitamiin, valitunnillz oleviin [3ksyvalkkiin, joissa han saa apua matermatiikan ja reaaliainedin
|3ksyinin seka kokeisiin valmistutumiseen, Han suunnitteloee kokeisin lukemisatkataulun yhdess3 erityisopettajan kanssa, Opettajat varmistavat kokeiden  »
kysymysten ymmartamisen ja Unelma saa taydentds vastauksia suullisesti,
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Selvitys oppilaan oppimisen ja koulunkaynnin kakonaistilantzesta oppilashuallon ammattihenkildiden kanssa moniammatillisena yhteistydnd tehtynd, sekd oppilaan ja h..

Unelma, vanhemmat, opettajat ja koulupsykologi ovat samaa mielt3, fta tehosttu tuki matematiikassa & ole riittanyt. Matematikan oppimisvaikeudet  *
ovat tulleet esile myds psykologin tutkimuksissa, Matematitkan ja reaaliaiﬂeiden|opaimim‘aikeudet ovat valkuttanest Unelman koulumotivaatioon ja

miglialazn. Kyseissia oppiaineissa vaadittava ponnistelu on vaikuttanut myds siihen, &ftd voimia ja motivaatiota el enad riit mieluistenkaan oppiaineiden +
opiskeluun, 4

OPPILAAN SAAMA TUKI JA ARVIO ERI TUKIMUOTOJEN VAIKUTUKSESTA

Oppilaan saama tuki ja arvio eri tukimuotojen vaikutuksesta

Arvio siita, millaisilla pedagogisilla, oppimisymparistoon liittyvilla, ohjauksellisilla, oppilashuollollisilla tai muilla tukijarjestelyilld oppilasta voidaan tukea (7]
Esim. o
MH hyétyy pienemmassa ryhmassa opiskelusta seka vaikeiden asioiden opettamisesta kahden kesken, vahva eriyttaminen alaspain seka joidenkin
oppiaineiden yksildllistaminen. Oppituntien rakenteen taytyy olla esilla taululla joka tunti, oppitunnin tavoite tulisi kdyda selkeasti lapi joka tunnin alussa.

MH hyétyisi aanikirjojen kaytosta reaaliaineissa.
wh

Oppilaan vahvuudet ja kiinnostuksen kohteet, oppimisvalmiudet ja koulunkayntiin liittyvat erityistarpeet

Kirjaa esim.
HENKILOKOHTAISET VAHVUUDET: kuvaa vahvuudet ja voimavarat, millaisissa tilanteissa vahvuudet tulevat esille
TYOSKENTELYTAIDOT: esim. tehtdvien tekeminen, tydskentelyn aloittaminen, tydn valmiiksi tekeminen, siirtymiset, ohjeiden noudattaminen, tuntiaktiivisuus,
kotitehtavista ja koulutarvikkeista huolehtiminen, strategiat, motoriset taidot, asenne, nopeus, jaksaminen, muisti jne.
KAYTTAYTYMINEN JA SOSIAALISET SUHTEET: kuvaa esim. ohjeiden noudattaminen, mydhastely, poissaclot, kielenkayttd, tydrauhan antaminen,
siirtymatilanteet, tilanteen mukaan kayttaytyminen, hyvat tavat. vuorovaikutustaidot aikuisten ja lasten kanssa. ryhmatydtaidot, impulssikontrolli jne.
OPPIMISVALMIUDET JA ERITYISTARPEET: kirjaa oppiaineita, joissa tarvitsee tukea ja mitkad oppiaineet sujuvat hyvin.

wh

Arvio eri tukimuotojen vaikutuksista. 2]

Esim.
Pienemmassa ryhmassa opiskelu on ollut hyddyllistd. MH kertoo itse oppivansa paremmin ja uskaltavansa kysya jos ei ymmarra.
Laksyvalkat eivat ole olleet hyddyllisia, silla sielld on oppilaita useilta luokilta, eikd MH halua apua muiden kuullen. Kokeisiin lukemisen suunnittelu
erityisopettajan luona on ollut hyddyllista.
Suullinen taydennys ei ole toiminut, mikali opettaja vain on kysynyt haluaako MH taydentaa vastauksiaan. Sen sijaan se, jos opettaja on automaattisesti
jaanyt kdymaan koetta lapi MH:n kanssa koetunnin paatyttya, on toiminut.
ek

ARVIO JA PERUSTELUT SILLE, TARVITSEEKO OPPILAS YHDESSA TAI USEAMMASSA OPPIAINEESSA
YKSILOLLISTETYN OPPIMAARAN
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Arvio ja perustelut sille, tarvitseeko oppilas yhdessa tai useammassa oppiaineessa yksilollistetyn
oppimaaran

Kirjataan myds perustelu sille, tarvitseeko oppilas vapauttamisen oppiaineen oppimaaran opiskelusta tai paatoksen toiminta-alueittain opiskelusta

Oppiaineet Perusteltu arvio oppimaaran yksilollistamisesta

Opiskelussa on keskitytty siihen, ettd MH saavuttaisi oman vuosiluokkansa valttamattdmat tavoitteet.
Haasteet matematiikassa ovat niin suuret, ettd tehostetusta tuesta huolimatta han ei tule tavoitteita
saavuttamaan. Kymmenjarjestelman hallinta on puutteellista ja myds mekaaniset peruslaskutoimitukset
tuottavat vaikeuksia. Soveltavista sanallista tehtavista MH ei suoriudu, vaikka kavisi tehtavia kahden kesken
opettajan kanssa.

D}

Matematiikka

=/

wh
Yksilollistetty aiemmin ja yksgigllistaminen edelleen valttamatonta. MH opiskelee oman o
Historia vuosiluokkansa sisalt6ja, mutta nitnkarsitusti, etta hanen ei voida katsoa saavuttavan O]
yleisopetuksen tavoitteita HO|KS:n mukaisilla, hanelle sopivilla tavoitteilla. N
Perustelu toiminta-Alueittain opiskelusta
| VAIN Hakalan;élo kayttaa tata. Jos perustelet TOl-opetuksen, ylla olevia oppiainekohtia ei kayteta.\ :

e Valitse alasvetovalikosta oppiaine, joka mielestasi tulee yksil6llistaa. Kirjoita viereiseen
ruutuun perustelu asiasta.

e Valitse tassa kohdassa kaikki oppiaineet, jotka tulevassa paatoksessa mielestasi tulee
yksil6llistad, myos jo aiemmin yksil6llistetyt.

e Mikali oppilas mielestasi tarvitsee jossain aineessa vapauttamisen, valitse oppiaine alas-
vetovalikosta ja perustele asia viereiseen ruutuun.

OPETUKSEN JARJESTAJAN ARVIO ERITYISEN TUEN TARPEESTA
Talla kohdalla tarkoitetaan koululla moniammatillisesti tehtya esitysta erityisen tuen paa-

toksen sisallosta. Tama esitys perustuu ylla olevaan selvitykseen oppilaan tilanteesta ja tuen
tarpeesta.

e Valitse alasvetovalikosta oikea vaihtoehto
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OPETUKSEN JARJESTAJAN ARVIO ERITYISEN TUEN
TARPEESTA (moniammatillinen kasittely koululla)

Kasittelypdiva moniammatillisessa oppilashuoltotydssa
17.08.2020

Arvio tuen tarpeesta

Oppilas tarvitsee erityista tukea @
Pedagogiseen selviytykseen perustuva esitys erityisen tuen paatdksen sisallosta [ 7 ]
AVUSTA JAPALVELUT: koulun avustajapalvelut kaytossa -

YKSILOLLISTETTVAT OPPIAINEET: aiemmin yksiléllistetty histori, lisataan englannin
yksiléllistaminen

MOMNIAMMALTILLISEEN KASITTELYYN OSALLISTUNEET:

rehtori A.A. koulupsykologi B.B., erityisopettaja C.C., luockanvalvoja D.D. koulultoiden
kasittelyyn on osallistunut koulukuraattori E.E.|

Siirto tuen vaiheeseen o
Erityinen tuki ®
Tuen alkamispédiva [ 2]

17.08.2020

e Kirjaa rehtorin vetamassa moniammatillisessa palaverissa tehty esitys erityisen tuen
paatoksen sisallosta; padasaantdinen opetusryhma, mahdolliset tulkitsemis- ja avustaja-
palvelut seka muut tarvittavat palvelut seka tarvittaessa oppilaan opetuksen poikkeava
jarjestaminen kuten lyhennetty koulupaiva tai vuosiluokkiin sitomattoman opetussuun-
nitelman mukaan opiskelu.

o Mikali oppilaalle esitetaan lyhennyttya koulupaivaa, tama taytyy olla pedagogisessa sel-
vityksessa perusteltu ja tdhan kohtaan merkitaan mille ajalle paatosta lyhennetysta kou-
lupdivasta esitetaan.

e Merkitse tahan kohtaan ketka ovat olleet mukana.

o Merkitse paatdkseen esitettava tuen vaihe seka paivamaara, mista alkaen paatos olisi
voimassa.

LAATIMISESSA HYODYNNETYT ASIAKIRJAT
PEDAGOGISEN SELVITYKSEN LAATIMISESSA HYODYNNETYT ASIAKIRJAT

Muun asiakirjan paivays Muut asiakirjat Muut asiakirjat, lisatietoja

o \
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e Merkitse tahan, mikali selvityksen tekemisessa on kaytetty apuna, joitain muita asiakir-
joja tai lausuntoja.

OPPILAAN JA HUOLTAJAN KUULEMINEN
OPPILAAN JA HUOLTAJAN KUULEMINEN

Oppilaan ja hucltajan tai laillisen edustajan hallintolain mukainen kuuleminen

Oppilaan kuuleminen

Oppilaan kuuleminen, merkinnat

KYSY OPPILAALTA SEURAAVIA ASIOITA:

Mita mielta olet paasaantoisesta opetusryhmastasi?

Onko sinulla tarvetta tulkitsemis- ja avustajapalveluihin?

Onko opetuksessasi tarve noudattaa poikkeavaa jarjestamista, kuten jonkin aineen yksildllistamista eli suppeampaa maaraa opiskeltavia asioita?

Huoltajien kuuleminen

Huoltajien kuuleminen, merkinnat

KYSY HUOLTAJILTA SEURAAVIA ASIQITA: A
Mita mielta olette lapsenne padsaantdisesta opetusryhmasta?

Onko lapsellanne tarvetta tulkitsemis- ja avustajapalveluihin?

Onko lapsenne opetuksessa tarve noudattaa poikkeavaa jarjestamista, kuten jonkin aineen yksildllistamista eli suppeampaa maaraa opiskeltavia asioita?

[] Muuttaminen estetty

e Merkitse milloin oppilasta ja huoltajaa on kuultu ja mita he ovat sanoneet
e Tarvittaessa huoltajan voi kutsua kuulemistilaisuuteen Wilmassa olevalla kirjallisella kut-
sulla ja tayttaa kuulemistilaisuudessa Wilmassa erillinen muistio. Kutsu ja muistio ovat
my0s kasikirjan liitteena.
e Merkitse pedagoginen selvitys rastilla valmiiksi.
Erityisopettaja ilmoittaa oppimisen tuen eriytyisasiantuntijalle, kun pedagoginen selvitys on val-
mis. Perusopetuksen johtaja/oppimisen tuen erityisasiantuntija tekee paatoksen erityisesta tu-
esta.
Oppimisen tuen erityisasiantuntija valmistee/ tekee paatokset seuraavasti:

12.09.2024 muuttajat & 1.luokkalaiset! 24.01.25
8.11.2024 07.03.25
29.11.2024 25.04.25

Rehtori varaa kuukausittaisen kasittelyajan pedagogiselle asiakirjoille ja ilmoittaa ajan opiske-
luhuoltohenkilostolle. Rehtori vahvistaa palaverin tarpeen viikkoa ennen sovittua aikaa, Tieto
pedagogisista selvityksista on oltava oppimisen tuen erityisasiantuntijalla viikkoa ennen paa-
toksentekoa. Puutteelliset pedagogiset selvitykset palautetaan koululle valmisteluun.
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Viimeistaan syyskuussa on oltava syksylla Hyvinkaalle muuttaneiden seka 1.luokkalaisten pe-
dagogiset selvitykset paatoksenteossa, jotta tilastoinnissa tiedot ovat oikein. Tuen vaihe paivit-
tyy oikeaksi erityisen tuen paatoksella (ei merkita koululla).

3.3 FErityinen tuki

Erityista tukea annetaan niille oppilaille, joiden kasvun, kehityksen tai oppimisen tavoitteiden

saavuttaminen ei toteudu riittadvasti muuten.

Erityista tukea annetaan oppilaan HOJKSin mukaisesti.

e tee erityisen tuen oppilaalle HOJKS yhdessa oppilaan ja huoltajien kanssa lokakuun lop-
puun mennessa, tee Hyvinkaalle muuttaneille HOJKS kuukauden sisalla Hyvinkaalla teh-
dysta erityisen tuen paatoksesta.

e jos oppilas siirtyy kesken lukuvuoden erityiseen tukeen, tee HOJKS mahdollisimman pian
erityiseen tukeen siirtymisen jalkeen

e HOJKS tarkistetaan kevaisin

e rehtorit vastaavat siita, ettd koulun HOJKSit on tehty asianmukaisesti

3.3.1 Paatos erityisesta tuesta ja erityisen tuen tarkistaminen

Erityisen tuen paatokset tehdaan pedagogiseen selvitykseen perustuen. Erityisen tuen paatosta
ei ole mahdollista tehda ilman riittdvan kattavaa pedagogista selvitysta. Rehtorit vastaavat siita,
etta koululta lahetettavat pedagogiset selvitykset ovat asianmukaisia.

Hyvinkaalle muuttaville tehdaan pedagoginen selvitys kuukauden sisalla siita, kun he ovat aloit-
taneet koulunkaynnin Hyvinkaalla. Perusopetuksen johtaja tekee kaikki ne erityisen tuen paa-
tokset, jotka edellyttavat koulun vaihtoa. Muut erityisen tuen paatokset tekee oppimisen tuen
erityisasiantuntija.

Oppilaille, joille esitetaan erityisen tuen pienluokkapaikkaa seuraavaksi lukuvuodeksi,
tehdaadn pedagogiset selvitykset ennen hiihtolomaa. Tama koskee myds kaikkien keskitet-
tyjen erityisluokkien 2. ja 6. luokkien oppilaita seka niita oppilaita, joita esitetaan siirrettavaksi
lahikoulun tai toisen koulun erityisen tuen ryhmaan. Tama koskee myaos ylakouluun siirtyvia
runsaasti tukea tarvitsevia oppilaita.

Erityisen tuen tarve tarkistetaan aina tuen tarpeen muuttuessa seka 2. ja 6. luokan kevaalla.
Katso ohjeet ylapuolelta. (Mikali oppilaalle on tehty lukuvuoden aikaan paatos erityisesta tu-
esta, eika paatoksen sisaltoon olisi tulossa muutosta, kyseinen paatos riittaa.)

Samassa koulussa jatkaville 2. ja 6. luokan erityisen tuen oppilailla tehdaan pedagogi-

nen selvitys ennen paasiaista.

3.3.2 Oppiaineen eriyttaminen, yksil6llistaminen ja opetuksesta vapauttami-
nen

Eri oppiaineissa ilmenevia vaikeuksia voidaan ennaltaehkaistd ja oppimista tukea erilaisilla
eriyttamisen keinoilla ja perusopetuslaissa saadetyilla tukimuodoilla. Opiskelun erityisilla pai-
noalueilla tarkoitetaan eriyttamisen keinoa, jossa on tavoitteena auttaa oppilasta ottamaan hal-
tuun opinnoissa etenemisen kannalta valttdmattomat sisallét, jotta ei oppiainetta ei tarvitse
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yksildllistaa. Talloin oppilas opiskelee oman vuosiluokan keskeisimmat sisallot, jotta saavuttaa
arvosanan 5. Tata voidaan kdyttaa vain tehostetun tai erityisen tuen tukitoimena. Opettaja maa-
rittelee oppiainekohtaiset painoalueet oppimissuunnitelmaan tai HOJKSiin. Arviointi toteute-
taan yleisen oppimaaran tavoittein ja kriteerein.

Mikali edes oppiaineen keskeisiin sisaltdihin liittyvien tavoitteiden saavuttaminen hyvaksytysti,
eli arvosanalla 5, ei tuesta huolimatta ole oppilaalle mahdollista, oppiaine voidaan yksil6llistaa.
Kieli- ja kulttuuritausta, poissaolot, motivaation puute tai esim. puutteellinen opiskelutekniikka
eivat sellaisenaan voi olla syyna oppiaineen yksildllistamiseen. Opettajien on ehdottomasti ar-
vioitava oppilas suhteessa yleisopetuksen tavoitteisiin, mikali oppiainetta ei ole yksildllistetty.
Yksildllistettyjen oppiaineiden numeroarviointia voidaan taydentaa sanallisesti.

yksildllistetyn opetuksen arvo- hy- |yleisopetuksen arvosa-
sanat latty | nat

5 |+ |*7 |*8 [*9 [*10| 4] 5| 6] 7| 8] 9] 10

Oppimaaran yksilollistdminen on ensisijainen vaihtoehto ennen oppilaan vapauttamista oppi-
maaran suorittamisesta. Vapauttamiseen tulee olla erityisen painavat syyt ja ne tulee kirjata
pedagogiseen selvitykseen. Oppiaineen yksildllistaminen ja opiskelusta vapauttaminen etene-
vat samoin kuin siirtyminen tehostetusta tuesta erityiseen tukeen. Huoltajalle ja oppilaalle tulee
selvittaa paatoksen vaikutus jatko-opintoihin.

3.3.3 HOJKS

Luokanopettaja / luokanvalvoja /aineenopettaja laatii HOJKsin Wilmassa.
e Valitse oppilas
o \Valitse tukivalilehti ylapalkista

Yhteenveto Tyojarjestys Tuntimerkinnat Kurssitarjotin Opinnot Kokeet Tuki Hakemukset ja paatokset Muistiot

e Valitse HOJKS ja sen perasta kohta Lisaa uusi. Toiminta-alueittain opiskelevat valitsevat
TOI-HOJKS.

PERUSTIEDOT
e Oppilastiedot taydentyvat automaattisesti Primuksesta. Jos niissa on virheitg, ole yhtey-
dessa koulusihteeriin.
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Asiakirjalaji Asiakirja, selite *Asiakirjan laatimispaiva
HQJKS

*Tuen vaihe

3.8.2022 Erityinen t

Julkaisupaiva huoltajille

] Piilotettu muilta opettajilta [J Luonnes

¢ Valitse julkaisupaivaksi huoltajille se paiva, jolloin asiakirja on valmis ja haluat sen na-
kyvan huoltajille

¢ Rasti kohdassa piilotettu muilta opettajilta piilottaa asiakirjan opettavilta opettajilta,
paitsi niilta, jotka asiakirjaan on valittu.
¢ Klikkaa "Luonnos". Ota Luonnos -rasti pois ennen kuin valitset lopuksi "Muuttaminen

estetty”. Luonnostila estaa tiedon siirtymisen Koskeen. Tieto saa menna Koskeen vasta
sitten, kun pedagoginen arvio on taysin valmis.

YHTEISTYO JA VASTUUT

Kuvaus oppilaan ja huoltajan kanssa tehdystd HOJKSin laatimiseen liittyvdstd yhteistydsta

Kirjoita t3han, miten HOJKSia on tehty yhdessa cppilaan ja hucltajien kanssa, Esim. Oppilaan kanssa on keskustelut eri oppiaineisiin littyvistia haasteista.
HOJKS on |aadittu palaverissa, jossa paikalla olivat luokanvalvojan lisdksi matematiikan ja ruotsin opettajat, Unelma ja huoltajat. Englannin opiskeluun
[iittyvista asioista huoltajat ovat kayneet keskust&{lua opettajan kanssa Wilma-viestein.

Laatimisesta vastanneet opettajat *

0]

Muut vastuuhenkildt

Rantatorikka Eeva iz

®

Muut laatimiseen osallistuneet oppilashuollon ammattihenkildt

e Huomaa, etta vain tahan valitut opettajat saavat oikeuden muokata asiakirjaa.

Erityisen tuen paatos

*Erityisen tuen paatdspaiva *Paatoksen tekija

Opetuksen jarjestaja:

Oppivelvaollisuus alkanut:

Péétéspéivén |6ydat yhteenveto/lomakkeet/ tuen vaihe

OPPILASKOHTAISET TAVOITTEET
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OPPILASKOHTAISET TAVOITTEET

Oppilaan nakemys tavoitteistaan ja kiinnostuksen kohteistaan

Kirjaa tahan mika mieltd oppilas on hanelle kirjatuista tavoitteista sekd mista asioista oppilas on kiinnostunut,

Oppilaan oppimiseen ja koulunkayntiin liittyvat vahvuudet, oppimisvalmiudet ja erityistarpeet

HENKILOKOHTAISET VAHVUUDET: kuvaa vahvuudet ja voimavarat, millaisissa tilanteissa vahvuudet tulevat esille.

TYOSKENTELYTAIDOT: esim. tehtavien tekeminen, tydskentelyn aloittaminen, tydn valmiiksi tekeminen, siirtymiset, ohjeiden noudattaminen, tuntiaktiivisuus,
kotitehtavista ja koulutarvikkeista huolehtiminen, strategiat, motoriset taidot, asenne, nopeus, jaksaminen, muisti jne.

KAYTTAYTYMINEN JA SOSIAALISET SUHTEET: kuvaa esim. ohjeiden noudattaminen , mydhastely, poissaolot, kielenkayttd, tydrauhan antaminen,
siirtymatilanteet, tilanteen mukaan kayttaytyminen, hyvat tavat, vuorovaikutustaidot aikuisten ja lasten kanssa, ryhmatyétaidot, impulssikontrolli jne.

OPPIMISVALMIUDET JA ERITYISTARPEET: kirjaa oppiaineita, joissa tarvitsee tukea ja mitkd oppiaineet sujuvat hyvin

Oppilaan oppimiseen, tyoskentely- ja vuorovaikutustaitoihin seka koulunkayntiin liittyvat tavoitteet

Kirjoita tshan muutama tavoite, joiden saavuttaminen on oppilaalle mahdollista ja joiden saavuttaminen on helposti todennettavissa.

Tahan tulee myds OPPIAINEKOHTAISET TAVOITTEET. Tavoitteista on selkedsti kaytava ilmi jos oppiaineessa oppilaan opiskelua eriytetadn keskittyen
ydinsisaltdihin tai jos oppiaineen opiskelu on yksildllistetty.

esim. MATEMATIIKKA (yksil6llistetty): Kirjoita mitka ovat tavoitteet matematiikassa tdman lukuvuoden aikana. Arvioinnissa osaamista arvicidaan suhteessa
naihin tavoitteisiin.

RUQTSI (yleisopetus, eriytetaan): Kirjoita mitka ovat ydinsisalldt ja tavoitteet, joihin oppilaan opetus ja opiskelu keskittyy. Arvioinnissa osaamista arvioidaan
suhteessa yleisopetuksen tavoitteisiin, ei HOJKSIn tavoitteisiin,

Oppilaalla ei valttamatta ole oppiaineisiin liittyvia tavoitteita.

Oppilaan kehitykseen, kuten sosioemotionaalisiin tai motorisiin taitoihin liittyvat tavoitteet

Voit kirjata tahan ylla mainittuihin asioihin liittyvia tavoitteita, mikali ne eivat tulleet esille jo aiemmassa kohdassa.

Oppiaineet ja aineryhmat seka valinnaiset opinnot, joita oppilas opiskelee seka oppiaineiden vuosiviikkotuntimaarat
Mikali oppilas opiskelee Hyvinkaalla kaytossa olevan tuntijaon mukaisesti, riittaa, etta kirjoitat han ainoastaan hanen valinnaiset opinnot.

HOJKSissa on aina oltava oppilaan tavoitteet. Kaikkiin laatikoihin tavoitteita ei valttamatta tule.



Huomaa, etta TAVOITELAATIKOT

POIKKEAVAT

HOJKSissa

OPPILASKOHTAISET TAVOITTEET JA OPISKELU TOIMINTA-ALUEITTAIN

Oppilaan nakemys tavoitteistaan ja kiinnostuksen kohteistaan

Oppilaan oppimiseen ja koulunkayntiin liittyvat vahvuudet, oppimisvalmiudet ja erityistarpeet

Motoriset taidot

Kieli ja kommunikaatio

Sosiaaliset taidot

Paivittaisten toimintojen taidot

Kognitiiviset taidot

PEDAGOGISET RATKAISUT

Oppimisymparistaihin liitcyvat ratkaisut

Kirjaa tahan esim. oppilaan tydskentelypaikkaan littyvia ratkaisuja.
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JA  TOI-HOJKSissa.

Oppilaan tukeen liittyvat ratkaisut, kuten joustavat ryhmittelyt, samanaikaisopetus, opetusmenetelmat, opiskelustrategiat, tydskentelytavat ja kommunikointitavat

Esim jos oppial opiskeles jotkut asiat pienemmassa ryhmassa, erityisopattaja on joillain tunneilla samanaikaizopettajana, oppilas tekee muistiinpanot
tietokoneslla tai kuvaa muistinpanot, oppilaalla on kaytdssa 2anikirjoja, palkkiojarjestelma

Oppilaalle annettava tukiopetus ja osa-aikainen erityisopetus

Mikali oppilaalle annetaan saanndllisesti tukiopetusta tai osa-alkaista erityisopetusta, kirjza asia tahan.



Opiskelun erityiset painoalueet eri oppiaineissa

Yhtena eriyttamizen menetelmana vaidaan kayttaa opiskelun erityisten painoalueiden maarittelya, jolloin oppilas keskittyy vain niinden opiskeluun,
Tavoitteena on auttaa oppilasta ottamaan haltuun opinnoissa etenemisen kannalta valttamattdmat sizallat. Keskittymalla olennaiseen oppilalle ja3
voimavaroja vahvistaa oppimaan oppimsen taitojaan.

Painoalueet muodostetazn ops:ssa madritellyista oman vuosiluokan keskeisimmista sialldista eli ns. ydinsisalldista, Talloin oppilas pyrkii edelleen oman
vuosiluokkansa tavoitteisiin; painoaluest eivat siis voi olla alempien vuosiluokkien tavaitteita tai sisaltdj. Painoalueiden maarittelyssd on olennaista loytda
tavoitteiden kannalta keskeisest sis3llat. Kun pohdit keskeisia sisaltja erityisid painoalueita varten, voit kdyttad apuna ops:in perusteita, hyvan osaamisen
kuvauksia ja padttdarvioinnin kriteerejd. Naissa on méaritelty oppimisen tavoitteiden saavuttamizen kannalta olennaiset sis3llgt.

Oppilaan ohjaukseen liittyvat tavoitteet ja toimenpiteet

Iik&l oppilaan ohjauksessa kiinnitet3an erityistad huomoita johenkin ops:n maarittelmaan tavoitteeseen, kirjataan tavoitteet ja toimenpitest tahan.

Oppimisen arvioinnisssa kaytettdavat menetelmat. joiden avulla oppilas voi osoittaa osaamistaan hanelle sopivin tavoin

Kerro kuinka oppilas vol osoittaa osaamistaan hanelle sopivin tavoin, esim. suulliset kokeet suullinen taydantdminen, videot, oppimispaivakirjat, valokuvat

OPETUKSEN JARJESTAMINEN

OPETUKSEN JARJESTAMINEN

Oppilaan opetuksen jérjestaminen muun opetuksen yhteydessa ja/tai erityisluokalla
Kerro millaisella luokalla oppilas opiskelee.

Muun opetuksen yhteydessa opiskelevalle oppilaalle samanaikaisopetuksena, pienryhmassa tai yksiloopetuksena annettava erityisopetus

Jos oppilas on yleisopetuksen luckalla, kerro miten hanelle annetaan erityisopetusta.

Erityisluokalla opiskelevalle oppilaalle nimetty yleisopetuksen yhteistydluokka ja suunnitelma oppilaan opiskelusta tassa luokassa

Kirjoita tahan pienluckalla/-ryhmassa olevan oppilaan yleisopetuksen yhteistyluokka ja millon ja mita han opiskelee siella.

Oppilaan koulukuljetusten jarjestelyt ja vastuut seka suunnitelma kuljetusta odottavan oppilaan ohjatusta toiminnasta ja valvonnasta

Kirjoita tuleeko oppilas koulukyydilld kouluun siten, etta oppitunti tai valitunti alkaa heti vai joutuuko han odottamaan koulun alkua. Jos han joutuu
0d0ttamaan,| kuka hanta valvoo ja onko joku ottamassa hanta vastaa koulukyydista.

Kerro myds tahan lahteekd oppilas heti oppituntien paatyttya koulukuljetuksella kotiin vai joutuuko han odottamaan kyytia. Jos hén odottaa, kun valvoo
hanta ja tarvitseeko han saattajan koulukyytiin.

TUEN EDELLYTTAMA YHTEISTYO JA PALVELUT
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Yhteistydn toteuttaminen oppilaan ja huoltajan kanssa, huoltajan tarjoama tuki

Esim. Hucltajien kanssa ollaaan yhteydess3 Wilma-viestein ja puhelimitse. Huoltajat iimoittavat, ikali huomaavat |3ksyjen vievan likaa aikaa. Unelma kertoo
mik3li tehtavat tuntuvat liian vaikeilta. Huolja auttaa kokeeseen valmistautumisessa tekemalld Unelman kanssa paivasuunnitelman vilkkoa ennen koetta.

b

Oppilashuollon ja muiden asiantuntijoiden antama tuki ja eri toimijoiden vastuunjako 0

Esim Unelman on mahdollista kayda tapaamasa koulukuraattoria. y

2l

Tulkitsemis- ja avustajapalveluiden, muiden opetuspalveluiden, apuvalineiden ja kuntoutuspalveluiden jarjestaminen sekd eri toimijoiden vastuunjako 0
Esim. Ohjaaja on luckassa matematiikan tunneilla, Unelma csallistuu vahnitan kerran vikossa erityisopattajan pitdmadn [aksyvalkkasn,

&

OQppilaan mahdollinen osallistuminen aamu- ja iltapdivatoimintaan ja kuvaus yhteistydstd toiminnan jarjestajén kanssa

SEURANTA- JA ARVIOINTIAJANKOHDAT
e Merkitse HOJKSin laadintahetkelld, milloin suunnitelman toteutumista tullaan seuraa-
maan ja arvioimaan
e Arviointi tehdaan vahintaan kerran lukuvuodessa ja tuolloin arvioit HOJKSiin kirjattujen
tavoitteiden toteutumista seka toimenpiteiden vaikuttavuutta

Edistymisen seuranta- ja arviointiajankohdat

esim. HOJKSIn tavoitteita kdydaan [3pi arviontikeskustelun yhteydessa tammikuussa ja tarkemmin toimentpitest ja tavoitteet arvioidaan kevatlukukaudella
ennen lukuvuodenloppua. Tavoitteita lisdtdan tarvittaessa lukuvuoden aikana.|

LAATIMISESSA HYODYNNETYT ASIAKIRJAT

Oppimissuunnitelmat laadittu Pedagogiset selvitykset laadittu

19.10.2020 -

25.05.2021 =

Asiantuntijalausunnot ja niiden antopaivamaarat

Kirjoita jos laadinnassa kaytetty hywaksi joitain lausuntoja

Muut asiakirjat Muun asiakirjan paivays Muut asiakirjat, lisatietoja

| t3han voi laittaa tiedon esim. edellisen kunnan HOJKSists] |

HOJKSIN SEURANTA JA ARVIOINTI
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Arvigintiajankohta

23.05.2023

Arvio HOJKSin tavoitteiden toteuttamisesta

Esim. En-opetusta eriytettiin alaspain ja eriyttaminen on ollut sopivaa. Unelma on saavuttanut tavoitteet hiyvin, eika tarvetta ykeilldllistamisells ole,
Ma-yksigllistaminen on lisdnnyt Unelman motivaatiota ja han on saavuttanut omia tavoitteitaan matematiikassa hyvin,

Arvio HOJKSin toimenpiteiden vaikuttavuudesta

Esim. Suunnitellut toimenpiteet totelutuivatja olivat toimivia. Anikirjojen kayttda kannattaa jatkossa lisata, /J

Yhsildllistettyjen oppimaarien mukaisesti opiskeltavien oppiaineiden arviointi suhteessa HOJKSissa maariteltyihin tavoitteisiin ja sisaltdihin

Kerro t3han tarkemmin, kuinka tavoitteet saavutettiin yksildllistetyis=a oppiaingissa.

Oppilaan ja huoltajan kanssa tehtava arviointi oppilaan oppimisen ja koulunkéynnin kokonaistilanteesta

Esim. Unelman oppimistulokset ovat parantuneet ja han uskaltaa paremmin kysya apua.
ITSEARVICINTI: Unelmasta koulunkaynti on nyt helpompaa.

HOJKS tarkistetaan seuraavan kerran

Arviointiin osallistuneet

)

e Kirjaa milloin HOJKS tarkistetaan seuraavan kerran. Jos arviointiajankohta on ollut luku-
vuoden sisallg, tarkistus tapahtuu kevaalla. Muutoin merkitse seuraavaksi tarkistusajan-
kohdaksi seuraavan lukuvuoden alku. Tall6in avataan kokonaan uusi HOJKS, joka tulee
olla tehtyna lokakuun loppuun mennessa.

e Merkitse ketka ovat olleet paikalla arviointilaisuudessa.

ARVIOINNIN TULOS

Arvioinnin tulos

Arvio tuen tarpeesta

Erityisen tuen paatdksen tarkistamisen jélkeen oppilaan HOJKS laaditaan vastaamaan uutta padtdsta. Suunni
kerran lukuvuodessa, oppilaan tarpeiden mukaiseksi. Perusopetuslaki 17 a 8 (24.6.2010/642)

tarkistetaan tarvittaessa, kuitenkin vahintaan

e Valitse oikea vaihtoehto alasvetovalikosta. Mikali arvioinnin tulos on, ettei oppilas tar-
vitse erityista tukea, tee pedagoginen selvitys. Mikali arvioinnin tulos on, etta han tarvit-
see erityista tukea, mutta tuen pitdisi olla jotenkin erilaista, kuten erityisluokkapaikka,
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uusi yksildllistaminen, jonkin oppiaineen opiskelusta vapauttaminen, tee pedagoginen
selvitys.

e Voit tehda HOJKSin arvioinnin huoltajien ja oppilaan kanssa puhelimitse tai sahkoisesti.
Laita talloin HOJKSiin oman nakemyksesi ja pyyda huoltajaa ja oppilasta kirjaamaan itse
omat kommenttinsa. Huoltaja paasee kommentoimaan valitsemalla tukivalilehdeltd ko.
asiakirjan ja sitten ylareunasta lomakkeet, asiakirja avautuu muokattavaan muotoon.

e Kun olet arvioinut HOJKSIIN kirjatut asiat kevaalla yhdessa oppilaan ja huoltajan kanssa,
poista LUONNOS ja merkitse muuttaminen estetty, jolloin asiakirjaa ei voi enaa muuttaa

3.3.4 Erityista tukea ei enaa tarvita -> tehostettuun tukeen

Oppilas ei tarvitse enaa erityista tukea/ jonkin oppiaineen yksil6llistamista ei enaa tarvita, kes-
kustele oppilaan ja huoltajan kanssa. Ole yhteydessa erityisopettajaan ja opiskeluhuollon psy-
kologiin, kuraattoriin ja/tai -terveydenhoitajaan, jotka auttavat tilanteen arvioimisessa. Opetta-
jat laativat pedagogisen selvityksen. Oppimisen tuen erityisasiantuntija tekee paatoksen erityi-
sen tuen purkamisesta.

3.3.5 Keskitetyt pienluokat, Martin koulu

Martin koulussa on yhdeksan koko kaupungin keskitettya erityisluokkaa (luokat starttialku-9.),
joissa opiskelevat oppilaat tarvitsevat runsaasti tukea opiskelussaan. Heilla on yleensa useita
yksildllistettyja oppiaineita seka tarve pienelle ja turvalliselle oppimisymparistélle. Mikali lahi-
koulu esittaa oppilaan siirtymista Martin koulun koko kaupungin yhteisiin ryhmiin, on syyta
huomioida, etta oppilaan todistus vastaa hanen taitojaan jo siirryttaessa Martin kouluun. Oppi-
laan tarvitsemat yksil6llistamiset tulee my6s perustella pedagogiseen selvitykseen jo keskitet-
tyyn ryhmaan siirtymista esitettdessa. Martin koulun alaisuuteen kuuluvat myds joustavan pe-
rusopetuksen ryhmat seka Peiponpesan sijoitusyksikon opetusryhmat.

3.3.6 Hakalantalon vaativa erityinen tuki, TOI

Vaativan erityisen tuon ryhmissa olevat oppilaat opiskelevat paaasiassa toiminta-alueittain tai
yksilollisen opetussuunnitelman mukaan.
e oppiaineittain opiskelu: niin pitkdan kuin mahdollista, toiminta-alueittain vain siina ta-
pauksessa, ettei oppilas yksilollistamisillakaan kykene osallistumaan oppiaineittain
e toiminta-alueittain: ei edellytyksia opiskella oppiaineittain, taito- ja osaamistaso suurim-
maksi osaksi alle kouluikaisen tasolla, ei edellytyksia luku- tai kirjoitustaitoon.

3.3.7 Hakalantalon vaativa erityinen tuki, EMO

Emo-luokka on kuntouttava 7 oppilaan erityisluokka, jossa opetus ja kuntouttava toiminta muo-
dostavat kokonaisuuden. Luokka on tarkoitettu 1.-4. luokan oppilaille, jotka eivat edes vahvoin
tukitoimenpitein selviydy ldhikoulussaan, ja jotka tarvitsevat monipuolista tukea tunne-eldaman
tai kayttaytymisen hairion takia. Luokalle paasyn edellytyksena on erikoissairaanhoidossa tai
perheneuvolassa tehty hoitosuunnitelma, ja sen mukaisesti kdynnistynyt perheen hoitokon-
takti. Jokaisen oppilaan kouluviikkoon kuuluu yhtena paivana viikossa kuntouttavaa iltapaiva-
toimintaa, josta vastaavat sairaanhoitajat ja koulunkaynninohjaat. Mikali oppilaalla on tarve
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useampana paivana iltapaivatoimintaan, huoltajat hakevat iltapaivakerhopaikan iltapaivatoi-
minnan ohjeiden mukaisesti. Emo-luokkia on kaksi. Luokkien toiminnasta vastaa moniamma-
tillinen tiimi, johon kuulu kaksi erityisluokanopettajaa, kaksi Keusoten psykiatrista sairaanhoi-
tajaa ja kolme koulunkaynninohjaajaa.

3.3.8 Puolimatkan vaativa erityinen tuki, kuntouttava luokka

Kuntouttava luokka tarkoitettu ylakoulun oppilaille, joiden on psyykkisten vaikeuksien vuoksi
mahdotonta opiskella omassa lahikoulussa. Luokalle padasyn edellytyksena on erikoissairaan-
hoidossa tehty hoitosuunnitelma ja sen mukainen hoitokontakti. Oppilaiden opetus raataloi-
daan heidan vointinsa mukaisesti. Oppilaat opiskelevat ryhmassa toistaiseksi, silla tavoitteena
on aina palata omaan lahikouluun. Kuntouttavia luokkia on kaksi. Luokkien toiminnasta vastaa
moniammatillinen tiimi, johon kuuluu kaksi erityisluokanopettajaa ja Keusoten psykiatrinen sai-
raanhoitaja. Mikali oppilaalla on opiskeluhuollon psykologin tai kuraattorin asiakkuus, se jatkuu
samalla tyontekijalla kuntouttavalla luokalla opiskelun ajan.

Luokanvalvoja kokoaa tiedot kuntouttavalle luokalle siirtyvan oppilaan opinnoista; mita oppilas
on mistakin aineesta tehnyt ja miten se on arvioitu, mita puuttuu vuosiluokan tavoitteista. Ta-
han kaytetaan Wilmassa olevaa Keskeneraiset opinnot -lomaketta, mika I6ytyy tukivalilehdelta
kohdasta pedagoginen selvitys / lisda uusi/ keskenerdiset opinnot VSOP.

Ennen oppilaan siirtymista kuntouttavalle luokalle, kuntouttavan luokan henkilékunta sopii
kouluneuvottelun. Neuvotteluun kutsutaan oppilas, huoltaja ja luokanvalvoja. Oppilas ottaa
mukaan kirjat ja muut hanen kayttéonsa lahikoulussa annetut valineet siirtyessaan kuntoutta-
valle luokalle.

3.3.8.1 Haku kuntouttavalle luokalle

Mikali koululla katsotaan oppilaan hydtyvan kuntouttavasta luokasta,

o tiedustellaan oppimisen tuen erityisasiantuntijalta luokan paikkatilannetta.

e asiasta keskustellaan oppilaan ja huoltajien kanssa.

e oppilaalle tehdaan pedagoginen selvitys, johon liitetdan hoitavan tahon kannanotto kou-
lunkaynnista.

o mikali oppilas on ollut omassa koulussa yleisessa tuessa, erityisen tuen paatds voidaan
tehdd myds mahdollisen psykologisen tai laaketieteellisen avion perusteella, mikali
niista ilmenee, ettei opetusta sairauden tai tunne-eldman hairion tms. erityisen syyn
vuoksi voida jarjestaa muutoin. Padsaantdisesti oppilaalle on pitanyt kokeilla erilaisia
tukimuotoja omassa lahikoulussa, ennen siirtymista kuntouttavalle luokalle.

Oppilaiden on mahdollista siirtya kuntouttavalle luokalle my6s lukuvuoden aikana.

3.3.9 Pidennetty oppivelvollisuus

Pidennetty oppivelvollisuus (pov) tarkoittaa oppivelvollisuuden alkamista vuotta saadettya
aiemmin. Oppivelvollisuus ei pidenny perusopetuksen keskelta tai lopusta. Jos perusopetuk-
selle saddettyja tavoitteita ei lapsen vammaisuuden tai sairauden vuoksi ilmeisesti ole mah-
dollista saavuttaa yhdeksassa vuodessa, alkaa oppivelvollisuus vuotta saadettya aikaisem-
min eli 6-vuotiaaana ja kestaa 11 vuotta (Pol 25 § 2 mom.). Povin piiriin kuuluvat vaikeasti



vammaiset lapset (HE 86/1997). Heita ovat mm. ndko- ja kuulovammaiset seka muutoin ruu-
miillisesti tai henkisesti vaikeasti vammaiset tai kehityksessaan viivastyneet lapset. Myos vai-
kea sairaus voi olla syyna pidennettyyn oppivelvollisuuteen.

Pov- paatos perustuu aina tapauskohtaiseen harkintaan. Ensikertaisen paatdksen peruste-
luna tulee aina olla psykologinen tai ladketieteellinen lausunto. Perusopetuksen johtaja har-
kitsee paatoksen sisaltéa virkavastuulla ottaen huomioon asiantuntijalausunnon, mutta asi-
antuntija lausunto ei sindllaan sido paatdksentekijaa (OPH). Pov-paatos tulee tehda paasaan-
tdisesti ennen oppivelvollisuuden alkua, 5-vuotiaana. Silloin oikeus oppivelvollisuutta edel-
tavaa, maksuttomaan esiopetukseen voi toteutua sen vuoden syksysta, jolloin lapsi tayttaa
5 vuotta eli vuotta ennen hanen oppivelvollisuutensa alkua.

3.3.9.1 Paatos pidennetysta oppivelvollisuudesta 5-vuotiaana

e Paatdokseen merkitaan, etta pov alkaa 1.8. sina vuonna, kun lapsi tayttaa kuusi vuotta

e Oppilaalle tehdaan erityisen tuen paatos

e Oppilaalle tehdaan paatds koulupaikasta. Poviin kuuluva esiopetus suoritetaan opetuk-
sen jarjestajan paatoksen mukaan joko koulussa tai siina varhaiskasvatuksen esiopetus-
ryhmassa, johon oppilas muutenkin menisi.

e Oppivelvollisuutta edeltavaan esiopetukseen ilmoittaudutaan varhaiskasvatuspalvelujen
ohjeiden mukaisesti

e Oppivelvollisuuteen kuuluvan esiopetusvuoden jalkeen, oppilas aloittaa 1.luokan 7-vuo-
tiaana.

3.3.9.2 Paatos pidennetysta oppivelvollisuudesta 6-vuotiaana

e Paatokseen merkitaan, etta pov alkaa 1.8. sind vuonna, kun lapsi tayttaa kuusi vuotta

e Oppilaalle tehdaan erityisen tuen paatos

e Oppilaalle tehdaan paatos koulupaikasta. Poviin kuuluva esiopetus suoritetaan opetuk-
sen jarjestajan paatdksen mukaan joko koulussa tai siina varhaiskasvatuksen esiopetus-
ryhmassa, johon oppilas muutenkin menisi.

e Esiopetusvuoden aikana tehdaan ratkaisu kestaakd esiopetus yhden vai kaksi vuotta

e Jos lapsi on valmis siirtymaan yhden esiopetusvuoden jalkeen 1.luokalle, han aloittaa
koulun 7-vuotiaana

e Jos lapsi tarvitsee kaksi esiopetusvuotta, han aloittaa koulun 8-vuotiaana. Asiasta teh-
daan paatos (Pol 27 8) psykologisten ja tarvittaessa laaketieteellisten selvitysten perus-
teella.

3.3.9.3 Paatos pidennetysta oppivelvollisuudesta 7-vuotiaana

e Pov-paatds tehdaan paasaantoisesti ennen oppivelvollisuuden alkua
o Poikkeuksellisesti paatos voidaan tehda myéhemminkin

e Oppivelvollisuus ei voi enaa pidentya, mutta paatds vaikuttaa oppilaan opetusryhman ko-

koon ja se voi vaikuttaa myds opettaviin oppiaineisiin
e Oppilaalle tehdaan erityisen tuen paatos.

35
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3.3.9.4 Pidennetyn oppivelvollisuuden hakeminen

e Huoltaja hakee povia erilliselld lomakkeella liittden mukaan psykologisen tai |ladketieteelli-
sen lausunnon

¢ Hakemus palautetaan oppimisen tuen erityisasiantuntijalle

e Perusopetuksen johtaja tekee asiasta paatoksen.

3.3.9.5 Pidennetyn oppivelvollisuuden paatoksen purkaminen

e Mikali oppilas ei enda kuulu povin piirin, perusopetuksen johtaja tekee paatéksen paatta-
misesta

e Oppilaan erityinen tuki voi edelleen jatkua

e Jos erityisen tuen antamisen lopettamisesta tehdaan paatds, samalla tehdaan paatés myos
pidennetyn oppivelvollisuuden paattamisesta

3.4 Wilman tukilomake

Oppilaan siirtyessa tehostettuun tukeen tai tehostetusta tuesta takaisin yleiseen tukeen, tuen
vaihe merkitdan Wilman tukilomakkeelle, josta se paivittyy Primukseen. Tieto oppilaan erityi-
sesta tuesta siirtyy vastaavasti Primuksesta Wilman tukilomakkeella, josta pystyy tarkistamaan,
onko paatos tehty ja minka sisaltdinen se on, esim. mitka oppiaineet on yksildllistetty.

Viestitoiminnot Lomakkeet Tulosteet
= ) |
f Yhteenveto \ Tyojarjestys Tuntimerkinnat Opinnot Kokeet Tuki Hakemukset ja paatckset Muistiot Huoltajien yhteystiedot

Huoltajien yhteystiedot

Tuen vaihe

PERUSTIEDOT, salaiset yhteystiedot eivat nay
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Tuen vaine Tuen vaine: Erityisen ja tehostetun tuen oppi-
= Erityinen tuki laille vaihtoehto merkitaan, jos ko.

tuki on merkitty HOJKSiin/oppimis-
Viimeisimman erityisen tuen padtéspvm: suunnitelmaan YIeisen tuen Oppi-
33,3020 05.05.2020 .

* / lailla ko. tuki merkitaan, jos sen on

[ Osa-aikaisessa erityisopetuksessa suunnitelmallista ja pitkaaikaista.

d—
<

Erityinen tuki

Tuen vaiheen viimeisin muutospaiva

Osallistuu tukiopetukseen

[ Tulkitsemispalvelut

Ryhmakohtainen ohjaajapalvelu kaytossa: Avustajapalvelu:
Kylla kekekk
Opetuksen toteutuspaikka ja integroinnin maara oppilaalla, jolla erityisen tuen paatds 0

51-99 % yleisopetuksen ryhmassa (=

Opetuksen toteuspaikka ja integroinnin maara oppilalla, jolla erityisen tuen paatos:

Yksilallistetyt oppiaineet:
Aidinkieli ja kirjallisuus
Biclogia

Espanja

Bosnia

Yksildllistetyt oppimaarat oppilaalla, jolla erityisen tuen pdatds:

Opetuksen toteutuspaikka ja integroinnin maara oppilaalla, jolla erityisen tuen paatos, valitse
listasta sopiva vaihtoehto.

4 Opiskeluhuollon psykologin tutkimukseen ohjautuminen

e tarkoituksena on tuoda uutta tietoa lapsen oppimisesta tai kehityksesta ja ohjata koulun
tukitoimien suunnittelua ja jarjestelya

e oppimissuunnitelman tulee olla ollut riittavan kauan voimassa ja tuen saantia ja vaiku-
tuksia on pitanyt seurata saannollisesti

e oOpettajan tehtavana on ottaa huoli oppimisesta esille ja kutsua osallistujat kouluneuvot-
teluun.

e psykologien vastuulla on kertoa oppilaalle ja huoltajille tutkimuksesta ja selittaa sen tar-
peellisuus

e palaverissa oppilas, huoltajat, opettaja ja psykologi sopivat miten asiassa edetaan

e paatoksen tutkimuksen tarpeellisuudesta ja laajuudesta tekee aina opiskeluhuollon psy-
kologi.

e mikali koulun ulkopuolinen taho (esim. koululaakari, perheneuvola tai sairaala) toivoo
opiskeluhuollon psykologin tutkimusta, tulee naiden tahojen konsultoida ensin psykolo-
gia tutkimuksen tarpeellisuudesta. Opiskeluhuollon psykologi ei ota vastaan tutkimus-
pyyntoja, ellei opiskeluhuollon psykologin tutkimuskriteerit tayty.
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e tutkimuspalautteessa suunnitellaan koulun tukitoimia, jotka kirjataan oppimissuunnitel-
maan/ HOJKSiin. Taman vuoksi tutkimuspalautteeseen osallistuu myos erityisopettaja
ja luokanopettaja / luokanvalvoja.

e tutkimustietoa, joka on saatu oppilaan koulunkaynnin ja oppimisen tukitoimia varten,
tulee hyodyntaa opetuksen jarjestamisessd, mutta tutkimustietoa ei kirjata pedago-
gisiin asiakirjoihin. Tutkimuksista voidaan tehda erillinen lausunto pedagogisten asiakir-
jojen liitteeksi. Pedagogisiin asiakirjoihin ei kirjoiteta diagnoositietoa eika muutakaan
terveyteen liittyvaa arkaluontoista tietoa

Opiskeluhuollon psykologin tutkimuksesta voi olla hyotya
e erityisen tai tehostetun tuen oppilaille nivelvaiheissa silloin, kun tarvitaan lisatietoa tuen
jarjestamiseksi
e kun on epaselvaa, johtuuko heikko koulumenestys oppimisvaikeuksista tai tunne-ela-
man vaikeuksista, sosiaalisista vaikeuksista tai koulumotivaatiosta.
e kun aiemmasta tutkimuksesta on kulunut useita vuosia ja oppilaan koulunkdynnissa on
tapahtunut oleellisia muutoksia
e kun koulun tukitoimista huolimatta edistymista ei tapahdu ja
o huoltajat, oppilas tai opettaja on jatkuvasti huolissaan tilanteesta
o tarvitaan koulun ulkopuolista arviota tai tukea
o mietitaan erityisen tuen paatosta
e neuropsykiatriset oirekuvat (aktiivisuuden ja tarkkaavuuden hairiét) kun tarkoituksena
on edeta laakarin arvioon ja mahdollisen laakityksen tarpeen arvioon

Opiskeluhuollon psykologin tutkimusta ei tarvita kapea-alaisissa oppimisvaikeuksissa (esim. lu-
kivaikeus), silloin kun oppilas selviytyy selkeasti yleisopetuksen tavoitteiden mukaisesti. Tallai-
sissa tapauksissa tehostettu tuki ja oppimissuunnitelma riittavat. Erityisen tuen paatdkseen tar-
vitaan aina psykologin puoltava kannanotto. Tata varten ei tarvitse tehda uutta tutkimusta, mi-
kali oppilaasta jo olemassa olevat tiedot ovat kattavat (esim. aiemmat tutkimukset). Uusi tutki-
mus tehdaan vain, jos on tarve saada uutta tietoa opetuksen suunnittelemiseksi. Keusote on
laatinut tarkemmat ohjeet opiskeluhuollon psykologin tutkimuksiin ohjautumisesta.

5 Kouluvalmentaja

Kouluvalmentajan ty6 painottuu ylakouluissa ylakoululaisiin, joilla on runsaasti koulupoissa-
oloja ja jotka eivat ole motivoituneet koulunkayntiin. Alakouluissa kouluvalmentajan ty6 on yk-
sittaisten oppilaiden tukemisen lisaksi koko kouluyhteisén hyvinvointia tukevaa tyota.
Kouluvalmentaja tukee kouluun tulemisessa, tietyille tunneille menemisessa ja motivoi tehta-
vien tekemiseen. Tydskentely on aina suunnitelmallista ja tavoitteena on aina oppilaan kouluun
paluu, opintojen eteneminen ja oppivelvollisuuden suorittaminen. Kouluvalmentaja ei opeta
oppilasta, mutta auttaa oppilasta kahden kesken tehtavien tekemisessa. Kouluvalmentaja voi
myos koordinoida koulukdaymattdman oppilaan tehtavien tekemista pyytamalla tehtavia ope-
tuksesta vastaavilta opettajilta.
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Jos opettajalla heraa huoli oppilaan runsaista poissaoloista ja/tai opintojen etenemisesta
e oOpettaja keskustelee oppilaan ja huoltajan kanssa
e oOpettaja voi olla yhteydessa kuraattoriin tai psykologiin seka kouluvalmentajaan.
¢ moniammatillisessa asiantuntijaryhmassa sovitaan kouluvalmentajan tyoskentelysta,
tydskentelyn tavoitteista seka arvioidaan tavoitteiden toteutumista.
Kouluvalmentajan tydskentelysta tarkemmin Kouluvalmentajatydn kasikirjassa.

6 Aluevalmentaja/osallisuuspedagogi/konsultoiva opettaja

Aluevalmentaja on konsultoiva opettaja, joka osallistuu kolmiportaisen tuen rakenteiden, hen-
kilostdn osaamisen, inklusiivisten oppimisymparistdjen, koulujen sisdisen yhteistyon ja osalli-
suuden kehittamiseen seka tydtapojen levittamiseen.

Aluevalmentaja tyoskentelee luokassa yhdessa luokanopettajan/ aineenopettajan/ erityisopet-
tajan kanssa miettien ja toteuttaen samanaikaisopettaja toimintatapoja ja pedagogisia ratkai-
suja. Aluevalmentaja voi tilanteesta riippuen tydskennelld opettajan ty6parina 2-8 viikkoa,
mutta voi toteuttaa myo6s lyhyempia konsultaatiokaynteja.

Mikali opettaja/ rehtori on kiinnostunut aluevalmentajan konsultaatiosta, han voi olla yhtey-
dessa suoraan aluevalmentajaan. Aluevalmentaja ja oppimisen tuen erityisasiantuntija katso-
vat missa jarjestyksessa konsultaatiot on mahdollista toteuttaa. Koulun kannattaa suunnitella
syksylla yhteiséllisessa opiskeluhuoltoryhmassa, milloin ja mihin luokkiin aluevalmentajaa lu-
kuvuoden aikana pyydetaan.

7 Kouluakaymattomien oppilaiden opettaja

Hyvinkaan kaupungintalolla tydskentelee erityisopettaja, joka opettaa oppilaita, joilla on pitkit-
tyneita poissaoloja koulusta ja jotka eivat kykene kdymaan koulua omassa koulussaan. Tahan
opetusmuotoon paadytaan viimesijaisesti oppimisen erityisasiantuntijan kautta.

8 Koulukoirat

Hyvinkaalld useassa koulussa opettajan kanssa luokassa tyoskentelee koira. Samoin kouluval-
mentajilla seka opiskeluhuollon psykologeilla ja kuraattoreilla voi olla koira mukana toissa.
Myds muut Keusoten tydntekijat voivat toimia eldinavusteisesti ja tydontekijat saattavat tulla ta-
paamaan oppilaita koululle koiran kanssa. Koiran kanssa tydskentely voi lisata oppilaiden itse-
tuntemusta ja ryhmatyotaitoja, rauhoittaa luokkaa ja kohentaa mielialaa. Harkittaessa koulu-
koiratoimintaa, asiasta tulee keskustella ja sopia rehtorin kanssa. Kokemuksia toiminnasta voi
kysya esim. Puolimatkan ja Vehkojan kouluilta.

Seuraavat seikat tulee huomioida:

e Koiran tulee soveltua koulukoiraksi ja koiran oltava perusterve.
e Oppijan oikeus osallistua opetukseen oppilaitoksen tiloissa on ensisijaista. Koiran kaytto
opetuksessa ei saa vaarantaa kenenkaan terveytta. Esimerkiksi allergiat, astma seka
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mahdolliset muut terveydelliset seikat tulee huomioida. Oma ilmoitus allergiasta on riit-
tava.

Oppijoiden vakaumus ja kulttuuriset seikat tulee myds huomioida.

Ohjaajan tehtavana on taata turvallinen kohtaaminen seka oppijalle, etta koiralle. Koiran
ohjaaja paattaa koiran tyoskentelyajoista ja muista tydskentelyyn liittyvista yksityiskoh-
dista yhdessa koulutuksen jarjestajan kanssa. Tassa toiminnassa tulee huomioida elain-
suojelusaanndkset kuten esimerkiksi lepo, tilat, tauot ja ulkoilutukset.
Koira-avusteisesta toiminnasta tulee tiedottaa koko oppilaitoksen henkilokunnalle, op-
pijoille ja huoltajille. Yhteyshenkilon tiedot tulee olla nakyvilla.

9 Maahanmuuttajataustaisen oppilaan perusopetus

9.1 Siirtyminen valmistavasta opetuksesta perusopetukseen

valmistavan opetuksen jalkeen maahanmuuttajataustaiset oppilaat siirtyvat opiskele-
maan omaan lahikouluunsa

siirtopalaveri VALO-opettajan ja luokanopettajan/luokanvalvojan kanssa

oppilaan perustiedot siirtyvat HOPO-lomakkeella, jonka VALO-opettaja on tayttanyt
Wilmassa

kartoitetaan oppilaan mahdollisesti tarvitsema tuki

huomioidaan opetuksessa ja arvioinnissa oppilaan suomen kielen taidon taso (opetus-
menetelmat, eriyttaminen, sanallinen arviointi)

maahanmuuttajataustaisen oppilaan oppimaaran yksiléllistaminen tehdaan samoin
perustein kuin muidenkin oppilaiden kohdalla (STK-oppimaaraa ei voi yksilollistaal)
riittavin perustein maahanmuuttajataustainen oppilas voidaan vapauttaa ruotsin kie-
len opiskelusta (tilanne on kuitenkin tarkistettava vuoden valein ja tilalle on jarjestet-
tava esim. STK-opetusta)

mikali oppilaan omaa aidinkielta opetetaan Hyvinkaalla, lahetetdan hanelle tassa koh-
taa kysely osallistumisesta oman aidinkielen opiskeluun

9.2 Suomen kielen oppimadrdn valinta ja opiskelu

S2-statuksella oleva oppilas voi suorittaa joko suomi toisena kielena ja kirjallisuus
(STK)-oppimaaraa tai suomen kieli ja kirjallisuus (SUK)- oppimaaraa

mikali oppilaan suomen kielen taito on kaikilla kielen osa-alueilla riittavan hyva, han voi
siirtya suorittamaan SUK-oppimaaraa (tasta on pidettava huoltajien kanssa palaveri,
jossa heille selvitetaan oppilaan suomen kielen taitotaso ja myds sen vaikutus muuhun
opiskeluun)

paatoksen oppimaaran vaihtamisesta tekevat huoltajat, ja mikali SUK-oppimaaran
opiskelu osoittautuu liilan haastavaksi, voi oppilas vaihtaa takaisin suorittamaan STK-
oppimaaraa
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- STK-opetus toteutetaan joko erillisilla tunneilla tai eriytettyna SUK-tunneilla

9.3 Maahanmuuttajataustaisen oppilaan arviointi

- STK-oppimaaraa arvioitaessa taytetaan myas erillinen S2-liite

- puutteellinen kielitaito ei saa olla muun osaamisen nayttamisen esteena (erilaiset arvi-
ointimenetelmat, suulliset kokeet ym.)

- arvioidaan sita, mita on opetettu (jos oppilas siirtyy esim. tammikuussa perusopetuk-
seen, arvioidaan siella kevaan aikana opetettuja asioita)

- numeroarviointi on pakollinen vasta perusopetuksen paattétodistuksessa!

- numeroarvioinnin sijaan voidaan etenkin siirtymavaiheessa kayttaa sanallista arviointia
hyvaksytty/ hylatty

Ks. tarkemmin Hyvinkaan maahanmuuttajataustaisen oppilaan koulupolku!

Yhteystiedot:
Maahanmuuttajaopetuksen koordinaattori
Ida-Sofia Maliniemi (16.9.2024 alkaen Anna-Maria Maliniemi)

ida-sofia.maliniemi@edu.hyvinkaa.fi

10 Esiopetus koulussa

Kytajan, Metsakaltevan, Nopon, Ridasjarven ja Talvisillan kouluilla olevat esiopetuksessa ole-
vat oppilaat kuuluvat rehtorin alaisuuteen. Kaikille koulujen esiopetuksen oppilaille tehdaan

Wilmassa esiopetuksen oppimissuunnitelma. Se [oytyy tukivalilehdelta oppimissuunnitelma -
kohdasta.
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Yhteenveto Tydjarjestys Tuntimerkinnat Opinnot Kokeet | Tuki |\ Hakemukset ja paatokset Muistiot

Pedagoginen arvio @ Lisaauus

Oppimissuunnitelma

Oppimissuunnitelma

Pedagoginen selvitys

Oppimissuunnitelma esiopetus

HOJKS @ Lséduus

Toimenpiteet @ Lsss uus

Esiopetuksen oppimissuunnitelma mukailee tehostetun tuen oppimissuunnitelmaa ja sita
koskee samat ohjeistukset. Koulujen esiopetuksen oppilaiden erityisopetuksesta vastaa kysei-
sen koulun laaja-alainen erityisopettaja ja tarvittaessa voi konsultoida varhaiskasvatuksen eri-
tyisopettajia. Lukuvuoden paatteeksi esiopetuksen oppilaat saavat osallistumistodistuksen.

11 Koulutukselliset siirtymavaiheet

11.1Esiopetuksesta perusopetukseen

e Luokkien muodostamista varten koulusihteeri ottaa laaja-alalaiselle erityisopettajalle
Primuksesta listan, johon on merkitty koulun kaikki koulutulokkaat, heidan tuen vaihe,
esiopetusryhma seka tieto, mikali lapsella on S2.

e Palveluohjauksen koordinaattori ottaa konsultoiville varhaiskasvatuksen erityisopetta-
jille Primuksesta listan, johon on merkitty tehostetun ja erityisen tuen koulutulokkaat
seka heidan tuleva koulunsa.

e Laaja-alainen erityisopettaja on yhteydessa oman koulun koulutulokkaiden esiopetus-
ryhmiin luokkien muodostamista varten. Koulutulokkaista kerrotaan alla olevia asioita,
vain jos niissa on jotain erityistd huomioitavaa.

automatisoituneet kirjaimet

lukujonotaidot

ryhmassa toiminen

toiminnan ohjaus ja tarkkaavaisuus

sosiaaliset taidot

muuta huomioitavaa, esim. tuhrinen.

O O O O O O

Ensisijainen tapa siirtaa tietoa koululle on kuitenkin tiedonsiirtopalaveri. Hyvinkaan sisalla jo-
kaisesta kouluun siirtyvasta lapsesta pidetaan tiedonsiirtopalaveri. Tiedonsiirtopalaverilla tar-
koitetaan keskusteluhetked, missa lastentarhanopettaja, huoltajat ja luokanopettajat siirtavat
lasta koskevia koulunkaynnin sujuvuuden kannalta tarkeita tietoja keskenaan. Keskusteluun
osallistuu tarvittaessa myds muu lapsen kasvun ja oppimisen tuen jarjestamiseen osallistunut
asiantuntija. Keskusteluun varataan aikaa n. 30 minuuttia.

e jokaisessa koulussa

¢ mukana lastentarhanopettaja, tuleva 1. luokan opettaja, huoltajat ja sovitusti lapsi



43

e tehostetun ja erityisen tuen piirissa olevien lasten tiedonsiirtopalaverit kdydaan aina
toukokuun loppuun mennessa

e tarvittaessa jarjestetaan laajennettu tiedonsiirtopalaveri, jossa mukana ovat lisaksi muut
tarkeat toimijat/asiantuntijat, kuten erityislastentarhanopettaja, erityisopettaja ja psyko-
logi

¢ luokanopettaja ottaa yhteytta lastentarhan opettajaan ja sovitaan yhteinen aikataulu

e lastentarhanopettaja sopii ajat huoltajien kanssa

e mikali tiedonsiirtopalaveri on rehtorin hyvaksymasta syysta syksylla, luokanopettaja so-
pii ajat huoltajien kanssa.

Tarkemmat ohjeet Nivelvaiheen tiedonsiirtopalaverit -oppaassa.

11.2 Perusopetuksen ja aamu- ja iltapaivatoiminnan vialinen tiedon-

siirto

Perusopetuksesta ja opiskeluhuollosta vastaavat henkil6t voivat luovuttaa aamu- ja iltapaiva-
toiminnasta vastaaville henkildille toiminnan asianmukaisen jarjestamisen edellyttamat valtta-
mattdmat tiedot.

11.3 Alakoulusta ylakouluun

alakoululla tehdaan lista kuhunkin ylakouluun siirtyvista oppilaista ja merkitaan, mikali he
ovat tehostetussa tai erityisessa tuessa.

oppilaille, joiden sijoittamista pienryhmaan kannattaisi ylakoulussa harkita, tehdaan peda-
goginen selvitys hiihtolomaan mennessa Alakouluilla ei kuitenkaan luvata oppilaille
pienryhmapaikkoja vaan korostetaan huoltajille tuen tarpeen kertomisesta ylakou-
lua varten.

alakoululla mietitaan yhdessa opiskeluhuoltohenkildston kanssa, onko jostain oppilaista
tarpeellista pitaa yksilokohtainen siirtopalaveri tai kysytaanko huoltajilta lupa opiskeluhuol-
lollisten tietojen kertomiseen

ylakoulun edustaja kutsuu 6. luokanopettajan ja alakoulun erityisopettajan tapaamiseen en-
nen luokkien muodostusta

palaverissa kdydaan lapi ainoastaan ne oppilaat, joiden kohdalla on jotain esim. tydskente-
lytaitoihin, poikkeaviin opetusjarjestelyihin tai kaverisuhteisiin liittyvaa asiaa, jolla on merki-
tysta opetuksen jarjestamisen kannalta. Naiden kerrottavien asioiden tulee [6ytya myds pe-
dagogisista asiakirjoista ja niiden tulee olla huoltajien tiedossa.

ylakoulun henkildkunnan edustajat, esim. oppilaanohjaaja ja erityisopettaja tapaavat tule-
via 7.luokkalaisia

oppilaat tutustuvat ylakouluun

huoltajille jarjestetaan tutustumistilaisuus ylakouluun

koululdakarin ja terveydenhoitajan tarkastus ennen 7. luokalle siirtymista

7. luokan oppilaat osallistuvat kaupungin jarjestamaan ryhmaytyspaivaan.
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11.4 Perusopetuksen koulusta toiseen siirtyminen

Jos oppilas siirtyy Hyvinkaalla koulusta toiseen, siirretaan tarvittavat tiedot uuteen kouluun.
Opetuksen jarjestamiseen liittyvat pedagogiset asiakirjat siirtyvat sahkdisesti uuden koulun
kayttoon siirrettaessa oppilas uuden koulun oppilaaksi. Oppilaan siirtyessa toiseen kuntaan
opetuksen jarjestamisen kannalta valttamattdmat tiedot toimitetaan viipymatta uuteen kou-
luun. Opettajan tulee tarkistaa, etta pedagogissa asiakirjoissa olevat tiedot ovat valttamattomia
tietoja. Muut kuin valttamattomat tiedot peitetaan asiakirjoista.

11.5Perusopetuksesta toiselle asteelle

Terveydenhoitaja ja koululaakari tekevat 8-luokkalaisille ammatinvalintaan liittyvan terveys-
tarkastuksen, josta informoidaan oppilaanohjaajaa (opo)

Perusasteen ja toisen asteen opot tapaavat tarpeen mukaan ja tekevat yhteistyota

Kaikilla oppilailla on mahdollisuus henkilékohtaiseen keskusteluun ja pohdintaan perusas-
teen opon kanssa. Tarvittaessa oppilaan opo voi ohjata oppilaan ammatinvalintapsykolo-
gille.

Opo tiedottaa huoltajalle yhteishakuun liittyvista asioista

9-luokkalaisten huoltajille jarjestetdan yhteishakuun liittyva vanhempainilta syyslukukau-
della

9-luokkalaisille ja heidan huoltajilleen jarjestetaan infotilaisuuksia, oppilaitosvierailuja ja tu-
tustumiskaynteja toisen asteen oppilaitoksiin

Toisen asteen oppilaitokset kokoavat opiskelijalistat, joissa nakyy tulokoulu ja tiedottavat
opiskelemaan tulevien nimet edelliselle koululle

Oppilaiden nivelvaihetiedot siirretaan toisen asteen oppilaitoksiin

Hyvinkaan opiskeluhuolto muodostaa yhteisen rekisterin ja opiskeluhuollon tiedot ovat Hy-
vinkaalla uuden koulun kaytossa.
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12 Poissaolot

Poissaolokaytannot tulee kayda lukuvuoden alussa lapi huoltajien kanssa. Opettaja merkitsee
Wilmaan oppilaiden myodhastymiset ja poissaolot samana paivana.

Poissaolo
Luvallinen —_1 Luvaton
| | | |
Terveydenhoitoon kl-‘l.uoltajan Luvitqn, B Luvaton,
littyva syy etukateen anoma uitannut selvitettivs
nahdyksi

TERVEYDELLISIIN SYIHIN LITTYVA POISSAOLO
e Oppilas on fyysisesti poissa koulusta; sairaana, fyysisen ja/tai psyykkisen terveydenhoi-
toon liittyva tapahtuma/ vastaanottokaynti esim. hammaslaakari, terapia, leikkaus
¢ Huoltaja ilmoittaa poissaolosta kouluun ensimmaisen poissaolopdivan aamupaivan ai-
kana. Opettaja ilmoittaa huoltajille haluaako ilmoituksen soittamalla, tekstiviestilla vai
Wilman kautta.

e Oppilas huolehtii poissaolon aikana mahdollisuuksien mukaan koulutehtavistaan
HUOLTAJAN ENNALTA ANOMA VAPAA
e Huoltajan ennalta anoma vapaa, myds yksittaiset oppitunnit ja koulupaivat; loma-
matka, harrastukseen liittyva poissaolo, etdvanhemmalla
LUVATON, HUOLTAJA KUITANNUT NAHDYKSI
¢ Huoltajan selvittama luvattomaksi luokiteltu poissaolo; lintsaus, yli oppitunnin kestava
myohdastyminen (Kuittaus ei tarkoita, etta huoltaja hyvaksyisi poissaolon.)
LUVATON, SELVITETTAVA

e Koululla ei ole tietoa, miksi oppilas on poissa.
e Poissaolo voidaan opettajan tai huoltajan toimesta selvittaa ja muuttaa

Katso tarkemmat ohjeet Toimenpiteet oppilaan poissaolotilanteissa -oppaasta.
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Poissaolojen syiden kartoitus
paivitetddn ja koulun tukitoimia
tivistetéian. Mikili tukitoimet ovat
riittémattamia, konsultoidaan
ulkopuclisia tahojo jo/tai kutsu-
taan heidat mukaan yksilskohtai-
seen monialoiseen asiontuntija-

r'g.rhrnn':il'jn.

Pohditaan puuttumisen keingja
yhieistyissa oppilaan jo huclta-

jicn konssa sekd tuetaan |:|-|:r|'| etta.

saannollisen tuen riittavyytta

Viranomaisella on velvollisuus tehda
sosiaalihuoltolain mukainen yhteyden-

otto toi lastensuojeluilmoitus

{SHL 35§, L5L 25)

Mikali giemmat toimet eivit auta
ja poissaalot ylitavat 70 tuntia
tehdadn kensultaation pohjalta
yhteydenotto sosiaalihucltoon
yhteistytissa huoltajien kanssa, jos
mahdaollista. "I‘rhfc’yd enotto tehdédan
poissaclojen atheuttaman syrjdy-
tymisriskin huclesta. Oppiloan jo
FII':II'IEL‘I'I saamat tukitoimet tulee

mainita.

Koulu on selvittdnyt poissaclojen
syitd omalta osaltaan jo kaytianyt

koulun tukitoimia monipuclisesti.

Sovitaan yksilékohtaisen mo-
nialaisen asiantuntijaryhmén
seurantapalaverien ojonkohdat.
Koulun vastuuhenkils jotkaa yhteis-
tyéita lopsiperheiden sosioalityén

ja muiden lopsen yhieistystahojen
kanssa koulun tukiteimien jatkuessa.
Tilannetta seurataan jatkuvasti.
Yhteistyén jatkuminen lapsen ja
hénen huoltajiensa kanssa tarkedd.
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12.1Poissaolojen seuranta

Oppilaan vastuuopettaja saa sahkdpostitse herateviestin, kun oppilaan poissaolot ylittavat 30, 50, 70 ja 100
tuntia. Myo6s oppilaan huoltajille Iahtee samaan aikaan automaattinen viesti poissaolorajan ylittymisesta ja

tieto, ettd oppilaan vastuuopettaja tulee olemaan heihin yhteydessa keskustellakseen poissaoloista. Huom!
30 poissaolotunnin kohdalla huoltajaa pyydetdaan olemaan yhteydessa opettajaan, jos poissaolot herattavat
huolta/esiintyy tuen tarvetta — opettajalla yhteydenottovelvoitetta ei ole, ellei huolta poissaoloista.

Kun opettaja on ollut yhteydessa huoltajiin, tulee hdanen tayttda Wilmassa poissaolojen seurantalomake.
Lomake I6ytyy Wilmasta oppilaan Tuki-valilehdelta kohdasta Muut asiakirjat

e Valitaan oikeasta reunasta Lisda uusi = Poissaolojen seuranta

e Ensimmadisen osion tiedot tayttyvat automaattisesti. Tarvittaessa lomakkeelle voi lisatd muita vas-
tuuopettajia

e Poissaolot-osiossa nakyy tieto, jolloin oppilaan poissaolotunnit ovat ylittaneet tietyn rajan. Lomak-
keen tayttdjan tulee merkita lomakkeelle paivamaara, jolloin han on ollut yhteydessa oppilaan
huoltajaan poissaolorajan ylittymisesta seka kirjata lisatietoihin mahdolliset jatkotoimet

e Taman jalkeen lomakkeen voi tallentaa

o Lukuvuoden paattyessa lomake lukitaan muutoksilta. Tama tehdaan keskitetysti sivistystoimen hal-
linnosta
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Poissaolojen seurantalomake

Oppilas/Opiskelija Poissaoloja lukuvuoden aikana tahan mennessa:

Yrittelids Unelma 0

*Asiakirjan laatimispaiva Asiakirjalaji Tuen vaihe
37.6.2024 Poissaolojen seuranta Erityinen tuki

Vastuuopettajat *

TESTI QPE @
Merkitse, minkalaisia toimenpiteita

poissaolot aiheuttavat.

Poissaolot

Opetuksen jarjestdjan tulee ennaltaehkaista perusopetukseen osallistuvan oppilaan poissacloja seka seurata ja puuttua nithin suunnitelmallisesti. Opettajalla en
lain mukainen velvoite puuttua poissaclohin, mikali hanelld nousee asiasta huoli (POL 268).

Merkitse alla olevaan taulukkoon, kun olet ollut yhteydessa huoltajaan oppilaan poissaclorajojen ylittyessa.

Poissa olo;aja 1 saavutettu (30 h): Yhteydenotto huoltajaan [ 7] Lisatietoja 7]
12.06.2024
Poissa olo;aja 2 saavutertu (50 h): hteydenotto huoltajaan 7] Lisatietoja 7]
02.07.2024
Poissa olo;aja 3 saavutettu (70 h): ‘Yhteydenotto huoltajaan [ 7] Lisatietoja 7]
03.07.2024
Poissa olo;aja 4 saavutettu (100 h): Yhteydenotto huoltajaan (7] Lisatietoja 7]
04.07.2024

Kirjaa tahan padivamaara, jolloin

olet ollut yhteydessa oppilaan
huoltajaan poissaolorajan ylitty-

misesta.

12.2 Huoltajan anoma poissaolo ja sen mydntaminen Wilmassa

¢ huoltaja anoo Wilman kautta vapautusta koulunkaynnista
e |uokanopettaja/ luokanvalvoja mydntaa Wilman kautta 1-5 paivaa, rehtori yli 5 paivaa
¢ huoltaja on velvollinen huolehtimaan opetuksesta poissaolon aikana

1. llmoitukset avoimista hakemuksista nakyvat Wilman-etusivulla. Paaset suoraan avoimiin
hakemuksiin painamalla avointa-kohdasta. Jos painat Hakemukset ja paatdkset-koh-
dasta naet kaikki ne hakemukset, jotka koskevat ohjaamaasi luokkaa. Paitsi, jos sinulle
on Primuksessa mydnnetty laajemmat oikeudet oppilaiden tietojen katseluun.
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Wilma Viestit  Ryhmé&t  Tydjarjestys Kokeet  Hakemuksetja padtokset  Tulosteet  Kyselyt  Tiedotteet  Opiskelijat

Viestit
Sinulle ei ole yhtdan uutta viestia.

B Kirjoita uusi viesti

lImoitukset
\ Hakemukset ja paatokset

2 avointa

< Heind 2019 > Ty6jdrjestys tandan

Paivan tydjarjestys on tyhja.

15 1% 17 i8 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28

20 30 2 : 4

2. Kaikki-valilehdella nakyy niin avoimet paatokset kuin oppilaasta jo tehdyt paatokset. Ha-
kemus on silloin avoin, kun sen perassa ei ndy Paatosta. Helpointen tdma selviaa "avoi-
met hakemukset”-valilehdelta.

3. Valitse loma-anomus, johon haluat kirjata paatéksen. Opettajat pystyvat tekemaan paa-
toksen 1-5 paivan loma-anomuksiin. Yli 5-pdivan loma-anomuksiin paatoksen pystyy te-
kemaan vain rehtori.

Wilma Viestit Ryhmdt  TyOjarjestys  Kokeet  Hakemukset ja pdatokset — Tulosteet — Kyselyt — Tiedotteet — Opiskelijat

Oma etusivu > Hakemukset ja paatokset

/ Kaikki \ Avoimet hakemukset Kaikki hakemukset Itselle osoitetut hakemukset Koulun paatokset Viraston paatokset
Koulu Opiskelija Hakemus Hakemuksen pvm Julkinen Paatos Paatoksen pvm Paatoksen voimassaolo

H4 Loma-anomus yli 5

Sivistystoimen hallinto  Yrittelids Unelma paivad 28.06.2019 01.07.2019 28.-30.6.2019
Sivistystoimen hallinto ;‘;VL;’;“("G"""“‘S ia 26.06.2019 28.06.2019 28.06.2019 12.-18.8.2019
Sivistystoimen hallinto 03.06.2019 02.06.2019 3.6.2019-
Sivistystoimen hallinto 31.05.2019 501 Oppilaan koulupaikka ~ 31.05.2019 31.5.2019-

Sivistystoimen hallinto  Yrittelias Unelma :i‘l;g;na-anomus L 28.06.2019

H4 Loma-anomus yli 5 27.06.2019

Sivistystoimen hallinto  Yrittelids Unelma o)
paivaa

4. Opettajan on kuitenkin mahdollista katsoa myds yli 5-pdivan loma-anomuksia, vaikkei
hanella ole oikeutta tehda paatosta.
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Poizzaoleluvan hakemus opettajalle enintdan 5 keulupaivan (1-5 koulupaivas) poissaolos varten.

P3atoksen voi tulostaa tdman sivun tekstiosioiden oikeassa ylakulmassa olevasta Tulosteet-napista tulosteella "YHT Poissaololupapéatts ja oikaisuvaatimusohje

2y

Hakemus
Opiskelija
vrittelias Unelma Paras A-ryhma

Hakemus

Loma-anomus yli 5 paivaa

Muutettu viimeksi
27.6.2019

Poissaolo alkaa

286.2019

Paissaalon syy

Syntymaaika:
29.09.2006

Poissaolo paattyy

6.7.2019

Koulu: Luokanvalvoja:
Sivistystoimen hallinto llona Viinikka

Hakemuspvm
27.6.2019

En halua, ettd paatds julkaistaan sdhkdisend Wilmassa. Paatds toimitetaan paperilla kotiin.

Huoltajan nimi

llona viinikka

5. 1-5paivan poissaolohakemuksessa ilmestyy ylakulmaan Lomakkeet-painike, josta pain
malla paasee tekemaan paatdsta. Lomake ohjaa myos itsessaan tayttamista.
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Loma-anomuksen (1-5pv) paatoksen kirjasminen

Poissaololuvan hakemus opettajalle enintaan 5 koulupaivan (1-5 koulupaivaa) poissaoloa varten.

Paatoksen vol tulostaa taman sivun teksticsiciden oikeassa ylakulmassa olevasta Tulostest-napista tulosteella "YHT Peoissaclolupapdstds ja oikaisuvaatimuschje

@r.

Hakemus
Opiskelija
rittelids Unelma Paras A-ryhma

Hakemus

Loma-anomus 1-5 paivad

Muutettu viimeksi
28.6.2019

Poissaolo alkaa
30.6.201%

Poissaclon syy

Kotimatka

Lisatietoja hakemuksesta

Hauzkaz on

Syntymaaika Koulu:

25.09.2006 Sivistystoimen hallinto
Hakemuspvm
28.6.2019

Poissaclo paattyy
3.7.2019

# En halua, etté paatos julkaistaan sahkoisend Wilmassa. Péatos toimitetaan paperilla kotiin.

Huoltajan nimi

liona Viinikka

Luokanvalvoja:
liona viinikka

Alussa nakyy oppilaan tiedot, seka vanhempien tayttama hakemus. Tahan kohtaan ei
pysty tekemaan muutoksia. Kuitenkin kannattaa kiinnittaa "Hakemus"-kohdassa, onko
vanhempi kieltanyt paatoksen julkaisemisen Wilmassa. Tasta kuitenkin on muistutuksia
viela mydhemmin lomakkeella.

Oppilaan tiedot

Opiskelija

Yrittelizs Unelma Paras A-ryhma

Hakemus
Hakemus
Loma-anomus 1-5 paivas

Poissaolo alkaa

30.6.2019

Poissaolon syy

Kotimatka

Lisatietoja hakemuksesta

Hauskaa on

Luckanvalvoja:

llona Wiinikka

Hakemuspvm

28.6.2019

Poissaolo paattyy
3.7.2019

¢ En halua, ettd p3atds julkaistaan sahkoisend Wilmassa. Pa&tds toimitetaan paperilla kotiin.

Lomakkeen tdyttaja

llena Viinikka

Y P tuuscuave veraw

Muutettu viimeksi

28.6.2019
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7. Kasittelija kohdassa vanhemmilla on ollut mahdollista merkita, joku koulun opettaja.
Talléin avoin hakemus nakyisi Hakemukset ja paatokset-sivun “itselle osoitetut
hakemukset”-valilehdella. Kasittelijaksi pystyy valitsemaan vain opettajia.

Kasittelija

Tarvittaessa voit muuttaa huoltajan merkitseman hakemuksen kasittelijan tai lisatsd kasittelijoitd. Hakemuksan kasittelija nikes hakemuksen/paatéksen
Wilmassa Hakemukset ja pdatokset -sivun osiossa "ltselle osoitetut hakemukset”. Kasittelijan tulee olla opettaja, jolla on kayttdjaoikeudet
poissaololupahakemusten kasittelyyn. Kasittelijat eivat tulostu pastostulosteeseen, vaan ainoastaan paattdja.

Hakemuksen kasittelija

a. Paatds kohdassa valitaan ensin paatos, joka halutaan tehda. Valittavana ovat
"poissaololuvan kieltaminen” ja "poissaololuvan mydntaminen”.
. Tayta tdman jalkeen paatds paivamaara
c. Paina Alkamispvm ja paattymispvm- kohdissa kalenterin kuvaa, niin huoltajien
hakemat paivamaarat tayttyvat kenttiin automaattisesti.
d. Jos myodnnat vapaan oppilaalle, voit samalla merkita poissaolonluokituksen Wil-
maa-varten.

Paatos
Mikali my&nnat poissaclon, pattkseen tulostuu automaattisesti teksti "Oppilaalle myénnetdan poissacle seuraavasti:”

Kielteiseen padtokseen tulostuu teksti "Oppilaalle ei myénnets poissaoloa seuraavasti”
\*Pa’étés \ *Paatdspvm
Hupltajan hakemat paivamaarat tayttyvat kenttiin automaattisesti.

*Alkamispy] *Paattymis
3062019 [ (&)

Kirjoita alla olevaan Lisatietoja paatdkseen -kenttdan mahdolliset lisatiedot paatékseen, esim. kotitehtaviin liittyen. Kentén teksti tulostuu paatdkseen.

Lisatietoja paatikseen/ kielteisen paatiksen perustelu:

el

Alle voit merkita mydnnetyn poissaolon luckituksen, joka nakyy sucraan oppilaan tuntimerkinnéissa. Tallgin poissacleilmoituslomaketta ei tarvitse tayttad enaa

erikseen.

Poissaclon luokitus

a. Paattajan tiedot kohdassa valitse itsellesi sopiva paattajarooli rekisterista. Jos so-
pivaa ei [0ydy, niin ole yhteydessa sivistystoimen hallintoon.
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b. Paattajan nimi: kirjoita oma nimesi.
c. Paattajan koulu: Valitse listasta tai ala kirjoittaa kenttaan oman koulusi nimea.
d. Paattajan kunta: Hyvinkaa

Paattajan tiedot

*Paattdja (rekisteristd) o *Paattajan nimi

*Paattdjan koulu *Paattajan kunta

.

10. Paatoksen julkaiseminen huoltajille ja opiskelijoille, vanhempien kiellettya sah-

kéisen tiedoksiannon.
a. Kun huoltaja on kieltanyt sahkodisen tiedoksi annon valitse tiedoksiantotavaksi

"Postitse”.
b. Merkitse julkaisu paivdamaaraksi se paiva, jolloin teet paatoksen.

c. Tallenna tiedot!

Paatoksen julkaiseminen huoltajille ja opiskelijoille

Pa3tos lahetetdan postitse! Anna Paatdksen julkaisunpvm- kenttdan paivamaara, jolloin paatds on tehty.
Tulosta paatés allekirjoitettavaksi tallennettuasi tiedot paatéssivun oikeasta ylakulmasta Tulosteet-napista,

Huoltaja on kieltdnyt sdhkdisen tiedoksi annon. Paatds toimitetaan postitse!

Kylls
\ *Tiedoksiantotapa # Paatds allekirjoitetaan kasin 4'o//’

\ *Paatoksen julkaisupvm 7] #| Piilota Wilman luetteloista o <

ALA poista n&ita valintoja!

Sovelletut lait

Perusopetuslaki 26§, 35 §

Muutoksen haku

Pastoksests e ole perusopetuslain 42 B:in mukaista muutcksenhakucikeutta, Edelld mainittuun padtdkseen tyytymatén voi tehds cikaisuvaatimuksen Hyvink3an
opetuslautakunnalle 14 paivan kuluessa pastdksen tiedoksisaannista. Oikaisuvaatimusohje on padtéksen alla.

Tallenna tiedot Peruuta

11. Seuraavalla sivulla sinulle tulee nakyviin tehty paatos. Koska vanhempi ei halua paatosta
Wilmassa, niin valitse tulosteet-napin alta tulostettava tuloste. Tarkista esikatselussa, etta



55

kaikki on kunnossa ja tulosta kyseinen paatos allekirjoitettavaksi ja laheta paatos kotiin
oppilaan mukana.

TEE TAMA HETI TALLENNETTUASI PAATOKSEN,

SILLA TAMAN JALKEEN PAATOS KATOAA NAKYVISTA WILMASTA!

|5 Tostest

YHT Poissaclolupapaatos ja oikaisuvaatimusohje (2)

Ohjeet

Koulu ei jarjesta ylimaaraisen loman takia tukicpetusta vaan huoltajan on huelehdittava ettel oppilas ]33 opiskelusta Jalkeen. Loma-ajan [aksyt on kysyttava
opettajalta ennen lomaa. Peissaolon johdosta cpettajan velvollisuutena i ole laatiz ylimaaraista oppimateriazlia tai jarjestas tukiopetusta.

Paatos

Hyvinkaan kaupunki

Sivistystoimi

Sivistystoimen hallinto

PAATOS PAATOSPAIVA
Poissacloluvan mydntdminen 1.7.2019

rittelis Unelma 29.09.2006

12. Paatéksen julkaiseminen huoltajille ja opiskelijoille, vanhempien sallittua sahkoi-
sen tiedoksiannon.

a.

Kun huoltaja ei ole kieltanyt sahkdista tiedoksi antoa valitse tiedoksiantotavaksi
"Sahkoisesti”.

Merkitse julkaisu paivamaaraksi se paiva, jolloin haluat paatéksen nakyvan Wil-
massa huoltajalle.

Tallenna tiedot!
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Paatoksen julkaiseminen huoltajille ja opiskelijoille
Kun paatés on julkaistu, huoltajat nakevat sen Wilmassa. Anna Paatéksen julkaisupsiva -kenttdan sellainen paivamaars, jonka jalkeen pdatds on julkinen.
Huoltaja on kieltényt séhkdisen tiedoksi annon. Paatds julkaistaan Wilmassa!

Ei

\*TiedUksiau1tolapa
=
\ Pastoksen julkaisupvm (2]

Sovelletut lait

Peruscpetuslaki26 &, 35§

Muutoksen haku

Pastoksests ei ole perusopetuslain 42 &:n mukaista muutcksenhakucikeutta. Edelld mainittuun paatékseen tyytymatén voi tehds cikaisuvaatimuksen Hyvink3an
opetuslautakunnalle 14 paivan kuluessa paatdksen tiedoksisaannista. Oikaisuvaatimusohje on pastoksen alla.

Tallenna tiedot Peruuta

13. Paatos ilmestyy huoltajan nahtavaksi Wilman Hakemukset ja paatokset valilehdelle.
Paatosta ei tarvitse tulostaa.

13 Joustava perusopetus

Hyvinkaalla toimii kaksi joustavan perusopetuksen (JOPO®) luokkaa, joissa on yhteensa 20 op-
pilasta. Jopotiimin toiminnasta vastaa kaksi erityisluokanopettajaa ja jopo-ohjaaja. Opetus jar-
jestetadan pienryhmamuotoisesti koulussa, tydpaikoilla ja muissa oppimisymparistdissa mo-
niammatillista yhteisty6ta seka tuki- ja neuvontapalveluita kdyttden. Tavoitteena on perusope-
tuksen paattotodistuksen saaminen ja sijoittuminen toisen asteen opintoihin. Paatoksen
jopolle paasysta tekee perusopetuksen johtaja. Samalla oppilaalle tehddan paatos vuosiluok-
kiin sitomattomasta opetuksesta. Toisinaan jopon oppilaat saattavat saada paattotodistuksen
jo ennen lukuvuoden paattymista. Talldin vapautuva paikka voidaan antaa uudelle oppilaalle
myos kesken lukuvuoden. Asiasta taytyy olla yhteydessa oppimisen tuen erityisasiantuntijaan.
Luokanvalvoja kokoaa tiedot Jopo-luokalle siirtyvan oppilaan opinnoista; mita oppilas on mis-
takin aineesta tehnyt ja miten se on arvioitu, mita puuttuu vuosiluokan tavoitteista. Tahan kay-
tetaan Wilmassa olevaa Keskeneraiset opinnot -lomaketta, mika |6ytaa tukivalilehdeltd koh-
dasta pedagoginen selvitys / lisda uusi. Tiedot on oltava Jopo-luokan opettajalla ennen kuin op-
pilas aloittaa Jopo-luokalla. Jopon oppilaiden tilannetta tarkastellaan saanndllisesti tapaami-
sissa, joissa on paikalla luokan henkildkunnan lisaksi rehtori ja oppimisen tuen erityisasiantun-
tija. Tapaamiset sovitaan lukuvuoden aluksi ja niiden tarkoituksena on seurata oppilaiden edis-
tymista ja luokan yleista tilannetta. Mikali oppilaalla on opiskeluhuollon psykologin tai kuraat-
torin asiakkuus, se jatkuu samalla tyontekijalla joustavan perusopetuksen aikana.
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13.1 Haku jopolle

Joustava perusopetus soveltuu oppilaille, joilla on oppimiseen liittyvia keskittymisvaikeuksia,

jotka tarvitsevat normaalia enemman henkildkohtaista ohjausta taijoilla on itsetuntoon liittyvia

ongelmia. Jopolle hakeutuvan oppilaan koulumenestys ylakoulussa ei ole vastannut hanelle

asetettuja tavoitteita tai oppilaan todellista osaamista. Jopolle voivat hakea 7.-8.luokkalaiset.

Etusijalla ovat 8. - luokkalaiset. (Eli ensi vuonna oppilaat ovat 8. ja 9. - luokkalaisia)

Hakuaika helmikuun loppuun

e nuorija huoltajat tayttavat omat osuutensa Wilmassa olevaan hakemukseen

e oma koulu arvioi mahdollisuutta tukea nuorta lahikoulussa huomioiden arviossaan opinto-
menestyksen ja poissaolot

Haastattelut viikolla 10-11

¢ hakemuksen ja oman koulun arvion perusteella oppimisen tuen erityisasiantuntija, opiske-
luhuoltohenkildsto ja ylakoulujen rehtorit valitsevat oppilaat haastatteluun

Paasysta jopolle ilmoitetaan viikolla 12.

e hakemuksen, oman koulun ja haastattelijoiden arvioiden perusteella perusopetuksen joh-
taja paattaa jopolle paasysta.

Oppilas voi siirtya kesken lukuvuoden jopolle, mikali ryhmassa on tilaa ja oppilas tayttaa oppi-
laaksiottokriteerit. Lukuvuoden aikana oppilas hakee jopolle tekemalld hakemuksen kuten var-
sinaisena hakuaikanakin.

14 Oppilaiden opiskelu sairaalajaksojen aikana

Padasiassa lyhyiden sairaalajaksojen ajaksi oppilaalle annetaan tehtavat omasta koulusta. Teh-
tavienannossa tulee kiinnittda huomiota siihen, etta oppilas kykenee ne itsenaisesti suoritta-
maan. Sairaalajakson jalkeen oppilaalle annetaan tarvittaessa tukiopetusta ja/tai osa-aikaista
erityisopetusta. Pidempien sairaalajaksojen aikana oppilaat opiskelevat sairaalakoulussa.

15 Vuosiluokkiin sitomaton opetus

Oppilaan on mahdollista opiskella oman opinto-ohjelman mukaan vuosiluokkiin sidotun ope-
tuksen sijaan. Tallgin rehtori tekee hanelle paatoksen 711 erityiset opetusjarjestelyt, vuosiluok-
kiin sitomaton opiskelu. Oppilaalle tehdaan oppimissuunnitelma, johon kirjataan, kuinka han
etenee. Useimmiten oppilas siirtyy opiskelemaan vuosiluokkiin sitomattomasti ylakoulussa,
kun nayttaa silta, ettei han tule paasemaan luokaltaan mika aina aiheuttaa lukuvuoden aikana
jo suoritettujen opintojen mitatditymisen, ole jarkevaa. Vuosiluokkiin sitomattomalla paatok-
selld oppilaan tekemat suoritukset jadvat voimaan ja han voi jatkaa seuraavana lukuvuonna
siitd mihin on jaanyt. Oppilas on aina tietyn vuosiluokan oppilas ja tdman vuoksi han kevaalla
siirtyy vuosiluokalta toiselle, vaikka keskeneradisia opintoja olisikin. Lisatiedot kohtaan merki-
taan tieto, oppilas opiskelee vuosiluokkiin sitomattoman opetussuunnitelman mukaisesti. Op-
pilas on 9.vuosiluokan oppilas niin kauan, kunnes hanen (lasten)perusopetuksen suorittaminen
paattyy.

Oppilas ei valttamatta ole erityisessa tuessa.
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Etenkin oppilaan vaihtaessa koulua, oppilaiden keskeneraiset suoritukset merkitaan Wilmassa
olevalle lomakkeelle, joka 16ytyy kohdasta tuki/pedagoginen selvitys/ keskeneraiset opinnot.
Lomake selkeyttaa tilannetta myds lukuvuoden lopussa oppilaalle ja opettajille.

Oppilaan koulussa opiskelemat aineet ja arvio niiden suorittamisesta

Kirjataan onkeo kyseessa sucritukset vai puuttuvat opinnot(jokaisesta aineesta erikseen)

Oppiaineet Opiskellut/puuttuvat sisallét ja arvosana

15.1 Suoritusten merkitseminen todistukseen

Vuosiluokkiin sitomattomasti opiskelevien lukuvuositodistuksessa arvioidaan oppilaan luku-
vuoden aikana opiskelemat oppiaineet. Mikali oppiaineen suoritus poikkeaa vuosiluokasta, jolla
oppilas on, suorituksen vuosiluokka merkitaan nakyviin todistuksen lisatietoihin.

Oppilaalle ei merkita arvosanaa 4 todistukseen, mikali hanen opintonsa ovat jossain oppiai-
neessa kesken, vaan kyseinen oppiaine ei tulostu todistukseen.

16 Arviointikeskustelu Wilmassa

Arviointikeskustelu avataan aina luokanvalvojan toimesta. Keskustelun voivat nahda vain luo-
kanopettaja/ luokanvalvoja (Primuksessa merkitty) seka koulun rehtori.

Keskustelun avaaminen:
1. Mene katsomaan ohjaamasi luokan tietoja.
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Oma etusivu > Opiskelijat > Sivistystoimen hallinto » Paras A-ryhma +

1 opiskelija Tuntimerkinnat Kokeet / Arviointikeskustelut \ Luckkakuva Tuen tilastot

Opiskelija ?lr(vt:ic:/li:t?:eskuste\u Kaydyt arviointikeskustelut
Yrittelids Unelma @ Nayta ® Luo uusi
8.5.2019
9.-31.5.2019
6.-23.6.2019
23.6.2019

Kyselyt — Tiedotteet  (piskelijat  Opettajat

Viestit ~ Ryhmédt — Tydjarjestys  Kokeet — Hakemuksetja
Viestit iaioac) e ——
sinulle ei ole yhtaan uutta viestia koodilla
159 Kifoita st viest Wilma-sovelluksen kiyttésnotto on helppoa QR

Afiefaluslviest koodin avulla, Lata. n palvitetty sovellus
puhelimeesi, lue QR-koodi ja systa Wilma

salasanasi, niin voit aloittaa sovelluksen kaytan,

limoitukset Luo OR-koodi
Sinulle ei ole uusia ilmoituksia.
Yllapito tiedottaa

Primus, Kurre & Wilma paivitetaan

< Kesa 2019 4 TyGjérjestys tdndan keskivilkkona 26.6.2019 noin klo 6:45 =
Ma T Ke To Pe Lo Su £:00 viilisend aikana, jolloin ae, Visman
Paivan tyojarjestys on tyhja. @ twoteet eivat ole kaytertavissa
PR Huoltajat: Uuden avainkoadin
yhdistaminen olemassa olevaan
3 4 s & 7 8 9 Wilma tunnukseen (Lue lisas) ,
om oz 13 1 s s Huoltajan Wilmadky (s Jatunnus
henkilokohtaiseks), ohje
17 e 19 20 22 23

Ohjaamasi luokat
(50 wusitapahtumakutsu R

Tuntimerkinnat .viikoittain ...yhteenvetona
) selvittamatta

Tiedotteet

24.06.2019
Primus, Kurre & Wilma péivitetsn keskiviikkona 26.6.2019 noin klo 6:45 - 8:00 vilisens aikana, o
jolloin ao. Visman tuotteet eivat ole kaytettavissa. Yllapitajalle

2. Luokan valilehtiin on ilmestynyt uusi "Arviointikeskustelut”-valilehti.

Valitse se.
iima Viestit ~ Ryhrr

set Tulosteet

Oma etusivu » Opiskelijat > Sivistystoimepygpallinto » Paras A-ryhma +

[ 1opiskelija \ T&Atimerkinnat

¥ Yrittelids Unelma

Kokeet Arviointikeskustelut Luokkakuva Tuen tilastot

B9 Viesti opiskelijalle

Ryhmaénohjaaja/Luokanvalvoja:
Viil (llona Viinikka)

3. Valilehdellad naet kootusti luokkasi oppilaiden aktiiviset arviointikeskustelut, kaydyt ar-
viointikeskustelut seka voit avata huoltajalle taytettavaksi uuden arviointikeskustelun.
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Kaydyt arviointikeskustelut naet klikkaamalla Nayta-kohtaa, josta tulee esille kaikki op-
pilaan vanhat arviointikeskustelut.

4. Avataksesi huoltajalle taytettavaksi arviointikeskustelu-lomakkeen, valitse luo uusi.

Oma etusivu > Opiskelijat > Sivistystoimen hallinto » Paras A-ryhma «
1 opiskelija Tuntimerkinnat Kokeet [ Arviointikeskustelut \ Luokkakuva Tuen tilastot

Aktiivinen sk i
Opiskelija arviointikeskustelu Kaydyt a vmlnuke,.kuﬂm
Yrittelias Unelma @ Nayta

5. Lomakkeelle tulee automaattisesti opiskelija, asiakirjan laatimispaiva (kuluva paiva) seka
luokanvalvojan nimi. Luokanvalvoja antaa lisaksi paivamaarat, jolloin lomake on aktiivi-
sena seka aikavalin, milloin oppilas/huoltaja saa muokata lomaketta. 1-2 luokkalaisille
on oma lomakkeensa ja 3-luokkalaisilla omansa.

a. Alkamispaivamaara: Lomake aukeaa huoltajalle nahtavaksi.

b. Paattymispaivamaara: Taman jalkeen lomake ei enda nay aktiivisena ja siirtyy
Kaydyt-arviointikeskustelut sarakkeeseen. Luokanvalvoja nakee lomakkeen,
mutta ei voi enaa muokata sita.

c. Huoltajan muokkausoikeus alkaa: Paivamaara, josta lahtien huoltaja saa muo-
kata lomaketta.

d. Huoltajan muokkausoikeus paattyy: Paivamaara, jonka jalkeen huoltaja ei paase
enda muokkaamaan lomaketta.

Jos oppilaalle halutaan antaa oikeudet muokata lomaketta, niin myds nama kentat tay-
tetaan

6. Paina"Tallenna tiedot".

Oma etusivu > Arviointikeskustelut > Arviointikeskustelu 1-...

PERUSTIEDOT

Oppilas, luokka Luokka-aste/Vuositaso

Unelma Yrittelias Paras A-ryhma 2

Asiakirjan laatimispdiva
24.6.2019

Ryhmanohjaaja/luckanvalvoja

7. Taman'jalkeen lomake nakyy aktiivisissa arviointikeskusteluissa. Kun arviointikeskustelu on ak-
Y e— johaveta N oit halutéssasi kayda tarkistamassa, onko huoltaja tayt-
ennen arviointikeskustelua. Opettaja ei

oftettija REntia:

Opiskelijan muokkausoikeus alkaa Opiskelijan muokkausoikeus paattyy

Ra3HS

*Huoltajan
muo
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Oma etusivu > Opiskelijat > Sivistystoimen hallinto > Paras A-ryhma «

1 opiskelija Tuntimerkinnat Kokeet j Arviointikeskustelut \ Luokkakuva Tuen tilastot

Opiskelija Aktiivinen arviointikeskustelu Kaydyt arviointikeskustelut

3 @ Nayta

Yrittelids Unelma

ARNIOINTI

Kayttaytyminen ja tySskentely
Arviol asteikolla 1-4 1=harvoin, Z=vainzelevast, S=yleensa, 4=I3hes aina

Olen ystavallinen ja kohtelias koulun arjessa. (1-3)

Huclehdin tavaroistani. |
Huolehdin IsksyistSni. (1-91
Anman tysrauhan. (-9
Kuuntelen ohjeita ja toimin nilden mukaan. (1-3)
limaisen mislipitesni ja osallistun keskusteluinin, (1-4
Itsendinen mréskentely sujuu minulta. (14
Whees=s tySskentaly onmistuL miRUIES. (1-2)
OPPIMIMNEMN
Oppimisprosessi
(valitse itseliesi sopivar)
Opin parhaiten
Kuuntelemalia Kirjoittamalia # katsomalla kivas + keskustelemaila

Misluisin tySskentelytapa:

Huoltaja/Oppilas nakyma
1. Aktivoituasi arviointikeskustelun se nousee huoltajalle nakyviin lImoituksiin.

Wilma u Arviointi eet innat Tuki  «=-

Viestit Wilma-sovellus kayttdén QR-
koodilla

Sinulle ei ole yhtdan uutta viestid.

Wilma-sovelluksen kayttéénotto on helppoa QR-
koodin avulla. Lataa vain péivitetty sovellus
puhelimeesi, lue QR-koodi ja syéta Wilma-
salasanasi, niin voit aloittaa sovelluksen kayton.

g&mmra uusi viesti

moitukset

Luo QR-koodi

Aktiivinen arviointikeskustelu

Siirry tiydentamasn an e o

Yllapito tiedottaa
Primus, Kurre & Wilma paivitetaan
keskiviikkona 26.6.2019 noin klo 6:45 -
:00 valisend aikana, jolloin ao. Visman
Tysjarjestys tan&dan @ woreetcivit ole kiyrertavissi. ,
Huoltajat: Uuden avainkoodir
hdistdminen olemassa olevaan
Paivan tydjarjestys on tyhja Wilma tunnukseen (Lue lisdd) ,
1 2 Huoltajan Wilma-kayttajatunnus
henkildkohtaiseksi, ohje

Kesa 2019

3 4 5 6 7 k-] 9
10 11 12 13 14 15 16
17 12 19 20 21 22 23

Tiedotteet

@ 5 2 27 22 2 30

2. Huoltaja nakee aktiivisen arviointikeskustelun ylimmaisena ja kaydyt arviointikeskuste-
lut alla.
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Huoltaja pystyy tdyttdmaan lomaketta omaan tahtiin, joko heti kokonaan tai osissa.
Perustiedot, tavoitteet seka "arviointikeskustelu on valmis”-rastikentta ovat lukittuna
niin, ettei huoltaja paase taydentamaan niita.

Viestit Tyojarjestys Suoritukset Arviointikeskustelut Kokeet Tuntimerkinnat Tuki

Oma etusivu > Arviointikeskustelut

Aktiivinen arviointikeskustelu

Muokattavissa alkaen Muokattavissa paattyen Muokattu viimeksi Keskustelulomake

24.06.2019 30.06.2019 24.06.2019 # Avaalomake

Kaydyt arviointikeskustelut

Alkaa Paattyy Keskustelulomake
08.05.2019 08.05.2019 Nayts
09.05.2019 31.05.2019 Nayta
06.06.2019 23.06.2019 Nayta
23.06.2019 23.06.2019 Nayta

3. Halutessaan huoltaja pystyy tulostamaan kaydyt arviointikeskustelut Wilman kautta
itselleen.

Arviointikeskustelut Kokeet Tuntimerkinnat Tuki Hakemukset ja paatdkset Tulosteet Kyselyt Tiedotteet

=) Tulosteet

Arvicintikeskustelun tuloste

PERUSTIEDOT

Arviointikeskustelu:
1. Arviointikeskustelun aikana opettajan taytettavaksi on oppilaan tavoitteiden kirjaami-
nen.

Kevatlukukauden keskeiset tavoitteet, kayttaytymisen, oppimisen ja tyoskentelytaitojen
kehittamiselle.

(Taytetaan yhdessa keskustelun aikana.)

2. Loppuun kirjataan keskusteluun osallistuneet henkildt. Opettajaa ei merkita.

3. Kun keskustelu on valmis, niin rastitaan viimeinen ruutu "Arviointikeskustelu valmis-lu-
kitaan muutoksilta” ja tallennetaan. Taman jalkeen keskustelua ei paase enaa muutta-
maan. Tarvittaessa lomake pystytdan avaamaan Primuksen kautta uudelleen kasitelta-
vaksi.

Arviointikesl o©opettajaa ei merkita

Osallistujat [ 2] Arviointikeskustelu valmis - lukitaan

muutoksilta

Tallenna tiedot Peruuta
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17 Luokalta siirtyminen

Oppilas, joka on saanut vuosiluokan oppimaaraan kuuluvissa oppiaineissa vahintaan valttavia
tietoja ja taitoja osoittavan numeron tai sanallisen arvioin, siirtyy seuraavalle vuosiluokalle.
Oppilaalle, jonka vuosiluokan suoritus jossakin aineessa on hylatty, tulee varata mahdollisuus
opetukseen osallistumatta osoittaa saavuttaneensa hyvaksyttavat tiedot ja taidot. Mahdolli-
suus voidaan antaa lukuvuoden koulutyon aikana tai koulutydn paatyttya. Tassa ns. erillisessa
kokeessa oppilaan osaamista voidaan selvittdad monipuolisesti erilaisin suullisin ja kirjallisin
seka tarvittaessa myods muin naytoin, jotta oppilaalla on mahdollisuus osoittaa osaamisensa.

Perusopetusasetuksen mukaan oppilas voidaan jattaa vuosiluokalle, jos han ei ole opintojen
aikana eika erillisessa kokeessa suorittanut vuosiluokan opintoja hyvaksytysti. Hylatyista arvo-
sanoista huolimatta oppilas voi siis siirtya seuraavalle luokalle, mikali nain paatetaan. Paatok-
sen edellytyksena on, etta oppilaan arvioidaan kykenevan selviytymaan seuraavan vuosiluokan
opinnoista hyvaksytysti.

Oppilas voidaan jattaa luokalle, vaikka hanella ei olisi hylattyja suorituksia, jos sita pidetaan op-
pilaan yleisen koulumenestyksen vuoksi tarkoituksenmukaisena. Oppilaalla saattaa esimerkiksi
olla useista oppiaineista valttavia arvosanoja ja hanen perustietojaan ja - taitojaan seka oppi-
misvalmiuksiaan on syyta vahvistaa ennen ylemmalle luokalle siirtymista. Huoltajalle tulee va-
rata mahdollisuus tulla kuulluksi ennen paatdksen tekemista.

Oppilaan arvioinnista paattaa kunkin oppiaineen opettaja tai jos heita on useampia, opettajat
yhdessa. Luokalle jattamisesta paattavat rehtori ja oppilaan opettajat yhdessa.

Koulun tulee olla yhteydessa huoltajaan heti kun nayttaa silta, ettad oppilas voi saada
jostain oppiaineesta arvosanan 4 tai arvosana laskee enemman kuin kaksi numeroa. Op-
pilaalle ja huoltajalle on ilmoitettava valittdmasti, kun vaikuttaa silta, etta oppilaan siirtyminen
seuraavalla vuosiluokalle ei ole varmaa.

Huoltajan kuulemisesta voi tehda muistion Wilmassa olevaan muistiopohjaan. Oppilaan voi jat-
taa luokalle huoltajan vastustuksesta huolimatta. Arvioinnin saatuaan huoltaja voi pyytaa kou-
lulta oikaisua. Pyyntd arvioinnin uusimisesta osoitetaan koululle ja huoltajan on tehtava se kah-
den kuukauden kuluessa tiedon saamisesta. Uudesta arvioinnista paattavat koulun rehtori ja
oppilaan opettajat yhdessa. Mikali koululla ei muuteta arviointia, uuteen paatdkseen liitetaan
valitusosoitus aluehallintovirastoon. Jos huoltaja on tyytymatdn koulun ratkaisuun, han voi pyy-
taa arvioinnin oikaisua Aluehallintovirastolta. Se voi velvoittaa opettajan suorittamaan uuden
arvioinnin tai maarata, mika arvosana oppilaalle on annettava tai maarata opinnoissa etene-
mista tai luokalle jattamista koskevan paatdoksen muutettavaksi.



18 Opiskeluhuolto Hyvinkaalla

Alueellinen opiskeluhuollon Hyvink&an opiskeluhuollon
yhteistyéryhma ohjausryhma
- Alueen koulutulfsen jarjestajien ja - Oppimisen tuen erityisasiantuntija
Keusoten edustajat (pj.) varhaiskasvatuksen

- Valmistelee alueellisen erityisasiantuntija, lukion rehtori,
opiskeluhuoltosuunnitelman nuorisopaallikk®, Keusoten edustajat

- Seuraa suunnitelman ja yhteisty6n - Laatii Hyvinkaan
toteutumista opiskeluhuoltosuunnitelman

- Kasittelee opiskeluhuollon - Suunnittelee, kehittaa, ohjaa ja arvio
yhteistyokysymyksia Hyvinkaan opiskeluhuoltoa

Oppilaitoksen yhteisédllinen
opiskeluhuoltoryhma

- rehtorin johtama hyvinvointiryhma,
jossa oppilaitoksen ja opiskeluhuollon
tyontekijoita, opiskelijoiden ja
huoltajien seka yhteistydtahojan
edustus tarpeen mukaan.
henkilokuntaa

Monialainen asiantuntijaryhma
Opiskeluhuollon kuraattorin,
psykologin ja terveydenhoitajan
EHELCUTH

- Kootaan opiskelijan ja huoltajan
kanssa henkiloista, jotka ovat
tarpeellisia asian hoitamiseksi

_ suunnittelee ja toteuttaa oikea- - Toteuttaa oikea-aikaista tukea

aikaista tukea - Kirjaukset asiakasrekisteriin

- Kirjaukset opiskeluhuoltorekisteriin

64
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18.1 Oppilaitoksen yhteisdllinen opiskeluhuoltoryhma

Yhteisollinen opiskeluhuolto kuuluu kaikille oppilaitoksessa tydskenteleville. Opiskelijoita tue-
taan ensisijaisesti yhteisdssa. Oppilaitoksen opiskeluhuoltoryhman tehtavana on yhteisoéllisen
hyvinvoinnin kehittdminen, koordinointi ja seuranta. Yhteisollinen opiskeluhuoltoryhma ei ka-
sittele yksittaisten opiskelijoiden asioita.

Rehtori tai apulaisrehtori johtaa opiskeluhuoltoa ja opiskeluhuoltoryhmaa. Opiskeluhuolto-
ryhmaan kuuluu rehtorin lisaksi yleensa opiskeluhuollon kuraattori ja psykologi, terveyden-
hoitaja, kouluvalmentaja ja laaja-alaisia erityisopettajia. Ryhmassa voi olla myds muita jasenia,
esimerkiksi nuorisotydntekija. Kokouksiin kutsutaan opiskelijoiden ja huoltajien edustajia seka
yhteistydtahojen edustajia asian ja toiminnan kannalta jarkevalla tavalla.
Opiskeluhuoltoryhma suunnittelee vuosikellon avulla lukuvuoden toimintansa hyddyntaen
hyvinvoinnin mittareiden tuloksia.
Opiskeluhuoltoryhman tarkeimpia tehtavia ovat mm.

* Lukuvuoden aikataulu, kirjaaminen lukuvuosisuunnitelmaan

* Opiskeluhuollosta tiedottaminen oppilaille, huoltajille ja henkilékunnalle

* Kyselyjen toteuttaminen

* Oppimisympariston kehittaminen: ryhmaytykset, tunne- ja vuorovaikutustaidot,

tydérauhan tukeminen

* Toimintamallien (poissaoloihin puuttumisen, kiusaamisen, hairinnan ja syrjin-

nan ehkdisy) noudattaminen, perehdytys, tiedottaminen ja arviointi

* Koulun ja kodin valisen yhteistydn kehittdminen ja seuranta

* Opiskeluhuollon suunnitteluun ja arviointiin tarvittavan tiedon kokoaminen ja

hyddyntaminen, esim. kouluterveyskyselyt, luokkien ilmapiirikyselyt

* Lakisaateisten hyvinvointiin liittyvien suunnitelmien laatiminen

* Oppilaitoksen hyvinvointiin liittyviin kyselyihin vastaaminen

18.2 Monialainen asiantuntijaryhma (neuvottelu oppilaasta heran-
neesta huolesta)

o Kkasitelldan opiskeluhuollollisia asioita, ei oppimisen tukeen liittyvia asioita

e perhetta ja oppilasta tukeva ryhma, jossa yhdessa selvitelladn tuen tarvetta ja etsitaan
sopivia tukimuotoja

¢ ryhman kokoaa se tyodntekija, jolla on herannyt huoli

e jasenet niita henkildita, jotka sovittu yhdessa huoltajan ja oppilaan kanssa

e ryhmaan voi kutsua myds koulun ulkopuolisia tahoja tai oppilaan laheisia. Talldin ryh-
man koonnut henkilé pyytaa huoltajalta ja oppilaalta kirjallisen luvan

e ryhman vastuuhenkild, yleensa koollekutsuja, kirjaa tiedot rynman toiminnasta Wilman
opiskeluhuoltorekisteriin

e ryhman on pohdittava, keiden kaikkien on tiedettava ryhman kasittelemista asioita
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Joskus opiskeluhuollollisia ja pedagogisia asioita on vaikea erottaa kasiteltavaksi erillisiksi ko-
konaisuuksiksi. Jos opiskeluhuollollinen asia on sellainen, etta se vaikuttaa suoraan pedagogiik-
kaan tai painvastoin, voi naita asioita kasitelld samassa tapaamisessa. Tarkeaa huomioida, etta

asian kasittelysta tehdaan kirjaukset seka pedagogisiin asiakirjoihin etta opiskeluhuoltokerto-
mukseen.

18.3 Opiskeluhuoltorekisteri ja -kirjaukset

Monialaisen asiantuntijaryhman tapaamisista ja toiminnasta tehdaan kirjaukset Wilman oppi-
lashuoltorekisteriin.

Yhteenveto Tydjarjestys Tuntimerkinnat Opinnot Kokeet 0 Hakemukset ja pastokset [ Muistiot |

Muistiot

Kutsu kuulemistilaisuuteen

Kuulemistilaisuuden poytakirja

Muistio kouluneuvottelusta
S VISMA

Oppilashuoltokertomus

Asian vireillepano

Paivamaara

Asian vireillepanija(t)

Kirjoita tdhan kenelle on herannyt huoli oppilaan tilanteesta ja kuka on tman vuoksi keonnut asiantuntijaryhman keolle

Asian aihe ja ennen asiantuntijaryhman perustamista toteutetut toimenpiteet

Kirjoita td3hdn mist3 asiasta huoli on ja mitd on aiemmen tehty tilanteeen korjaamiseksi




Asiantuntijarynman jasenet

Wastuuhenkild saa automaattizesti luku- ja muokkausoikeudet t3han lomakkeeseen.

Vastuuhenkild (opettaja) Vastuuhenkilé (henkilokunta)

0]

= Rantatorikka Eeva

=
u

Asiantuntijaryhman jdsenet saavat automaattisesti lukuoikeudet t3han lomakkeeseen.

Asiantuntijaryhman jasenet (opettajarekisterista)

®

Asiantuntijaryhman jésenet (henkildkuntarekisterista)

®

Asian kasitrelyyn osallistuvat muut yhteistydtahot tai oppilaan ldheiset, joiden osallistumiseen oppilas / oppilaan huoltajat antaa suostumuksen
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koske yksityishankilgita. |

Maiden henkildiden osallistumisesta pyydetaan oppilaan/ hucltajan kirjallinen lupa. Oppilasta ja huoltajaa tulee muistuttaa, etta salassapitosaannokset eivat

HuUoM!

¥l olevan kentin tiedot tulostuvat suoraan lomakkeelle. Kirjaa henkiléiden tiedot eri riveille ja siten, ettd nimen j&lkeen tulee henkilén ammattinimike tai esim.

sukulaissuhde oppilaasesn.

Esim.
Auttavainen Antero, sosiaalityontekija
Sukulainen Sisko, oppilaan sisarus

Asiantuntijaryhman jaseniksi saa valita vain ne henkildt, joiden Idsndaolon oppilas/huoltaja on

hyvaksynyt. Vain kyseisilla henkil6illa on oikeus nahda rekisterikirjaus.

Moniammatillisen asiantuntijaryhman kokoukset

Alle kirjatzan kokousten tiedot. Jokainen kokous tulee omalle rivilleen. Voit lis3ts rivejd + -painikkeella.

Paivamaara Kirjauksen tekija ja muut osallistujat Aihe, tehdyt pastokset ja toteuttamissuunnitelma

Ylla olevaan kirjoitetaan paitsi asiantuntijaryhman yhteiset tapaamiset, myds jokaisen tyoteki-
jan sovittu tydskentely asiassa. Kukin kirjaa itse oman tydskentelynsa silta osin, kuin muiden
on tarpeellisesta siita tietaa. Kuraattori ja psykologit kirjaavat tarkemmat tiedot omista tapaa-

misistaan omaan asiakasrekisteriin.



68

Moniammatillisen asiatuntijaryhman toiminnan paattdminen

Asiantuntijaryhman paactamispvm.

Asiantuntijaryhman toiminnan paattamiseen osallistuneet

Mik&li oppilaaseen liittyvid tietoja on annettu ulkopuolisille tahoille, selvittakaa téhan, mité tietoja on annettu ja kenelle

Julkaisupaiva hueoltajille 0

Kun asiakirja on myés seurannan osalta valmis, lukitaan se muutoksilta.
Taman jalkesn asiakirjan saa tarvittaessa auki clemalla yhteydessa sivistystoimen hallintoon.

[ Muuttaminen
estetty

Kun huoli on kasitelty ja tilanne on ratkaistu, asiantuntijaryhma paattaa toimintansa. Uuden
huolen kohdalla kootaan asiantuntijaryhma uudelleen ja avataan uusi rekisterikirjaus. Rekiste-
rikirjauksia ei tulosteta.

18.4Tietojen luovuttaminen opiskelijarekisterista opiskeluhuollolle

Koulutuksen jarjestdja keraa opiskelijoiden ja heidan huoltajiensa henkilotietoja koulutuksen
jarjestamista varten (Primus/Wilma). Tiedot muodostavat henkildrekisterin, jota kutsutaan
yleensa opiskelijarekisteriksi. Kun koulutuksen jarjestaja antaa opiskelijarekisterin tietoja opis-
keluhuoltopalvelujen kayttoon, kayttétarkoitus muuttuu ja on kyseessa lain tunnistama tie-
tojen luovutus. Koulutuksen jarjestajan on ennen tietojen luovutusta tarkistettava, etta edel-
lytykset luovutukselle tayttyvat.

Keski-Uudenmaan alueen kuntien ja Keusoten valilld on tehty yhteisty6ta ja kehitetty lainmu-
kaiseen tietojenluovutusprossiin toimivat rajapintayhteydet Wilmaan. Nama uudistukset ote-
taan kayttoon elokuussa 2024.

Muutoksen jalkeen:

1. Seuraavat tiedot ndkyvat Wilmasta opiskeluhuoltohenkildstélle auto-
maattisesti: Opiskelijan nimi, yhteystiedot, luokka- ja ryhmatiedot, luku-
jarjestykset, tiedotteet, viestinta.
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2. Pyyntdon perustuvat tiedot: Huoltajien yhteystiedot
3. Suostumuksen varaiset tiedot: Pedagogiset asiakirjat, tuntimerkinnat,
poissaolotiedot, arvioinnit

Opiskeluhuollon tydntekijat huolehtivat huoltajalta/opiskelijalta tietojenluovutusluvan, jos he
luvanvaraisia tietoja tydssaan tarvitsevat.

Perusopetuslain mukaisessa monialaistuksessa opettaja huolehtii, ettd opiskeluhuollon psy-
kologi, kuraattori tai terveydenhoitaja paasee nakemaan pedagogisen asiakirjan (esim. opetta-
jan koneella yhdessa katsoen).

Pedagogisen lomakkeen tulostus on viimesijainen keino (tassa tapauksessa huolehdittava lo-
makkeiden tietoturvallisesta havittamisesta).

19 Lastensuojeluilmoitus ja yhteydenotto sosiaalihuoltoon
tuen tarpeen arvioimiseksi

Tee lastensuojeluilmoitus, kun epailet, etta lapsen lastensuojelun tarve pitdisi selvittaa.
lImoituksen taustalla voi olla hyvin erilaisia seikkoja. Niita voivat olla esimerkiksi

e lapsen tarpeiden laiminlydnti

e lapsen heitteillejattd

e pahoinpitely tai seksuaalinen hyvaksikaytto, tai niiden uhka

e puutteet hoidossa tai huolenpidossa

e lapsen huoltajan paihde- tai mielenterveysongelmat, jaksamattomuus, oman hoidon lai-
minlydminen

e arjen tukiverkon puute, jos se vaarantaa lapsen hyvinvoinnin

e lapsen oma paihteidenkayttd, mielenterveysongelmat, rikoksilla oireilu tai itsetuhoisuus

e vanhemman ja lapsen valiset vakavat vuorovaikutusongelmat

e jatkuva koulunkaynnin laiminlyonti

e jos yksildllisen oppilashuollon tarve johtuu vain oppimisvaikeuksista tai esimerkiksi ter-
veydentilaa heikentavista tekijoista kouluymparistdssa, ei asioita ole yleensa perusteltua
"delegoida" lastensuojelulle

e perusteet lastensuojeluilmoituksen tekemiselle tayttyvat, jos koulu ei pysty omalla tuel-
laan ja opiskeluhuollon palveluiden avulla turvaamaan lapsen koulunkayntia ja vanhem-
mat suhtautuvat asiaan valinpitémattémasti

e lapsen suhteeton vastuu perheen arjesta esimerkiksi vanhemman sairauden vuoksi

¢ heikko taloudellinen tilanne, joka vaarantaa lapsen huolenpidon tai kehityksen

lImoitusvelvollisuus on ehdoton silloin, kun lapsesta on huoli. IImoitusvelvollisuus on jokaisella
viranomaisella ja ilmoitus on tehtava valittdmasti. llmoituksen tekee aina se henkild, jolle
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huoli on tullut. IImoituksen tekemista ei voi siirtaa esim. kuraattorille, terveydenhoitajalle tai
rehtorille. He kuitenkin voivat auttaa ilmoituksen tekemisessa.

Lapsiperheiden asiakasohjaus sisaltaa lapsiperheiden neuvonnan ja ohjauksen, virka-aikaisen
lapsiperheiden sosiaalipdivystyksen ja palvelutarpeen arvioinnin. Tydskentely alkaa, kun perhe
itse ottaa yhteytta sosiaalipaivystykseen tai tulee yhteydenotto/ lastensuojeluilmoitus viran-
omaiselta tai muulta taholta. Yhteydenoton perusteella tehdaan ensiarviointi, joka voi johtaa
palvelutarpeen arviointiin, joka tehdaan tarvittavalla laajuudella kolmen kuukauden sisalla. Tar-
vittaessa arvioidaan myds perheen lastensuojelun tarve. Arvioinnissa voi olla mukana myos
muut perheen kanssa tydskentelevat ammattilaiset.

Palvelutarpeen arvioinnin aikana arvioidaan, hyotyisiké perhe suunnitelmallisesta sosiaalihuol-
tolain- tai lastensuojelun tydskentelysta. Sosiaalihuoltolain mukaisessa tydskentelyssa tukitoi-
mina ovat erityissosiaaliohjaajan tai sosiaalityontekijan tapaamiset. Lisaksi perheelle voidaan
tarvittaessa hakea perhety6ta, lapsiperheiden kotipalvelua tai lapselle tukihenkiléa tai -per-
hetta.

Monialaiseen asiantuntijaryhmdéan voi pyytaa konsultaatioapua Lapsiperheiden asia-
kasohjauksesta. Asiakasohjauksen tydntekijan voi kutsua mukaan pohtimaan lapsen tilan-
netta yhdessa perheen ja opiskeluhuollon toimijoiden kanssa. Yhteista tapaamista varten ei ole
tarvetta tehda lastensuojeluilmoitusta tai yhteydenottoa, vaan tydntekijan voi kutsua mukaan
sahkdpostilla tai puhelimitse. Toimintatapa koskee niita perheita, joilla ei ole asiakkuutta per-
hesosiaalitydssa tai lastensuojelussa. Keusote on varannut Hyvinkaan koulujen kayttoon tyon-
tekijoiden aikaa konsultaatiotapaamiselle maanantaille, tiistaille ja keskiviikolle. Naille paiville
VOi nopeasti varata tapaamisia. Yhteydenotot: Anu Klemola 0504972734 anu.klemola@keus-
ote.fi ja Maija Vainio 0504976784 maija.vainio@keusote.fi

Lapsiperheiden virka-aikainen sosiaalipaivystys
p. 019-226 0400 ma-to klo 8-15 ja pe klo 8-13
Aukioloaikojen ulkopuolella Keusoten sosiaali- ja kriisipaivystys p. 019-7110721.

Perheenjasen itse tai viranomainen voi tayttaa perheen kanssa yhdessa kirjallisen yhteydenotto
palvelutarpeen arvioimiseksi tai Lastensuojeluilmoitus

Tyontekijan tulee olla yhteydessa perheeseen ennen lastensuojeluilmoituksen tekemista. lIlmoi-
tus lahetaan myos huoltajille. Kuraattorit auttavat ilmoituksen tekemisessa.

19.1 Lapseen kohdistuva seksuaalirikosepaily

Opetustoimen tehtavissa toimivalla on velvollisuus salassapitosaanndsten estamatta ilmoittaa
poliisille, jos heidan tietoonsa tulee mahdollinen lapseen kohdistunut seksuaalirikos. Poliisille


https://keusote.digiloikka.fi/FormPro/eServices/keusote/AnonyymiHakemus/TaytaHakemus?cmd=FY%252b3DQRBDMRaWnkplO2%252fpL9PCQzBgSh6T2mzOsRkQ2DOn%252fRgRRhAJ%252fquBw3O8Kr3sk57uC53H6n4HGxb16w042yJvauwrRswc16%252boLRIOk5EOswxbchGQBh13EGKj0ehtiZm50EZl9fWtCEbJu1%252bMmk9Sv1MJ4ET2FI95hJsObPPViDD0y37NX%252bbcSlqKukPHNr7%252f9UnbzXfaBziKd98bWIbfC2Yx6J0Ug%252bQfg%253d%253d
https://keusote.digiloikka.fi/FormPro/eServices/keusote/AnonyymiHakemus/TaytaHakemus?cmd=FY%252b3DQRBDMRaWnkplO2%252fpL9PCQzBgSh6T2mzOsRkQ2DOn%252fRgRRhAJ%252fquBw3O8Kr3sk57uC53H6n4HGxb16w042yJvauwrRswc16%252boLRIOk5EOswxbchGQBh13EGKj0ehtiZm50EZl9fWtCEbJu1%252bMmk9Sv1MJ4ET2FI95hJsObPPViDD0y37NX%252bbcSlqKukPHNr7%252f9UnbzXfaBziKd98bWIbfC2Yx6J0Ug%252bQfg%253d%253d
https://keusote.digiloikka.fi/FormPro/eServices/keusote/AnonyymiHakemus/TaytaHakemus?cmd=DY65CQBBDMRastd%252f6Lf%252fku5gYBKBtKweU8GXvuybQTE4wGgY909qrxeU7zLe61YBQ%252fVMEVaVQc%252fTnwK%252fQsajVOMVIr1rcww1hU2OnK2QEe5au0bKxRl%252bYaNlOQ70DIls4n4a%252bLflUzgUiOTTVNJszmtyed5Mr7RykP50%252b6OAi8fyf6tZ7MNehIkA1r5YFGKD3%252fpTFhm7%252fYzcwfHwTb4%252bT%252bk6Ydk%252fsESP8eXkfg%253d%253d
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tehtavan ilmoituksen lisaksi heilla on velvollisuus tehda myds lastensuojeluilmoitus. lImoitus
voidaan tehda suullisesti pahoinpitely- ja seksuaalirikostapauksissa, koska asian kasittelyn tu-
lee olla viivytyksetdnta. Asian kasittely aloitetaan heti. Mikali epailty kuuluu lapsen lahipiiriin,
ala ota yhteytta vanhempiin, mikali epailty on perheen ulkopuolinen, huoltajille kerrotaan he-
ranneesta huolesta ja tyontekijan ilmoitusvelvollisuudesta.

Pyri suhtautumaan rauhallisesti, lasta hyvaksyvasti ja asiallisesti.

Valta vahattelya, ylireagointia ja tuomitsemista. Kysy mahdollisimman vahan.

Jos kysyt, kaytd mahdollisimman neutraaleja ja avoimia kysymyksia tarkentamaan lap-
sen jo kertomaa asiaa, esimerkiksi, “mita tarkoitat x:1a?".

Al3 tuo itse keskusteluun uusia asioita. Kirjaa mahdollisuuksien mukaan tarkasti, mit
lapsi kertoo. Kirjaa myds esittamasi kysymykset.

Kayta lapsen omia ilmaisuja, pitaydy tosiasioissa, ala tulkitse.

Al keskustele lapsen kuullen epailyyn liittyvista asioista muiden aikuisten kanssa.

20 Suunnitelma ojentamis- ja kurinpito- ja turvaamismenet-
telyjen toteuttamista

perusopetuslaki saataa keinoista, joilla voidaan puuttua erilaisiin hairié- ja ongelmati-
lanteisiin; jalki-istunto, kirjallinen varoitus, maaraaikainen erottaminen, hairitsevan op-
pilaan poistaminen opetustilasta ja opetuksen epaaminen

opettajalla ja rehtorilla on ennalta oltava tiedossa, miten tilanteisiin puututaan ja millai-
sia kurinpitotoimia missakin tilanteessa kaytetaan

oppilaiden ja huoltajien tulee tietaa koulussa noudatettavat periaatteet ja toimintalinjat,
jotka liittyvat oppilaaseen kohdistettaviin ojentamis-, kurinpito- ja turvaamistoimiin.
rehtorin tehtdvana on huolehtia, etta koulussa kaytetaan vain laissa mainittuja keinoja
taman suunnitelman mukaisesti

Oikeus turvalliseen opiskeluymparistéon

Hyvinkaan peruskouluille on laadittu yhteiset opetuslautakunnan hyvaksymat jarjestys-
saannot, joita koulut voivat tarpeen mukaan tarkentaa omilla ohjeillaan

jos oppilas laiminlyd perusopetuslain mukaisten velvollisuuksien asianmukaisen nou-
dattamisen tai esim. rikkoo jarjestyssaantoja, hanta voidaan ojentaa tai haneen voidaan
kohdistaa kurinpitotoimia.

Oppilaan velvollisuudet ja jarjestyssaannot

osallistuttava opetukseen

suoritettava tehtavansa tunnollisesti ja kayttaydyttava asiallisesti

kayttaydyttava muita kiusaamatta ja syrjimatta

toimittava siten, ettei vaaranna muiden oppilaiden, kouluyhteisdn tai opiskeluymparis-
ton turvallisuutta tai terveytta

noudatettava myos muissa laeissa annettuja maarayksia.

noudatettava kaupungin ja koulun jarjestyssaantdja ja muita annettuja ohjeita

Vahingonkorvaus
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oppilas on korvausvelvollinen aiheuttamastaan vahingosta (vahingonkorvauslaki
412/1974), mutta opetuksen jarjestajalla ei ole oikeutta maarata korvauksesta
alle 18-vuotias korvaa vain sen maaran, joka on kohtuullinen

jos oppilas on sovittanut jotain tyéllaan (kts Oppilaan velvollisuus siivota jalkensa), on
tydn osuus huomioitava mahdollista korvausta vahentavana

vahingosta ilmoitetaan aina huoltajalle

Kasvatuskeskustelu

Ensisijainen toimenpide kun oppilas hairitsee opetusta tai muutoin rikkoo koulun jar-
jestysta, menettelee vilpillisesti tai kohtelee muita oppilaita tai koulun henkil6kuntaa
epakunnioittavasti tai heidan ihmisarvoaan loukkaavasti

maaraa opettaja tai rehtori

opettaja kutsuu oppilaan kasvatuskeskusteluun, jos oppilas jatkaa edella mainitun kal-
taista kaytosta opettajan lopettamiskehotuksista piittaamatta ja kaytds hairitsee tai
loukkaa kouluyhteison tai sen jadsenen toimintaa

yksildidaan toimenpiteeseen johtanut teko tai laiminlydnti yhdessa oppilaan kanssa
tarvittaessa selvitetaan laajemmin kayttaytymisen syyt ja seuraukset seka keinot kou-
lussa kayttaytymisen ja oppilaan hyvinvoinnin parantamiseksi

huoltajalle varataan mahdollisuus osallistua kasvatuskeskusteluun tai osaan siita, jos se
teko huomioon ottaen (ylla mainitut seikat) katsotaan tarpeelliseksi

kesto yhteensa enintaan kaksi tuntia

voidaan jarjestaa kerralla tai useammassa osassa koulupaivan aikana tai sen ulkopuo-
lella.

ennen kasvatuskeskustelua opettaja voi konsultoida opiskeluhuoltohenkil6stéa
kasvatuskeskusteluun osallistunut opettaja ilmoittaa oppilaan huoltajille (Wilma)
opettaja kirjaa kasvatuskeskustelun Wilmaan

20.2 Kurinpito

20.2.1 Jalki-istunto

opettaja tai rehtori voi maarata oppilaan, joka hairitsee opetusta tai muuten rikkoo
koulun jarjestystd, taikka menettelee vilpillisesti jalki-istuntoon enintaan kahdeksi tun-
niksi

ennen oppilaan maaraamista jalki-istuntoon on yksiloitava toimenpiteeseen johtava
teko tai laiminlyonti, kuultava oppilasta ja hankittava muu tarpeellinen selvitys
asiasta ilmoitetaan huoltajalle kirjallisesti lomakkeella

opettaja/rehtori kirjaa tuntimerkintana Wilmaan

jalki-istunnossa voidaan teettaa kirjallisia tai suullisia tehtavia, harjoituksia ja tehtavia,
joiden tulee olla kasvatusta, opetusta ja kehitysta tukevia, oikeassa suhteessa oppilaan
tekoon tai laiminlydntiin seka ika ja kehitystaso huomioon ottaen oppilaalle sopivia
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oppilas voidaan my®ds velvoittaa istumaan hiljaa jalki-istunnon ajan

jalki-istuntoa ei voida jarjestaa siten, etta oppilas joutuisi sen seurauksena jaamaan pois
opetussuunnitelman tai muun koulun toimintaa koskevan suunnitelman mukaisesta
opetuksesta.

20.2.2 Kirjallinen varoitus (kurinpitotoimi)

rehtori voi antaa kirjallisen varoituksen oppilaalle, joka hairitsee opetusta tai muuten
rikkoo koulun jarjestysta, taikka menettelee vilpillisesti
ennen kirjallisen varoituksen antamista

o yksilditava toimenpiteeseen johtava teko tai laiminlyonti

o kuultava oppilasta ja huoltajaa ja hankittava muu tarpeellinen selvitys
huoltajalle toimitetaan kirjallinen paatos valitusosoituksineen
kyseessa on hallintopaatos, joka arkistoidaan oppivelvollisuusaika +10 vuotta

20.2.3 Maaraaikainen erottaminen (kurinpitotoimi)

opetuslautakunta voi erottaa oppilaan koulun perustellusta esityksesta enintaan kol-
meksi kuukaudeksi, jos rikkomus on vakava tai jos oppilas jatkaa edella tarkoitettua epa-
asiallista kayttaytymista jalki-istunnon tai kirjallisen varoituksen saatuaan
ennen maaraaikaista erottamista

o yksiloitava toimenpiteeseen johtava teko tai laiminlydnti

o kuultava oppilasta ja huoltajaa ja hankittava muu tarpeellinen selvitys (esim.

sosiaalitydontekijalta)

madradaikaisesta erottamisesta koskevan paatdksen taytantdéénpanosta lainvoimaa
vailla olevana ja taytantdonpanon alkamisen ajankohdasta on paatettava samalla kun
maaraaikaisesta erottamisesta paatetaan
kun oppilas on kayttaytynyt niin vakivaltaisesti tai uhkaavasti, etta toisen oppilaan tai
koulussa tai muussa opetustilassa tyoskentelevan henkildn turvallisuus on karsinyt tai
vakavasti vaarantunut, ja on olemassa ilmeinen vaara, etta vakivaltainen tai uhkaava
kayttaytyminen toistuu, maaraaikainen erottaminen voidaan panna taytantoon sen es-
tamatta, ettei paatds ole lainvoimainen
huoltajalle toimitetaan kirjallinen paatos valitusosoituksineen
paatds erottamisesta ilmoitetaan tiedoksi sosiaaliviranomaisille
oppilaalle laaditaan erottamisen ajaksi suunnitelma, jonka mukaan opetus toteutetaan
ja oppimista seurataan
oppilaalle ja huoltajalle varataan tilaisuus osallistua suunnitelman laadintaan

20.2.4 Hairitsevan oppilaan maaraaminen poistumaan opetustilasta

jaljella olevan oppitunnin ajaksi

opettaja/rehtori voi maarata opetusta hairitsevan oppilaan poistumamaan jaljella ole-
van oppitunnin ajaksi tilasta, jossa opetusta annetaan seka koulun tilaisuudesta
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¢ luokasta poistetulle oppilaalle on jarjestettava valvonta. Valvonnasta tai sen jarjestami-
sesta vastaa toimenpiteen toteuttanut opettaja. Valvonnan voi jarjestaa myos jatta-
malla luokan ovi auki niin, etta opettajalla on nakdyhteys ja vuorovaikutusmahdolli-
suus oppilaaseen

e asiasta ilmoitetaan huoltajalle (Wilma)

e oOpettaja kirjaa asian tuntimerkinta Wilmaan

20.2.5 Hairitsevan ja turvallisuutta vaarantavan oppilaan poistaminen
opetustilasta jaljella olevan oppitunnin ajaksi

¢ rehtorilla ja opettajalla on oikeus poistaa oppilas, joka ei noudata poistumismaaraysta,
tilasta, jossa opetusta annetaan seka koulun tilaisuudesta

e jos poistettava oppilas koettaa vastarintaa tekemalla valttaa poistamisen opettajalla/
rehtorilla on oikeus kayttaa kokonaistilanteen kannalta valttamattomia voimakeinoja
esim. kiinnipitaminen, taluttaminen pois tilasta

e asiasta ilmoitetaan huoltajalle (Wilma)

e opettaja/ rehtori kirjaan asian tuntimerkinta Wilmaan

e opettaja/ rehtori antaa kirjallisen selvityksen tapahtuneesta perusopetuksen johtajalle

20.2.6 Opetuksen epaaminen jaljella olevan tyépaivan seka seuraavan

tyopaivan ajaksi

e rehtori voi evata opetusta hadiritsevan oppilaan opetuksen jaljella olevan tydpdivan
ajaksi, jos on olemassa vaara, etta toisen oppilaan tai henkildkunnan turvallisuus karsii
oppilaan vakivaltaisen tai uhkaavan kaytoksen vuoksi tai opetus vaikeutuu kohtuutto-
masti

o mikali jaljelld olevan tydpaivan aikana ei ehdita suunnitella oppilaan turvallista kouluun
paluuta, voidaan suunnittelua varten evata myds seuraava tydpaiva

e oppilasta kuullaan

e huoltajalle ilmoitetaan puhelimitse

o mikali huoltajaa ei tavoiteta tai hanen ei ole mahdollista osallistua valvonnan jarjestami-
seen, oppilaalle on jarjestettava valvonta koulun toimesta.

e kirjataan Wilmassa olevaan suunnitelmapohjaan millaisin toimenpitein oppilas palaa
epaamisen jalkeen kouluun ja miten opetus tapahtuu epaamisen aikana.

e tarvittaessa ilmoitetaan sosiaaliviranomaiselle

e rehtori kirjaa tuntimerkintana Wilmaan.

e arkistointi oppivelvollisuusaika + 10 v. (Wilma-tuloste)

e Lomake I8ytyy Wilmasta oppilaan Tuki-valilenhdelta kohdasta Muut asiakirjat > Lisaa
uusi > Opetuksen epaaminen.



Asiakirjalaji Asiakirjan laatimispaiva
Opetuksen epaaminen 5.8.2024

Ohjeistus

Oppilaan osallistuminen opetukseen voidaan evata enintaan jaljella olevan tyopaivan ajaksi, jos on olemassa vaara, etta tolsen oppilaan taikka koulussa tai
muussa opetustilassa tyoskentelevan henkilon turvallisuus karsil oppilaan vakivaltaisen tai uhkaavan kayttaytymisen vucksi taikka opetus tai siihen liittyva
toiminta vaikeutuu kohtuuttomasti oppilaan hairitsevan kayttaytymisen vuoksi. Oppilaan osallistuminen opetukseen voidaan edella mianitulla perusteella evata
myds seuraavaksi tyopaivaksi, mikali opetuksen jarjestaja tarvitsee aikaa suunnitella oppilaan paluuta takaisin opetukseen ja tarjota oppilaalle opiskeluhucllon
pahveluja seka tukea turvallista paluuta opetukseen. (Pol 365)

Oppilaan tiedot

Oppilas/Opiskelija
Yritteligs Unelma

Koulu
Sivistystoimen hallinto Hyvinkss

Oppilaalle on maaratty
Teimenpiteen tyyppi
Opetuksen epadminen
Toimenpiteen maarayspiiva Maaraaja
Rehtori Reksi
Koulunk&ynnin epaamisen alkamispaiva Koulunkaynnin epaamisen paatrymispaiva

Koulunkaynnin epdamiseen johtaneet syyt

Lyhyt kirjaus opetuksen epddmiseen
johtaneista syista
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Tarkempi kuvaus epadmiseen johtaneista syista

Kirjaa tdhan, onko sosiaalitoimelle

Tiedatettu hualtajille, pvm.

) | tehty ilmoitus ja ilmoituksen
paivamasra
Gppulaelle on tarjotu mahdollisuus keskustella pLka:OEII\ tail kuraattorin kanssa
limeitus sosiaalitoimelle () A
Suunnitelma oppilaan paluun jérjestémiseksi takaisin opetukseen

Suunnitelma kirjataan tahan

Suunnitelmasta on tiedotettu huoltajia (pvm)

Asiakirja, selite
Opetuksen epaaminen

Tallenna tiedot Peruuta

20.2.7 Oppilaan velvollisuus siivota jalkensa

e opettaja tai rehtori maaraa oppilaan siivoamaan, puhdistamaan tai uudelleen jarjes-
taa koulun omaisuus, jonka tama on tahallaan tai huolimattomuuttaan liannut tai saat-
tanut epajarjestykseen

e oppilasta kuullaan

e oppilas eivoi jaada opetuksesta pois tehtavan ajaksi

e tyOta valvotaan ja se saa kestaa enintaan kaksi tuntia

e asiasta ilmoitetaan huoltajalle (Wilma)

e oOpettaja kirjaa tuntimerkintana Wilmaan (tdma ei riita ilmoitukseksi huoltajalle)

20.3 Kotitehtavien laiminlyonti

e opettaja voi maarata kotitehtavansa laiminlydneen oppilaan tydpaivan paatyttya suo-
rittamaan tehtaviaan

e oppilasta kuullaan

e tyOta valvotaan ja se saa kestaa enintaan tunnin kerrallaan

e asiasta ilmoitetaan huoltajalle (Wilma)

e oOpettaja kirjaa tuntimerkintana Wilmaan (tama ei riita ilmoitukseksi huoltajalle)
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20.4 Oikeus ottaa haltuun esineita tai aineita (turvaamistoimenpide
ei ojentamis- tai kurinpitokeino)

¢ rehtorilla tai koulun opettajalla on yhdessa tai erikseen oikeus tyopaivan aikana ot-
taa haltuunsa oppilaalta kielletty esine tai aine tai sellainen esine tai aine, jolla oppilas
hairitsee opetusta tai oppimista

e viimesijainen puuttumiskeino, tehtdva mahdollisimman turvallisesti ja hienovaraisesti.

e oppilaan henkilokohtaiseen koskemattomuuteen ja yksityisyyteen ei saa puuttua enem-
paa kuin on valttamatonta

e oikeus kayttaa voimakeinoja koskee vain oppilaan omaa tai muiden turvallisuutta vaa-
rantavia esineita tai aineita, joita kaytetdan oppimisen tai opetuksen hairitsemiseen.

e voimankayttovalineita ei saa kayttaa.

e voimakeinojen kayttoon turvautuneen opettajan tai rehtorin tulee antaa kirjallinen sel-
vitys tapahtuneesta opetuksen jarjestajalle

e oppilasta kuullaan

¢ huoltajalle iimoitetaan mahdollisimman pian

e kaytetty esine tai aine tulee luovuttaa oppilaalle oppitunnin tai koulun tilaisuuden paat-
tymisen jalkeen. Jos on todennakdistd, etta hairinta oppitunnin jalkeen jatkuu, hairin-
taan kaytetty esine tai aine tulee luovuttaa oppilaalle viimeistaan tydpaivan paattyessa.

e kielletyt esineet ja aineet luovutetaan oppilaan huoltajalle

e jos huoltaja ei kolmen kuukauden kuluessa haltuunottoa koskevasta ilmoituksesta
nouda esinetta tai ainetta, se voidaan todisteellisesti havittaa

e suositeltavaa on, ettd ennen havittamista muistutetaan noutovelvollisuudesta ja havit-
tamisesta tiettyna pdivana, ellei esinetta tai ainetta noudeta

e poisottaminen ja esineiden ja aineiden havittaminen / luovuttaminen tulee kirjata ran-
gaistuskansioon

20.5 Oikeus tarkastaa oppilaan tavarat (turvaamistoimenpide ei
ojentamis- tai kurinpitokeino)

e samaa sukupuolta tarkastettavan kanssa oleva opettaja toisen koulun henkilékun-
taan kuuluvan taysi-ikdisen lasna ollessa

e oppilaan pyynndsta tarkastuksessa tulee olla Idsna hanen valitsemansa koulun henkil6-
kuntaan kuuluva, jos tama on saapuvilla

e oppilasta kuullaan

e oppilaalle iimoitetaan ennen tarkastusta tarkastuksen syy

¢ huoltajalle ilmoitetaan mahdollisimman pian

e tarkastuksen suorittamistavasta voidaan kuitenkin poiketa, jos se on asian kiireellinen
luonne huomioon ottaen turvallisuuden kannalta ehdottoman valttamatonta

e toimenpiteet on toteutettava mahdollisimman turvallisesti
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21 Oppilaiden suojaaminen vakivallalta ja kiusaamiselta

Taman mallin avulla tunnistetaan kiusaaminen ja ohjeistetaan, kuinka tilanteissa toimitaan.
Mallissa erotellaan toisistaan riita, kiusaaminen ja yksittainen vakivallanteko. Malli on osa jokai-
sen koulun oppilashuoltosuunnitelmaa.

21.1 Kiusaamisen ehkaiseminen ja siihen puuttuminen

Kiusaamisen ehkaisemista ja siihen puuttumista ei voida taysin erottaa toisistaan. Kiusaami-
seen puuttuminen on samanaikaisesti myohempia ongelmia ehkaisevaa. Tarkeaa on auttaa
koulujen henkil6stda tunnistamaan, mista on milloinkin kyse ja miten tilanteessa toimitaan.
Kiusaamisen vastaisessa toiminnassa tarkeaa on koulujen myoénteisen, yhteisollisen ilmapiirin
kehittdaminen, tunne- ja vuorovaikutustaitojen opettaminen, ryhmayttaminen ja opetushenki-
|6ston ja opiskeluhuollon yhteistyd. Tarkemmista toimenpiteista sovitaan lukuvuosittain koulun
yhteisollisessa opiskeluhuoltoryhmassa. Ennaltaehkaisevalla tydlla on tarkoitus lisata tietoa ja
vaikuttaa jo ennalta siihen, etta kiusaaminen vahenee.

Kiusaamisen tunnistaminen on usein hankalaa ja kiusaamistapausten selvittely voi olla moni-
mutkaista. Tarkeda on korostaa avoimuutta ja luoda ilmapiiri, jossa kiusaamisesta rohkeasti
kerrotaan koulun vaelle. Kertojana voi olla kiusattu itse, kiusaamisen havainnut toinen oppilas
tai huoltaja. Ensiarvoisen tarkeaa on, ettei kukaan suostu sietdmaan kiusaamista.

Oppilaiden kokemaa kiusaamista seurataan vuosittain mm. MLL:n kyselyilla ja joka toinen vuosi
tehtavalla THL:n kouluterveyskyselylla. Kiusaamistapausten maaria seurataan kouluittain ja
kaupunkitasoisesti keraamalla tieto selvitetyista kiusaamistapauksista.

21.2 Malli

Malli kdydaan lapi opettajien ja ohjaajien kanssa suunnittelupdivana ja lukuvuoden ensimmai-
sena paivana oppilaiden kanssa. Mallista tiedotetaan huoltajille koulujen paattamalla tavalla.
Koulun yhteisdllisessa opiskeluhuoltoryhmdassa varmistetaan, etta mallista on tiedotettu katta-
vasti.

Kiusaamista on se, kun yhdelle ja samalle oppilaalle aiheutetaan toistuvasti vahinkoa
tai pahaa mielta.



Kiusaaminen voi olla

Omaisuuteen

Sanallista kohdistuvaa Fyysista
- Nimittely *Tavaroiden tuhoaminen +Toniminen
- Pilkkaaminen -Varastaminen - Potkiminen
*Naurunalaiseksi tekeminen +Lydéminen
*Juorujen levittaminen *Kuristaminen
Uhkailu *Tavaroilla heittely
«Kiristaminen (myods
somessa)

Kiusaamisen selvittely - Mita on tapahtunut?

Onko kyseessa yksittdinen kiusoitteluy, riita tai kiista?

-Asia kasitellaan tilanteen huomanneen opettajan (ohjaajan?) kanssa.

Onko kyseessa samaan henkilédn toistuvasti kohdistuva

tarkoituksellinen loukkaaminen, vahingoittaminen tai syrjiminen?

+Asia kasitellaan kiusaamisen vastaisessa tiimissa
*Tarvittaessa neuvottelu rehtorin kanssa jatkotoimenpiteiden sopimiseksi

Onko kyseessa lainvastainen teko, jossa ilmoitusvelvollisuus

poliisille ylittyy?

-Yhteydenotto poliisiin ja lastensuojeluilmoitus

21.3Yksittainen kiusoittelu, riita, kiista

Toimenpiteet
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* Toiminnan valitdn keskeyttaminen
* Tilanteen huomannut opettaja keskustelee osallisten kanssa
* Riippuen tilanteen vakavuudesta opettaja ilmoittaa asiasta koteihin Wilman valityksella tai
soittamalla
* Riippuen tilanteen vakavuudesta oppilaille voi seurata
o kasvatuskeskustelu
o jalki-istunto
o kirjallinen varoitus
0 erottaminen maaraajaksi
Lisaksi turvaamistoimenpiteena oppilas voidaan
0 poistaa jaljella olevan oppitunnin ajaksi
o rehtori voi evata hanelta opetuksen jaljelta olevan koulupdivan ajalta
* Turvaamistoimenpiteista tehdaan kirjaukset niista annettujen ohjeiden mukaisesti.
* Jos tilanteen selvittelyssa kay ilmi, ettei kyse ole yksittaisesta tapauksesta vaan mahdollisesti
kiusaamisesta, asia siirtyy kiusaamisen vastaiseen tiimiin.
* Tarvittaessa voidaan konsultoida poliisia.
* Tarvittaessa oppilaan asiasta kootaan moniammatillinen asiantuntijaryhma.
* Tarvittaessa oppilas ohjataan oppilashuollon palvelujen piiriin.

21.4 Samaan henkil6on toistuvasti kohdistuva tarkoituksellinen
loukkaaminen, vahingoittaminen, hairinta tai syrjiminen

Toimenpiteet
* Toiminnan valiton keskeyttaminen
* Tilanteen huomannut opettaja keskustelee osallisten kanssa
* Opettaja ilmoittaa asiasta koteihin Wilman valityksella tai soittamalla
* Tilanteen huomannut opettaja vie asian koulun kiusaamisen vastaiseen tiimiin.
* Kiusaamisen vastainen tiimi keskustelee osapuolten kanssa erikseen
o selvittaa millaisesta kiusaamisesta on kysymys
o milloin ja missa sita on tapahtunut
o ketka siihen on osallistuneet ja keita tilanteessa on ollut paikalla
0 jos kiusaamisesta on olemassa todisteita kuten some-, teksti- tai sahkdpostivies-
teja, ne pitaa sailyttaa
o sopii oppilaisiin ja luokkaan kohdistuvat toimenpiteet
0 sopii seurantakeskustelujen ajankohdan
o tarvittaessa konsultoidaan poliisia. Jos tilanne tayttaa lainvastaisen teon tunnus-
merkit, asia kasitellaan seuraavan kohdan mukaisesti.
o tarvittaessa oppilaan asiasta kootaan moniammatillinen asiantuntijaryhma
o tarvittaessa oppilas ohjataan oppilashuollon palvelujen piiriin
* Jos seurannassa todetaan, ettei tiimin toimenpiteilld ole saatu kiusaamista paattymaan, tiimi
ilmoittaa asiasta rehtorille jatkotoimenpiteiden sopimiseksi.
* Riippuen tilanteen vakavuudesta oppilaille voi seurata
o kasvatuskeskustelu
o jalki-istunto
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o kirjallinen varoitus

o erottaminen maaraajaksi
Lisaksi turvaamistoimenpiteena oppilas voidaan

o poistaa jaljella olevan oppitunnin ajaksi

o rehtori voi evata hanelta opetuksen jaljelta olevan koulupadivan ajalta
* Turvaamistoimenpiteista tehdaan kirjaukset niista annettujen ohjeiden mukaisesti.

21.5 Lainvastainen teko, jossa ilmoitusvelvollisuus poliisille ylittyy

* Toiminnan valiton keskeyttaminen
* Akuutissa tilanteessa ilmoitus hatakeskukseen.
+ Koulu paattaa tutkintapyynnon tekemisesta poliisille konsultoiden tarvittaessa ensin poliisia.
Tutkintapyynnot tehdaan sahkaoisesti nettisivuilla www.poliisi.fi.
* Tilanteen kokonaistilanne arvioiden oppilaille seuraa
o kasvatuskeskustelu
o jalki-istunto
o kirjallinen varoitus
o erottaminen maaraajaksi
* Lisaksi turvaamistoimenpiteena oppilas voidaan
o0 poistaa jaljelld olevan oppitunnin ajaksi
o rehtori voi evata hanelta opetuksen jaljelta olevan koulupaivan ajalta
* Turvaamistoimenpiteista tehdaan kirjaukset niista annettujen ohjeiden mukaisesti.
* Asiasta tulee tehda koululla lastensuojeluilmoitus
* Tarvittaessa oppilaan asiasta kootaan moniammatillinen asiantuntijaryhma
* Tarvittaessa oppilas ohjataan opiskeluhuollon palvelujen piiriin
* Kouluyhteisa laajemmin jarkyttavasta tapahtumasta koulun kriisiryhnma kokoontuu paatta-
maan toimenpiteista.
* Huoltajat voivat oman harkintansa mukaan tehda tutkintapyynnon lapseensa
kohdistuneesta vakivallanteosta koulussa.

21.6 Koulumatkat

Koulun opettajan tai rehtorin tulee ilmoittaa tietoonsa tulleesta koulumatkalla tapahtuneesta
hairinnastd, kiusaamisesta tai vakivallasta niihin syyllistyneen ja niiden kohteena olevan oppi-
laan huoltajalle tai muulle lailliselle edustajalle. Jotta syyllisyys voidaan todeta, tama edellyttaa
tapahtuman selvittamista (OPH 16.7.2019).

21.7 Sosiaalinen media

Jos opettaja tai rehtori saa tietoonsa kouluaikana, koulun toiminnassa ja sosiaalisessa mediassa
tapahtuneesta kiusaamisesta koulun oppilaiden valilla, koulun tulee asiaa selvittaa ja siihen
puuttua. Jos taas opettaja tai rehtori saa tietoonsa oppilaaseen vapaa-ajalla kohdistunutta epa-
asiallista kayttaytymista tai kiusaamista, opettaja tai rehtori voi kertoa asiasta oppilaan huolta-
jille. Koulu voi tarjota oppilaille ja heidan huoltajilleen mahdollisuuden keskustella tapahtu-
neesta (OPH 16.7.2019).
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\

SUOSTUMUS OSALLISTUMISESTA MONIALAISEEN ASIANTUNTIJARYH-
MAAN

Annan suostumukseni osallistua itseani/ alaikaista lastani koskevan salassa pidettavan,

opiskeluhuollollisen asian kasittelyyn.

Suostumus koskee seuraavaa asiaa:

Suostumus koskee seuraavia henkiloita:

Nimi lisatiedot (taytetaan tarvittaessa):
Nimi
Nimi
Paikka Paivays
.20
Allekirjoitus Allekirjoitus

[Nimi] [Nimi]



Kutsu kuulemistilaisuuteen

Kuulemistilaisuus ennen erityisen tuen paatéksen tekemista

Ennen erityista tukea koskevan paatoksen tekemista opetuksen jarjestajan on kuultava
oppilasta ja taman huoltajaa tai laillista edustajaa.

Kutsumme teidat ja oppilaan huoltajina kuulemistilaisuuteen

paikka: aika:

Kuulemistilaisuus jarjestetaan, koska haluamme kuulla nakemyksenne lapsenne erityisen
tuen tarpeesta.

Padtoksen teon perusteena olevat asiakirjat on kopioitu teille ja liitetty taman kutsun
oheen.

Perehdyttyanne yhdessa lapsenne kanssa naissa asiakirjoissa oleviin tietoihin toivomme
teidan esittavan kuulemistilaisuuden aikana nakemyksenne seuraavista asioista:

Millaiseen oppimiseen tai koulunkdynnin tukeen lapsellanne on mielestanne tarvetta?

Mita mielta olette lapsenne paasaantodisesta opetusryhmasta (yleisopetuksen tai erityisen
tuen ryhma)?

Onko lapsellanne tarvetta tulkitsemis- ja avustajapalveluihin?

Onko lapsenne opetuksessa tarve noudattaa poikkeavaa jarjestamistd, kuten jonkin ai-
neen yksilollistamista eli suppeampaa maaraa opiskeltavia asioita?

Kuulemistilaisuutta koskevia lisatietoja voitte kysya

Erityisen tuen paatos voidaan tehda siitd huolimatta, vaikka ette tulisi kuulemistilaisuu-
teen. Voitte toimittaa ndkemyksenne myos kirjallisena kuulemistilaisuuteen mennessa.

20 paikka

allekirjoitus

83



84

Muistio
Kuulemistilaisuus ennen erityisen tuen paatéksen tekemista

Ennen erityista tukea koskevan paatoksen tekemista opetuksen jarjestdjan on kuultava
oppilasta ja taman huoltajaa tai laillista edustajaa.

Oppilaan nimi Henkilotunnus
Koulu Luokka
Huoltaja Puh.

Osoite

Huoltaja Puh.

Osoite

Millaiseen oppimiseen tai koulunkdynnin tukeen lapsellanne on mielestanne tarvetta?

Mita mielta olette lapsenne paasaantodisesta opetusryhmasta (yleisopetuksen tai erityisen
tuen ryhma)?

Onko lapsellanne tarvetta tulkitsemis- ja avustajapalveluihin?

Onko lapsenne opetuksessa tarve noudattaa poikkeavaa jarjestamistd, kuten jonkin ai-
neen yksilollistamista eli suppeampaa maaraa opiskeltavia asioita?

Oppilaan mielipide asiasta

Olemme tutustuneet erityisen tuen paatdksen teon perusteena olevaan pedagogiseen
selvitykseen.

20 paikka

Huoltaja Huoltaja
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SUOSTUMUS JA TIEDONSAANTIPYYNTO SALASSA PIDETTAVIEN TIETO-
JEN LUOVUTTAMISEEN

Asiakkaan nimi (myds entiset), joita tietopyynto koskee
Henkildtunnus

Annan suostumukseni hankkia/luovuttaa tietoja seuraavasti:

[ ] Suostumus koskee itseani koskevia tietoja
[ ] Suostumus koskee huollossani olevaa alaikaista lasta
Pyytajan tiedot

Nimi

Yksikkd

Osoite

Puhelinnumero

Sahkodpostiosoite

[] Tietoja pyydetaan ilman asiakkaan suostumusta taman lain perusteella:

Tietoja saa pyytaa seuraavassa tarkoituksessa

] opiskelun jarjestamiseksi ja toteuttamiseksi
muu syy
Pyydettavien tietojen tdsmentaminen ja mahdolliset rajaukset, esim. asiakas- ja potilasasiakir-

jat, lausunto

Suostumus koskee tietoja - valiselta ajalta.
Vahvistan allekirjoituksellani

Paikka ja paivays

Allekirjoitus

Nimen selvennys

Olen tietoinen siitd, ettd taman suostumuksen voin peruuttaa/muuttaa milloin tahansa kirjallisesti tai
suullisesti, olemalla yhteydessa koululle tai [ahettamalla koululle kirjallisen peruutusilmoituksen.

[] Suostumus peruttu / 20
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Perusopetuksen opiskeluhuolto 2024-2025

Oikokuja 2, 05800 Hyvinkaa
Opiskeluhuollon esihenkilot

Opiskeluhuollon psykologit ja kuraattorit sekd koulun tuen sairaanhoitajat, Hanna Hietala, 040 807 4190 /

koordinoiva esihenkild Riina Kontro 0408074174

Koulu- ja opiskeluterveydenhoitajat, Sanna Puolakka, 050 497 0248 / koordinoiva esihenkil6 Jarna Elomaa

040 807 4530
KOULU psykologi kuraattori terveydenhoitaja
Anttilan koulu Sini Seivo Tanja Heikkinen Elina Tahvanainen
(1.-2.1k) (0408074125) (0408074113)
Aseman koulu Hanna Hellstén Jenni Ruotsalainen Elsa Sipola
(1.-6.1k) (0408074114) (0408074123) (0504970008)
Hakalantalon koulu Johanna Vuolanko Pirre Julkunen Saara Josefsson
(esiopetus-9.1k) (0408074129) (0408074116) (0504970060)
Hyvinkdankylan Inka Harpf Camilla Hanhioja Paula Oksanen
koulu (1.-6.1k) (0408074112) (0408074118) (0504970049)
Hameenkadun koulu Katariina Forsblom Camilla Hanhioja Minna Levdnen
(1.-6.1k) (0408074110) (0408074118) (0504970062)
Jopo vesitorni Johanna Vuolanko Heidi Miettinen Elina Tahvanainen
(7.-9.1k) (0408074129) (0408074115)
Kytdjan koulu Pia Tarvo Emmi Lastunen Paula Oksanen
(1.-6.1k) (0408074127) (0408074119) (0504970049)
Sini Seivo Emmi Lastunen Saara Josefsson
Lemmilan koulu (0408074125) (0408074119) (0504970060)
Martin koulu Johanna Vuolanko Heidi Miettinen Saara Josefsson
(1.-9.1k) (0408074129) (0408074115) (0504970060)
Metsidkaltevan koulu Sini Seivo Pirre Julkunen Saara Josefsson
(esiopetus-5.1k) (0408074125) (0408074116) (0504970060)
Nopon koulu Inka Harpf Camilla Hanhioja Elina Tahvanainen
(esiopetus-6.lk) (0408074112) (0408074118)
Paavolan koulu Katariina Forsblom Jenni Ruotsalainen Elina Tahvanainen
(1.- 6.1k) (0408074110) (0408074123)
Johanna Vuolanko Heidi Miettinen Paula Oksanen
Peiponpesa (0408074129) (0408074115) (0504970049)
Pohjoispuiston koulu Maija-Leena Hytonen Kati Riihela Merja Rydberg
(7.-9.1k) (0408074130) (0408074122) (0504970061)
Tanja Saarikalle (1-3 Ik)
(0504970248)
Maija Sirkia (4-9 Ik)
Puolimatkan koulu Sini Seivo Emmi Lastunen (0504970056)
(1.-9.1k) (0408074125) (0408074119)
Ridasjarven koulu Pia Tarvo Tanja Heikkinen Elina Tahvanainen
(1.- 6.1k) (0408074127) (0408074113)
Svenska skolan Katariina Forsblom Tanja Heikkinen Paula Oksanen
(1.- 6.1k) (0408074110) (0408074113) (0504970049)
Talvisillan koulu Sini Seivo Emmi Lastunen Tanja Saarikalle
(1.-2.1k) (0408074125) (0408074119) (0504970248)
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Paula Oksanen (1-6 Ik)
(0504970049)
Tapainlinnan koulu Pia Tarvo Satu Ryhdnen Soili Hovi (7-9 k)
(1.-9.1k) (0408074127) (0408074124) (0504970063)
Theresia Raunio
Vehkojan koulu Inka Harpf Tanja Heikkinen (0504970017)
(1.- 9.1k (0408074112) (0408074113)

Oppimisen tuen erityisasiantuntija Eeva Rantatorikka 040-155 4415 eeva.rantatorikka@hyvinkaa.fi
sijaisena 31.10.2024 asti Taru Kuparinen 040-155 4415 taru.kuparinen@hyvinkaa.fi

Aluevalmentaja Johanna Kivistd 040-847 0943 johanna.kivisto@hyvinkaa.fi

Erityisluokanopettaja Tiina Lesonen 040-767 9301 tiina.lesonen@edu.hyvinkaa.fi

Kouluvalmentaja, Pohjoispuiston koulu XXX 040-835 0243

Kouluvalmentaja Puolimatkan koulu, XXX 040-724 3750

Kouluvalmentaja Tapainlinnan koulu Anna lhalmo 040-832 9023 anna.ihalmo@hyvinkaa.fi

Kouluvalmentaja Vehkojan koulu Jonna Kemppainen 040-824 8973 jonna.kemppainen@hyvinkaa.fi

Kouluvalmentaja Aseman koulu Jasmin Hynninen 040-670 7423 jasmin.hynninen@hyvinkaa.fi

Kouluvalmentaja Hdmeenkadun koulu Tuuli Raninen 040-183 9695 tuuli.raninen@hyvinkaa.fi

Kouluvalmentaja Martin koulu Hanna Hartikainen 040-759 5299 hanna.hartikainen@hyvinkaa.fi

Kouluvalmentaja Paavolan koulu Johanna Ristimaki 040-187 0425 johanna.ristimaki@hyvinkaa.fi



mailto:eeva.rantatorikka@hyvinkaa.fi

