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1. Rekisterinpitaja

Hyvinkaan opetuslautakunta
Kankurinkatu 4-6
05800 Hyvinkaa

2. Rekisteriasioiden
vastuuhenkild

Perusopetuksen johtaja Jouko Vakkamaa

3. Rekisteriasioiden
yhdyshenkil®

Oppilashuoltohenkiléstén esimies/ erityisopetuksen koordinaattori Eeva Rantatorikka
Suutarinkatu 2 L
05900 Hyvinkaa
p. 040-155 4415

4. Rekisterin nimi

a. Osarekisterin nimi
b. Osarekisterin nimi
c. Osarekisterin nimi

Oppilas- ja opiskelijahuollon rekisteri

Opiskeluhuoltorekisteri
Koulupsykologien potilastietorekisteri
Koulukuraattorien asiakastietorekisteri

5. Henkildtietojen kasittelyn
tarkoitus / rekisterin
kayttdoikeus

Opiskeluhuolto ja sen toteuttaminen maéaritelladn Oppilas- ja opiskelijahuoltolaissa
(1287/2013).

Opiskeluhuollolla tarkoitetaan opiskelijan hyvan oppimisen, hyvan psyykkisen ja fyysisen
terveyden seka sosiaalisen hyvinvoinnin edistamista ja yllapitamista seké niiden
edellytyksia lisdavaa toimintaa.

Oppilaitoksen sijaintikunta vastaa opiskeluhuollon psykologi- ja kuraattoripalvelujen
jarjestamisesta alueellaan sijaitsevien esi- ja perusopetusta, lukiokoulutusta ja
ammatillista peruskoulutusta antavien oppilaitosten opiskelijoille heidan kotipaikastaan
riippumatta.

Yksilokohtaisen opiskeluhuollon jarjestamiseksi ja toteuttamiseksi tarpeelliset tiedot
kirjataan opiskeluhuollon kertomuksiin.

Rekisterin kayttdtarkoitus liittyy yksilokohtaisen opiskeluhuollon toteutukseen.

Psykologit ovat liséksi terveydenhuollon ammattihenkildista annetun lain (599/1994) 2 §
ja 5 8 mukaan terveydenhuollon ammattihenkil6ité. Lain 16 8:n mukaan terveydenhuollon
ammattihenkilon velvollisuudesta laatia ja sailyttéd potilasasiakirjat seka pitéa salassa
niihin sisaltyvét tiedot on voimassa, mita potilaan asemasta ja oikeuksista annetussa
laissa saadetaan (PotL 785/1992). Koulupsykologien asiakastiedot ovat
potilasasiakirjoja, joista on olemassa erityissaadoksia (STM:n asetus potilasasiakirjojen
laatimisesta sek& niiden ja muun hoitoon liittyvéan materiaalin séailyttdmisesta 99/2001.

Ostopalvelujen osalta Hyvink&an opetuslautakunta toimii rekisterinpitajana.
Palveluntuottajien yllapitaméat rekisterit ovat osa oppilas- ja opiskelijahuollon rekisteria.

Rekisterin tarkoitus on asiakasasiakirjojen laatiminen ja pitdminen asiakassuhteen hoitoa
varten seka tilastollinen kaytté Hyvinkdan kaupungin omaa seurantaa varten ja
toimitettavaksi tilastotietoina Eteld-Suomen aluehallintovirastolle (HetiL 7 8).

6. Rekisterin tietosisaltd

Sahkoisesti tallennetut tiedot

e asiakkaan henkil6- ja perhe- ja yhteystiedot

e asiakkaan vastaanottotiedot

e asiakaskontaktit ja toimenpidetiedot

e asiakastydhon liittyvat muistiinpanot, suunnitelmat ja sopimukset

Manuaalisesti tallennetut tiedot
e kuvatallenteet asiakkaan luvalla kuvatuista asiakaskaynneista
e muut paperimuodossa olevat asiakirjat

7. Saannénmukaiset
tietolahteet

Tiedot saadaan ja niita yllapidetaan asiakkaan ja/tai hanen edustajansa ilmoittamien
tietojen seka toimintayksikdssa syntyvien tietojen perusteella.




Henkilon tietoja voidaan saada viranomaisilta ja muilta tahoilta joko asiakkaan kirjallisella
suostumuksella tai nimenomaisen lain sdannoksen perusteella. Tietoja tulee aina
paasaantoisesti pyytaa asiakkaalta itseltdan. Asiakkaalla tulee olla tieto, mikali tiedot
hankitaan nimenomaan lain sadnnoksen perusteella.

Véaestotietojarjestelméasta saadaan henkiltietoja teknisen kayttdyhteyden avulla
(Vaestotietolaki 29 8).

8. Saanndénmukaiset tietojen | Asiakaslain mukaisesti yksittdisen henkilén tietoja voidaan luovuttaa muille tahoille
luovutukset asiakkaan suostumuksella tai nimenomaisen lain sdannoksen perusteella. Jos henkilélla
ei ole edellytyksia arvioida annettavan suostumuksen merkitysta, tietoja saa antaa hanen
laillisen edustajansa suostumuksella.
Viranomaisille, joilla on lain nojalla oikeus rekisterin tietoihin, niitd luovutetaan pyynndsta.
Luovutuksenpyytdjan on osoitettava lain kohta, jonka perusteella tietoja pyytaa. Tietojen
luovutuksesta tulee tehdé merkinté rekisteriin.
Tietoja luovutetaan valtakunnallisiin rekistereihin tutkimus-, suunnittelu- ja
tilastotarkoitusta varten.
9. Tietojen siirto EU:n tai Henkil6tietojen luovutukseen Euroopan Unionin ulkopuolisiin maihin tarvitaan
Euroopan talousalueen paasaantoisesti asiakkaan suostumus. Liséksi tulee varmistaa tietosuojan riittava taso
ulkopuolelle sen maan osalta, johon tietoja siirretaén.
10. Rekisterin suojauksen Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia. Tietoja kasittelevat ja katselevat tyontekijat ovat

periaatteet

salassapito- ja vaitiolovelvollisia. Salassapito- ja vaitiolovelvollisuus jatkuu my6s
palvelusuhteen paatyttya.

Oppilas- ja opiskelijahuollon asiakirjoihin siséltyvia tietoja saavat ilman asiakkaan
suostumusta kayttéa tai muuten kasitella vain asianomaisessa toimintayksikdssa tai sen
toimeksiannosta asiakkaan asian kasittelyyn tai siihen liittyviin tehtéviin osallistuvat
henkil6t.

Manuaalinen aineisto:
Aineistot sailytetdan lukituissa tiloissa ja arkistoidaan arkistolain ja —asetuksen
mukaisesti asiakaskohtaisiin kansioihin.

Sahkdisesti tallennettu aineisto:

Hyvink&an kaupungin yllapitaméat laitteistot ja ohjelmistot on suojattu ja varmistettu
tietoturvasaannosten mukaisesti. Hyvinkaan kaupungin tietohallinto vastaa talta osin
tietoturvan toteutumisesta.

Tietojarjestelmia kayttavilla tyotekijoilla on tydtehtdvien mukaan maaritellyt
kayttdoikeudet seké henkilokohtaiset kayttajatunnukset ja salasanat. Jarjestelmien
salasanat on vaihdettava sdanndéllisesti. Tydsuhteen paattyessa kayttdoikeudet
poistetaan.

Rekisteritietojen kasittelya ja katselua seurataan ja valvotaan kayttolokitietojen avulla.

Oppilashuollon rekisterin valvonta- ja seurantatehtavaa varten on nimettyna
tietosuojavastaava.

Ostopalvelut:

Hankittaessa palveluja ulkopuolisilta palveluntuottajilta, huolehditaan tietoturvan ja -
suojan toteutumisesta palveluntuottajan kanssa tehtéavassa sopimuksessa.
Palveluntuottajan tulee toimittaa rekisteriseloste oman toimintansa osalta.
Rekisteriselosteesta tulee ilmetd, ettd sopimuksen piiriin kuuluvien asiakkaiden
asiakastiedot ovat erillaan palveluntuottajan muusta rekisteristé ja etta tietoja kayttéavat
vain ne henkiltt, jotka tarvitsevat niitd palvelujen toteuttamiseksi.

Palveluntuottaja huolehtii rekisterinpidosta ostopalvelun osalta kaupungin lukuun.

Rekisterdidyn informoinnin toteutuksesta vastaavat sivistystoimi ja palveluntuottaja
kumpikin omalta osaltaan.




Palveluntuottaja huolehtii ja vastaa siitd, etta palveluja annettaessa ja toiminnassa
muutenkin noudatetaan salassapidosta, vaitiolovelvollisuudesta, tietosuojasta ja -turvasta
seka salassa pidettavien tietojenluovuttamisesta annettuja voimassa olevia saadoksia.

Palveluntuottaja huolehtii ja vastaa siitd, etta palveluntuottajan tietoliikenneyhteydet ovat
ulkopuolisilta suojatut.

Palveluntuottaja sitoutuu siihen, etta sopimuksen paattyessa tai purkautuessa
asiakastiedot siirretdan Hyvinkaan opiskeluhuollon rekisteriin. Kuolleitten asiakkaiden
asiakirjat tulee siirtda kuitenkin viimeistaan kuolinvuoden lopussa.

Jokaisella opiskeluhuollon palveluiden antajalla tulee olla nimettyna tietosuojavastaava.

11. Tarkastusoikeus ja
tarkastusoikeuden
toteuttaminen

HenkilGtietolain 26 §:n perusteella jokaisella on oikeus saada tieta&, mité hanta koskevia
tietoja opiskeluhuollon asiakasrekisteriin on tallennettu tai ettei rekisterissa ole hanta
koskevia tietoja.

Alaikaisella on oikeus tarkastaa itsedaan koskevat, jos han ikdansa, kehitystasoonsa ja
asian laatuun nahden ymmartaa asian merkityksen.

Huoltajalla on oikeus tarkastaa hénen lapsiaan koskevat tiedot, jos lapsen ei voida
katsoa ian ja kehitystason perusteella ymmartavan merkitysta.

Edunvalvojan tarkastusoikeutta arvioidaan sen mukaan, minkalainen maarays hénelle on
annettu

Oppilas- ja opiskelijahuoltolain 18 §:n mukaan alaikéinen ja muu vajaa valtainen voi,
ottaen huomioon hanen ikénsa, kehitystasonsa ja muut henkilékohtaiset ominaisuutensa
seka asian laatu, painavasta syysta kieltdd antamasta itsedan koskevia salassa
pidettavia opiskeluhuollon tietoja huoltajalleen tai muulle lailliselle edustajalleen, jollei se
selvasi ole hanen etunsa vastaista. Arvion vajaavaltaisen edun toteutumisesta tekee
opiskeluhuollon henkildstdon kuuluva sosiaali- tai terveydenhuollon ammattihenkil®.

Henkil6tietolain 27 §:n mukaan tarkastusoikeutta ei ole, jos tiedon antamisesta saattaisi
aiheutua vakavaa vaaraa rekisterdidyn terveydelle tai hoidolle taikka jonkun muun
oikeuksille.

Tietojen tarkastuspyynto tulee tehdd omakatisesti allekirjoitetulla erillisella lomakkeella
siihen yksikkd6n, misséa pyynnon tekija on asiakkaana.

Asiakkaalle annetaan tilaisuus tutustua tietoihin toimintayksikdssa tai tiedot annetaan
kirjallisesti. Tarkastusoikeus toteutetaan viivytyksetta ja sen kayttdminen on maksutonta
kerran kalenterivuodessa.

Tarkastuspyynnén epdamista reksiterin vastuuhenkild antaa kirjallisen
kieltaytymistodistuksen, jossa mainitaan syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on evatty.
Asianomainen voi saattaa epaamisen tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.

12. Tietojen korjaaminen ja
tiedon korjaamisen
toteuttaminen

Henkil6tietolain 29 §:n mukaan opiskeluhuoltorekisterissa oleva, kéasittelyn tarkoituksen
kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkil6tieto on oikaistava,
poistettava tai tdydennettava.

Korjauspyyntd tulee tehda omakatisesti allekirjoitetulla kirjallisella pyynnélla siihen
toimintayksikkd6n, missa kirjaus on tehty. Pyynndssa tulee yksildida mité tietoja
vaaditaan korjattavaksi ja milla perusteella. Korjaaminen toteutetaan viivytyksetta.

Virheen korjaamisesta ilmoitetaan sille, jolta virheelliset tiedot on saatu tai jolle tiedot on
luovutettu.

Korjauspyynnon epaémisesta reksiterin vastuuhenkild antaa kirjallisen todistuksen, jossa
mainitaan syyt, joiden vuoksi korjauspyyntd on evatty. Asianomainen voi saattaa
epaamisen tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.




