KUPO yhteyshenkilön tehtävät kouluilla:

· Ilmoita lukukauden alussa koulusi KUPO yhteyshenkilön nimi koordinaattorille. Henkilön vaihtuessa huolehdi siitä, että uusi nimi tulee myös koordinaattorille.

· Seuraa sähköpostiviestejä ja tiedotteita sekä kulttuuripolkusivuja netissä ja tiedota (koulun sisäinen tiedottaminen) ajankohtaisista asioista oman koulun opettajia. Vastaa myös kulttuurituottajilta tulleisiin viesteihin ja tiedusteluihin aktiivisesti.

· Osallistu INFO - tilaisuuksiin syys- ja kevätlukukauden alussa. Tilaisuuksissa on mahdollisuus kysyä ohjelmien sisällöistä suoraan kulttuurilaitosten edustajilta ja opettajat pystyvät paremmin liittämään kulttuuritarjonnan opetussuunnitelmiin ja eri oppiaineisiin.

· Nimeä itsellesi varahenkilö lukuvuoden ajaksi, joka hoitaa KUPO asioita sairastumisten tai esteiden sattuessa, jotta tiedon kulku ei katkea koululla.

· Tarkistuta kulttuuripolkutapahtumien päivämäärät ja ilmoita muutostoiveista esitettyyn päivämäärään mennessä työryhmälle.

· Tarkistuta oman koulun osalta kuljetusaikataulut opettajilla ja ilmoita muutostarpeista esitettyyn päivämäärään mennessä työryhmälle.

· Vahvista tulosi suoraan kulttuurikohteeseen viimeistään viikkoa ennen kulttuurikäyntiä. Yhteystiedot löytyvät nettisivuilta. Hyvinkääsalin konsertteihin ei tarvitse erikseen vahvistaa tuloaan.

· Nouda kulttuuripolun käyttäytymissäännöt nettisivuilta ja pyydä kaikkia opettajia lukemaan ne oppilaille aina ennen kulttuurikäyntiä – kertaus on opintojen äiti! Oppilaat ovat opettajien vastuulla koko kulttuuripolkukäynnin aikana, myös kuljetusten aikana tulee oppilaiden noudattaa hyviä käytöstapoja.

· Kerää opettajilta lukukauden päätyttyä palautetta kulttuuripolusta ja lähetä palaute koordinaattorille määräaikaan mennessä. Palaute on tärkeää kulttuuripolun sisällön kehityksen kannalta.

