KUPO yhteyshenkilön tehtävät kouluilla:

· Tarkista ja Ilmoita lukukauden alussa koulusi KUPO yhteyshenkilön nimi. Henkilön vaihtuessa huolehdi siitä, että uusi nimi tulee kulttuuripolun työryhmälle kulttuuripolku@hyvinkaa.fi
· Seuraa sähköpostiviestejä, tiedotteita ja kulttuuripolkusivuja. Muista tiedottaa (koulun sisäinen tiedottaminen) ajankohtaisista asioista oman koulun opettajia. Vastaa aktiivisesti kulttuurituottajilta tulleisiin viesteihin ja tiedusteluihin.

· Osallistu INFO - tilaisuuksiin syys- ja kevätlukukauden alussa. Tilaisuuksista lähetetään erilliset kutsut. Infossa mahdollisuus kysyä ohjelmien sisällöistä kulttuurituottajilta ja siten pystyt paremmin liittämään kulttuuritarjonnan mahdollisesti opetussuunnitelmiin ja eri oppiaineisiin.

· Nimeä itsellesi varahenkilö, sairastumisten tai esteiden sattuessa, jotta tiedon kulku ei katkea koululla.

· Tarkista kulttuuripolkuohjelmien päivämäärät ja ilmoita muutostoiveista esitettyyn päivämäärään mennessä koordinaattorille.

· Tarkista oman koulusi kuljetusaikataulut ja ilmoita muutostarpeista kuljetussuunnittelijalle arja.hietanen@hyvinkaa.fi Muista myös peruuttaa teille varattu bussikuljetus jos kulttuuripolkukäynti peruuntuu.
· Vahvista tulosi suoraan kulttuurikohteeseen viimeistään viikkoa ennen kulttuurikäyntiä. Yhteystiedot löytyvät kulttuuripolun nettisivuilta. Taidemuseolle pitää ilmoittautua viimeistään 2 päivää ennen vierailua (ilmoita ryhmäsi koko). HUOM! Hyvinkääsalin konsertteihin ei tarvita ennakkoilmoittautumista.

· Tulosta kulttuuripolun käyttäytymissäännöt nettisivuilta ja käy ne läpi oppilaiden kanssa ennen kulttuurikäyntiä. Oppilaat ovat opettajien vastuulla kulttuurikäynnin aikana, kuljetusten aikana tulee myös noudattaa hyviä käytöstapoja.

· Opettajilta kaivataan palautetta kulttuuripolku vierailun jälkeen. Palautelomake löytyy Wilmasta. Palautetta voi myös antaa entiseen tapaan kulttuuripolun palautelomakkeella.  
